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TiTOL I. PRINCIPIS GENERALS | AMBIT D’APLICACIO

Base 1a.- Régim juridic pressupostari

L'aprovacid, gestio, execucié i liquidacié del pressupost general de I’Ajuntament de

Montcada es regeix per la normativa que li sigui aplicable, per aquestes Bases

d’execucio i per les instruccions o circulars dictades pels organs competents de la

Corporacio.

De forma enunciativa i no limitativa la gestio del pressupost s’ha d’ajustar a la

normativa seguent:

Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les Bases del Régim Local

Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel que s’aprova el Text refos de la Llei
d’Hisendes Locals

Reial Decret 500/1990, de 20 d'abril, pel que es desplega el capitol primer del Titol
sise de la Llei 39/1988, de 28 de desembre, reguladora de les Hisendes Locals
Ordre EHA/3565/2008 de 3 de desembre de 2008, per la que s’aprova l'estructura
dels pressupostos de les entitats locals.

Ordre HAP/419/2014, de 14 de mar¢ de 3 de desembre, per la qual s’aprova
I'estructura dels pressupostos de les entitats locals per la que s’aprova I'estructura
pressupostaria de les entitats locals i que modifica parcialment I' EHA/3565/2008 de
3 de desembre.

Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el text refés de la Llei
Municipal i de Régim Local de Catalunya

Ordre Ministerial HAP/1781/2013, de 20 de setembre de 2013, que aprova la
Instruccié del model normal de Comptabilitat local

Llei 47/2003, de 26 de novembre, pel qual s'aprova la Llei General Pressupostaria
Llei Organica 2/2012, de 27 d’abril, d’Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat
Financera

Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la factura electronica i creacié del
registre comptable de factures en el Sector Public

Reial Decret 424/2017, de 28 d’abril, pel que es regula el regim juridic del control
intern a les entitats del sector public local



= Decret Llei 3/2016, de 31 de maig, de mesures urgents en matéria de

contractacio publica.
= |Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public.
= |lei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions.

Base 2a.- Ambit d’aplicacié temporal i funcional

1. L'exercici pressupostari coincidira amb I’any natural.

2. La vigéncia d’aquestes Bases és la mateixa establerta per al pressupost. En cas de

prorroga del Pressupost les bases seguiran regint durant el aquest periode.

3. Aquestes bases s’apliquen amb caracter general a I'execucié dels pressupostos de
I'ajuntament i del seu organisme autonom, tenint en compte les particularitats que en cada

cas es detallen.

TiTOL Il. DELS CREDITS INICIALS | LES SEVES MODIFICACIONS

Base 3a.- Composicio del Pressupost General

1. El Pressupost general pel present exercici esta integrat per:

a) El Pressupost de I'Ajuntament que és I'expressid xifrada, conjunta i sistematica de
les obligacions que com a maxim poden reconéixer i els drets que es prevegin
liquidar durant I'exercici.

b) El Pressupost de I' Organisme Autonom Local: Organisme Autonom d’Informacio
Local (OAIL).

2. El total de Pressupost General consolidat, a nivell de capitols, una vegada s’han
homogeneitzat i eliminat les transaccions internes d’acord amb el que preveu l'article 117
del RD 500/1990 i I'Ordre HAP/1489/2013 de 18 de juliol, per la que s’aproven les normes
per la formulacié dels comptes anuals consolidats en I'ambit del sector public, ascendeix

per al present exercici a 53.446.217,98 €.



Base 4a.- Estructura pressupostaria

L'estructura dels estats de despeses i d'ingressos s'adapta a la normativa que es
despren de ["Ordre EHA/3565/2008, de 3 de desembre, per la qual s"aprova
[“estructura dels pressupostos de les entitats locals, amb les modificacions
incorporades mitjangant I"Ordre HAP/419/2014 de 14 de marg.

Definicié d’aplicacio pressupostaria de les despeses
Els crédits inclosos en I'estat de les despeses es classifiquen d’acord amb els seglients

criteris:
a) Per unitats organiques. Classifica les despeses d’acord amb I'0rgan que les

duu a terme.

La classificacid organica del Pressupost estara formada per tres xifres, la
primera d’elles designara I'area a que correspon la despesa. Atés el Decret
numero 2023/001656 de data 27 de juny de 2023, modificat en el Decret
2023/002239 de data 18 de setembre del mateix exercici i rectificat per errades
materials segons Decret 2023/002329, ['organitzacié municipal executiva es

configura de la seglient manera :

1. ALCADIA
101. Alcaldia
102. Regidoria delegada de Transparéencia i Bon Govern

2. AREA ECONOMICA i RECURSOS HUMANS

201. Regidoria delegada d’Hisenda

202. Regidoria delegada Contractacié i Compres

203. Regidoria delegada de Recursos Humans

204. Regidoria delegada de Desenvolupament economic i promocié
economica.

205. Regidoria delegada de Transformacio digital.

206. Regidoria delegada de Comerg.

207. Regidoria delegada de Turisme.

208. Atencio Ciutadana



3. AREA TERRITORIAL | MOBILITAT

301. Regidoria delegada d’ Urbanisme, Planejament, llicencies
urbanistiques i Disciplina.
302. Regidoria delegada d’Obres i Projectes.
303. Regidoria delegada de Mobilitat
4. AREA DE SERVEIS

401. Regidoria delegada de Serveis Municipals i espai public.

402. Regidoria delegada de Medi Natural.

403. Regidoria delegada de Llicéncies, activitats i qualitat
ambiental.

404. Regidoria delegada de Transicié Ecologica i energeética.

405. Policia Local

5. AREA SOCIAL

501. Regidoria delegada de Serveis Socials, capacitats
diverses i Politiques d’Inclusié

502. Regidoria delegada de la Gent Gran

503. Regidoria delegada de Cultura i Patrimoni

504. Regidoria delegada d’ Educacid

505. Regidoria delegada de Sanitat i Salut Publica

506. Regidoria delegada de Benestar Animal

507. Regidoria delegada de Feminisme i Igualtat

508. Regidoria delegada LGBTI+

509. Regidoria delegada d’Infancia i Joventut

510. Regidoria delegada d’ Esports

511. Regidoria delegada

512. Regidoria delegada d’ Habitatge

b) Per programes. Classifica la despesa d’acord amb la seva destinacio. El codi
programatic esta format per cinc digits, corresponent el primer a l'area de
despesa, el segon a la politica de despesa i, successivament, al grup de
programes, el programa i el subprograma.

c) Per categories economiques. Classifica la despesa d’acord amb la seva

naturalesa economica. El codi econdomic esta format per cinc digits,



corresponent el primer al capitol, el segon a larticle i, successivament, al
concepte, el subconcepte i la partida.
En els casos en qué, existint dotacid pressupostaria dins del nivell de vinculacié juridica,
calgui imputar despeses a partides pressupostaries dins del mateix nivell de vinculacié,
que no figurin obertes a la comptabilitat, es podran obrir amb import zero, sempre
respectant I'estructura pressupostaria vigent, aprovada per Ordre del Ministeri d’Economia
i Hisenda HAP/419/2014 de 14 de marg.

Definicié d’aplicacié pressupostaria dels ingressos

L’aplicacio pressupostaria d'ingressos, d'acord amb I'Ordre HAP/419/2014 de 14 de marg
del Ministeri d'Economia i Hisenda, ve definida per 13 digits, dels quals els tres primers

indiquen I'organic, els cinc seglents el grup de programa i els cinc ultims I'econdomic.

Sempre que sigui necessari per a la tramitacié d’ingressos, es podran obrir aplicacions
pressupostaries que no figurin inicialment al Pressupost aprovat, respectant I'estructura

vigent, aprovada per I'ordre referenciada a I'apartat anterior.

Els projecte de despesa amb Financament afectat

El format del codi de projecte esta format per un codi numeric de sis digits (“AAEGXX”) en
el que es distingeix:

- erdigiti 2on digit = I'exercici (AA),

- 3erdigit = l'entitat (E)

- 4art= Area gestora (G)

- béibe son numeros seqliencials del projecte

Tindran la consideracié de projecte de despesa:
- Els projectes d’inversio inclosos a I'annex d’inversions que s’acompanya al
Pressupost General,
- Les despeses amb finangcament afectat.
- Les despeses pressupostaries que es determinin a efectes del seu seguiment i
control individualitzat.



Base 5a.- Gestio pressupostaria i comptabilitat

1. Pel que fa a la gestio del Pressupost de despeses de I'’Ajuntament, correspondra a

les Arees i Serveis la gestié dels respectius programes del Pressupost.

Aixi, les operacions comptables s’iniciaran en els serveis gestors que les gravaran
provisionalment en I'aplicacié de gestié pressupostaria (documents RC, A, D, AD, O,
ADO, ADOPJ, RC _Fut, A FuT, D _Fut i AD_Fut i justificacions de pagaments a
justificar), i especificaran en I'aplicacio la descripcio i concepte de I'operacio aixi com

el periode al qual correspon 'operacio.

Correspon, en tot cas, als serveis gestors generar les operacions comptables de gestio
pressupostaria requerides per aquestes bases i pels procediments de gestié aprovats

sota la coordinacid i directrius de la Intervencié municipal.

Tot seguit, quan correspongui d’acord amb el regulat en el Text Refés de la Llei
Reguladora de les Hisendes Locals i a aquestes Bases d’Execucio, s’enviaran a la
Intervencid General per iniciar el procediment de fiscalitzacio, d’acord amb el

procediment que es regula en aquestes bases.

Aprovats per '6rgan competent correspondra a la Intervencié Municipal, i en el seu cas,
al servei de comptabilitat la seva comptabilitzacié definitiva, la qual s’haura de
completar en un termini no superior als tres dies habils des de la recepcié de I'acord.

El registre comptable definitiu es realitzara de forma electronica i automatica d’acord
amb I'execucié de la seqliiéncia de les signatures definides en els circuits i rols

establerts en el programari de gestié comptable i pressupostaria.

Els procediments administratius de gestid i els drgans competents per a la seva

aprovacio es regulen en els titols seglents.

2. No obstant l'anterior, la gestid del Pressupost de I'Ajuntament, s’adequara als

procediments que puguin dictar-se a tal efecte per I'Alcaldia o 6rgan en qui delegui.



TiTOL Ill. VINCULACIONS JURIDIQUES | MODIFICACIONS DE CREDIT

Base 6a.-

Vinculacions juridiques

1. No es podran adquirir compromisos de despesa en quantia superior a l'import dels crédits

autoritzats en l'estat de despeses, els quals tenen caracter limitatiu dins del nivell de vinculacié

juridica que s'estableix en el punt seglent.

2. Amb caracter general, la vinculacié juridica s’estableix a nivell d’organic (3 digits), grup de

programa (3 digit) i capitol (1 digit): (3-3-1)

3. En queden exceptuats dels nivells de vinculacid juridica anteriors:

a)

En el Capitol |, les aplicacions de gratificacions del personal corresponents al concepte
de la classificaci6 economica 151 vincularan a nivell d’organic (3 digits), area de
despesa (1 digit) i concepte (3 digits): (3-1-3).

En el Capitol I, les aplicacions de productivitat corresponents al concepte de la
classificacié econdmica 150 vincularan a nivell d’organic (3 digits), area de despesa (1
digit) i concepte (3 digits): (3-1-3).

El capitol Il de despeses les aplicacions denominades “Formacié”, “Locomocid” i
“Dietes” vincularan a nivell d’aplicacié: (3-5-5).

Els credits ampliables vincularan a nivell d’aplicacio: (3-5-5).

Les aplicacions que tinguin associades projectes de despeses vincularan a nivell del
propi projecte respectant sempre el limit de I'area de despesa i capitol.

Les subvencions nominatives vincularan a nivell d’aplicacio: (3-5-5).

Les aplicacions del Fons de Contingéncia assignades al Capitol 5 vincularan a nivell
d’aplicacio: (3-5-5).

Les aplicacions pressupostaries corresponents al concepte de la classificacio
econdmica 221 i al subprograma 92081 vincularan a nivell d’organic (3 digits),
subprograma (5 digits) i concepte (3 digit): (3-5-3).

Les aplicacions pressupostaries de I'organic 401 i el Capitol 2 no incloses en el punt h),
corresponents als subprogrames 92081 i 92083, vincularan a nivell d’organic (3 digits),
programa (4 digits) i capitol (1 digit): (3-4-1).

Les aplicacions pressupostaries de l'organic 401 i el Capitol 2 corresponents a les
politiques de despesa 93, vincularan a nivell d’organic (3 digits), politica de despesa (2
digits) i capitol (1 digit): (3-2-1).



k) Les aplicacions pressupostaries corresponents als subprogrames relacionats en aquest
punt vincularan a nivell d’organic (3 digits), subprograma (5 digits) i capitol (1 digit): (3-
5-1):

15100 Urbanisme

16000 | Clavegueram
17100 |Parcs ijardins
32601 | DILTET(Dispositiu Local de Transicié Escola-Treball)

32621 | Casals lleure infancia i primaria

32622 | Casals lleure per adolescents
33220 | Arxiu

33800 |Festes populars

33801 | Festa Major

34101 Casals i campus esportius

34200 |Instal-lacions esportives
34202 | Montcada Aqua

34218 | Piscina municipal

43300 | Poligons d’'activitat econdmica
92000 | Administracié General

92081 | Manteniment edificis municipals

92090 | Assegurances

4. Dins d'un mateix nivell de vinculacié juridica, es podran crear aquelles aplicacions
pressupostaries que siguin necessaries per a una major definicié del concepte de programa i
economic, sempre que no suposi una variacié quantitativa de la mateixa.

L’Area o servei gestor haura de comunicar a comptabilitat la peticié d’alta de la nova aplicacié
pressupostaria dins de la mateixa vinculacié juridica. En tot cas, sempre s’ha de respectar
I'estructura pressupostaria indicada a la Base 4a. Aixi com, el limit maxim de l'area de despesa i
del capitol establert en l'article 29 del RD 500/1990, com a excepcié als principis d'especialitat
qualitativa i quantitativa dels crédits consignats al pressupost.

5. En control comptable de les despeses es realitzara sobre I'aplicacio pressupostaria i el fiscal

sobre la vinculacié juridica dels crédits.



Base 7a. - De les modificacions de crédits

1. Quan s'hagi d'efectuar una despesa que excedeixi del nivell de vinculaci6 juridica
sense que hi hagi crédit pressupostari suficient, es tramitara un expedient de

modificacio de crédit amb subjeccio a les particularitats regulades en aquest capitol.

2. Qualsevol modificacid de crédit exigeix una proposta raonada de la variacio, i es
valorara la incidéncia que aquesta pugues tenir en la consecucié dels objectius fixats
en el moment d'aprovar el Pressupost, i en la incidéncia de la despesa de successius

pressupostos.

3. Tot expedient de modificacio de crédit ha de ser informat amb caracter preceptiu per

part de la Intervencio.

4. Les modificacions de crédit aprovades pel Ple no seran executives fins que no s'hagi
complert el tramit de publicitat posterior a I'aprovacié definitiva.

5. Les modificacions de credit aprovades per un organ diferent del Ple sén executives
des de l'adopcié de l'acord d'aprovacid, excepte que la normativa en matéria
d’hisendes locals estableixi quelcom en contra.

6. No es considerara modificacido de credit i per tant no requerira més que un ajust
economic - comptable, la creacié d'una aplicacié pressupostaria, dins d'una Bossa de
Vinculacié Juridica, que no suposi variacié quantitativa a la mateixa, sing, i Unicament

una major definicié del concepte econodmic, tal com preveu I'apartat 3 de la 6a Base.

7. La comptabilitzacié de les modificacions del pressupost s’efectuara a partir del moment

en qué esdevinguin executives.

8. Quan s’hagin de minorar aplicacions pressupostaries a consequéncia de modificacions
de crédits, les propostes de les Arees o Serveis Gestors hauran d’anar acompanyades del

corresponent document comptable previ “RC-MOD”.

9. Per a modificacions de crédit que afectin a projectes de despesa amb finangament

afectat, s’estableixen els seglients suposits:



¢ Quan la modificacié de credit comporti una modificacié quantitativa del projecte de
despesa amb finangament afectat que suposi una modificacid de I’Annex
d’inversions, es proposara la seva aprovacié per la modalitat de suplement de
credit o crédit extraordinaria i es donara compte al Ple de la modificacié de I’Annex
d’'inversions.

e Quan la modificacié comporti una modificacio qualitativa del PDFA sense alterar
limport total ni I'objecte del projecte en la que només es proposa una
reorganitzacié parcial de les partides que el composa a causa d’errades en la
definicio o falta d'informacié suficient en el moment de definir-ho en el pressupost,
es requerira unicament que s’informi en el Compte General de forma conjunta amb

el total de variacions produides en I'annex d’inversions de I'exercici.

Base 8a. - Crédits extraordinaris i suplements de crédits

1. Quan s'hagi de realitzar alguna despesa que no pugui endarrerir-se fins a I'exercici
seguent i no existeixi en el Pressupost crédit, o el consignat fos insuficient, es podra
tramitar una modificacié pressupostaria de crédit extraordinari en el primer cas, o de
suplement de credit, en el segon, d'acord amb el que preveu l'article 177 del RDL 2/2004 i
els articles 34 a 38 del RD 500/1990.

2. L'expedient a que es refereix el paragraf anterior se sotmetra a I'aprovacioé del Ple,
d'acord amb el que preveu l'article 177 del RDL 2/2004, i article 35 del RD 500/1990, és a
dir, amb subjeccié als mateixos tramits i requisits que els Pressupostos.

Seran aixi mateix d'aplicacié les normes sobre informacid, reclamacié i publicitat del
Pressupost a qué es refereix I'article 169 del RDL 2/2004.

3. D'acord amb el que s’estableix als apartats 4 i 5 de l'article 177 del RDL 2/2004, per
financgar el crédit extraordinari o el suplement de crédit, es podran fer servir les fonts
seguents:
a) El romanent liquid de Tresoreria, procedent del tancament del Pressupost de
I'exercici anterior.
b) Amb nous o majors ingressos efectivament recaptats sobre els totals previstos en

I'exercici corrent. En aquests casos, s'haura de justificar que en la resta dels



ingressos venen realitzant-se amb normalitat, pel que es preveu que es compleixin
les previsions pressupostaries.
c) Mitjangant baixes de credits de despeses d'altres aplicacions pressupostaries en
les quals es rebaixen en la mateixa quantia sense pertorbacié del respectiu servei.
d) Excepcionalment, i per acords adoptats amb el quérum de majoria absoluta del
nombre legal dels membres de la Corporacié establert per la Llei 7/1985, de Bases
del Régim Local, es consideraran recursos efectivament disponibles per a finangar
noves o majors despeses per operacions corrents, que expressament siguin
declarades necessaries i urgents, els procedents d'operacions de crédit en qué es
donin conjuntament les condicions seguents:
o Que el seu import total anual no superi el 5 per 100 dels recursos per
operacions corrents del Pressupost de I'Ajuntament.
o Que la carrega financera total de I'Ajuntament, inclosa la derivada de les
operacions projectades, no superi el 25 per 100 dels expressats recursos.
o Que les operacions quedin cancel-lades abans que es procedeixi a la renovacio

de la Corporacié que les concerti.

4. Els acords de I’Ajuntament que tinguin per objecte I'habilitacié o suplement de crédits
en casos de calamitats publiques o de naturalesa similar d'excepcional interés general
s'executaran immediatament, sense perjudici de les reclamacions que contra els
mateixos es promogui, les quals s’hauran de substantivar dins dels vuit dies seglents a
la presentacio, entenent-se desestimades si no es notifica la seva resolucioé al recurrent

dintre del dit termini.

5. Les obligacions reconegudes amb carrec a crédits que s’han finangat durant
I'exercici amb romanent liquid de tresoreria tindran la consideracié de preferents

respecte al credit inicial, o qualsevol altra font de finangament diferent.

6. Tramitacio dels expedients de crédits extraordinaris i suplements de credit:

a) Els expedients de crédits extraordinaris i suplements de crédit han de ser
incoats dins les unitats administratives que tinguin a carrec seu la gestio dels
credits objecte de modificacié, per ordre de l'alcaldia o del regidor en qui
delegui.



b) Obligatoriament, caldra adjuntar a la proposta un informe signat pel responsable
del servei corresponent i una proposta-memoria signada del Regidor/-a
responsable del servei, justificativa de la necessitat de fer la despesa dins de
I'exercici i de la inexisténcia o insuficiencia de credit en el nivell en qué hagi
estat establerta la vinculacio juridica.

c) A linici de I'expedient i en el cas que es financi amb baixes d’altres aplicacions
pressupostaries, s’haura de registrar préviament al sistema d’informacié
comptable la corresponent retencié de credit per transferéncies en fase prévia.

d) Els expedients hauran de ser informats per la Intervencié Municipal de forma
prévia a l‘aprovacié de la proposta de modificacié de credit.

e) Els expedients, aprovats inicialment pel Ple de I'Ajuntament, s'han d'exposar al
public durant quinze dies habils, per tal que els interessats puguin presentar
reclamacions. Si durant el periode esmentat no s'han presentat reclamacions, la
modificacié de credit quedara aprovada definitivament, i, altrament, haura de
resoldre el Ple en el termini d'un mes a comptar de l'acabament de I'exposicio
al public.

f) Quan la causa de l'expedient sigui calamitat publica o altres d’interés general
excepcional, la modificacié pressupostaria sera executiva des de I'aprovacié inicial

i, en conseqléncia, a partir d'aquest moment es podra aplicar la despesa.

Base 9a.- Ampliacio de crédits

1. Amb caracter general, es consideren aplicacions de despeses ampliables les que es
detallen a 'annex 1 i a partir dels majors imports recaptats sobre els ingressos relacionats
que s’hi indiquen.

2. L'ampliacid6 de credits, exigeix la tramitacié d'expedient, incoat per una unitat
administrativa o Servei Gestor responsable de I'execucié de la despesa en la qual
s'acrediti el reconeixement de majors drets sobre els quals preveu el Pressupost

d'Ingressos.



3. L'aprovacié dels expedients d'ampliacio de crédit que afecten el Pressupost de
I'Ajuntament correspon a I'Alcaldia o Regidor/-a en qui es delegui, amb un informe previ

de I'Interventor. Pel que fa a la seva efectivitat, seran executius des de la seva aprovacié.

4. L'aprovacié de les ampliacions de crédit en els Pressupostos dels organismes
autonoms és competéncia de l'alcalde o regidor en qui delegui, i haura d'anar
acompanyada del corresponent acord del president de cada organisme autonom. Pel que

fa a la seva efectivitat, seran executius des de la seva aprovacio.



Base 10a.- Transferéncies de credit

1. Quan s’hagi d'efectuar una despesa aplicable a una aplicacié pressupostaria, el
credit de la qual sigui insuficient i resulti possible minorar el credit d'altres aplicacions
corresponents a diferents nivells de vinculacio juridica, sense alterar la quantia total de
I'estat de despeses, s'aprovara un expedient de transferéncia de crédit, d’acord amb el
que estableixen els articles 179 i 180 del RDL 2/2004, 40 a 42 del RD 500/1990.

2. L'aprovacio de les transferéncies de credit en els Pressupostos de I'Ajuntament -
quan afectin aplicacions pressupostaries de diferents arees de despesa, correspon al

Ple de I'Ajuntament, llevat quan afectin a crédits de personal.

3. L'aprovacié de transferéncies de crédit entre aplicacions pressupostaries de la
mateixa area de despesa i quan afectin a credits de personal és competéncia de

I'Alcaldia o en qui delegui.

4. En els expedients, els serveis gestors acreditaran que els crédits que es proposen
disminuir s’estimen reduibles sense pertorbacié del respectiu servei. A tal efecte els
serveis gestors acompanyaran a la proposta de modificacié de credit el corresponent

document comptable en fase prévia RC-MOD per transferencies.

5. Les transferencies de crédits aprovades per I'Alcaldia o qui delegui, seran

executives des de la seva aprovacio.

6. Les transferéncies de credit de qualsevol classe estaran subjectes a les seglients
limitacions:
a) No afectaran els credits ampliables ni els extraordinaris concedits durant
I’exercici.
b) No es podran minorar els crédits que hagin estat incrementats amb suplements
o transferéncies, excepte quan afectin a credits de personal.
c) No es podran minorar els crédits incorporats a consequéncia de romanents no

compromesos procedents de Pressupostos tancats. En aquest cas, s’entendra



exclusivament el credit incorporat com a romanent i no el crédit total de

I'aplicacié pressupostaria a la qual s’ha incorporat.

d) No s’incrementaran crédits que, a consequéncia d’altres transferencies, hagin

estat objecte de minoracid, excepte que afectin a crédits de personal.

Base 11a .- Generacio de crédits per ingressos

1. La generacié de creédit en el pressupost de despeses ve regulada en l'article 181 del
RDL 2/2004 i articles 43 a 45 del RD 500/1990.

2. En aquests expedients els serveis gestors acreditaran els ingressos que hagin de

finangar el crédit a generar segons estableix I'article 44 del RD 500/1990, aixi com la

necessitat de generar credit per ser insuficient el crédit disponible en les corresponents

partides de I'estat de despeses.

3. Podran generar credit en I'estat de despeses, els seglients ingressos de naturalesa no

tributaria:

a)

Aportacions o compromisos ferms procedents de persones fisiques o juridiques,
per finangar, juntament amb I'Ajuntament, despeses de competéncia local.

A l'expedient haura de constar l'acord formal d'haver-se concedit l'aportacié
(compromis d’ingrés) o el reconeixement del dret conforme a alld que estableix
I'Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la que s’aprova la Instruccio de
Comptabilitat Local.

Alienaci6 de béns municipals essent necessaris que s'hagi procedit al
reconeixement del dret. A tal efecte, el dit reconeixement es produira quan s’hagi
adoptat 'acord d’adjudicacié de bé.

Prestacié de serveis.

Reemborsament de préstecs concedits.

Reintegrament de pagaments indeguts de Pressupostos tancats, amb les

previsions efectuades a la normativa en matéria d’hisendes locals.

Pel que respecta als apartats c) i d) sera necessari que consti degudament contret el dret

reconegut, si bé la disponibilitat dels dits credits estara condicionada a [I'efectiva

recaptacié dels drets.



4. Reconegut el compromis ferm d'efectuar una aportacié a favor de I'Ajuntament o
s'hagi recaptat algun dels ingressos descrits en el punt 3 en quantia superior a la
prevista en el Pressupost, s'avaluara si els credits disponibles en les corresponents
aplicacions de l'estat de despeses son suficients per financar l'increment de despeses
que es preveuen necessaries en el desenvolupament de les activitats generadores

d'ingrés.

Si aquest volum de credit fos suficient, no sera procedent tramitar I'expedient de

generacio de credits.

En el supdsit que els crédits s'estimessin insuficients, s'incoara expedient per I'Area
corresponent, en el que es justificara I'efectivitat dels cobraments o la fermesa de

compromis, aixi com I'aplicacié que ha de ser incrementada.

A tal efecte, amb la peticié d’acceptacioé de la subvencio atorgada, sera necessari que
els serveis gestors indiquin a la Intervencié la necessitat o no necessitat de l'inici de
modificaci6 de crédits, que s’aprovara, en aplicacid del principi d'unitat d’acte
administratiu, amb l'acceptacié de la subvencidé (aquesta previsid és especialment
aplicable en el suposit de modificacions de crédits financades amb aportacions i/o
compromisos ferms d’aportacido —subvencions - que financin contractacions de personal

laboral temporal).

En el dit expedient, caldra preveure les conseqiiencies econdmiques del fet que el
compromis d'aportaci6 no s’arribi a materialitzar en cobrament, precisant el

financament alternatiu que, si s’escau, caldra aplicar.

5. Quan s’aprovin execucions subsidiaries de les quals I'Ajuntament se n’hagi de
rescabalar economicament, s’incoara expedient de generacio de crédit.

L'expedient de generacié de crédits, conformat pel regidor responsable del centre
gestor de la despesa, i amb l'informe de la Intervencié Municipal, sera aprovat per

I'Alcaldia o ens en qui es delegui.



Base 12a.- Incorporacio de romanents de credit

1. Durant el mes de gener de cada exercici, i amb referéncia a I'exercici anterior, la
Intervencido Municipal, i en el seu cas el servei de comptabilitat elaborara un estat dels
Romanents de Crédit que comprengui:

a) Els saldos de disposicions de despesa, a carrec dels quals no s'ha procedit al
reconeixement d'obligacions.

b) Els saldos d'autoritzacions respecte a disposicions de despesa i credits disponibles,
en les aplicacions pressupostaries afectades per expedients de concessié de
credits extraordinaris, suplements de crédit i transferéncies de crédits, aprovats
durant el darrer trimestre.

c) Els saldos d'autoritzacions, respecte a disposicions de despesa i crédits disponibles
en les aplicacions pressupostaries destinades a finangar compromisos de despeses
degudament adquirits en exercicis anteriors.

d) Els saldos d'autoritzacions, respecte a disposicions de despesa i crédits disponibles
en els capitols VI, VII, VIII i IX.

e) Els saldos d'autoritzacions, respecte a disposicions de despesa i crédits disponibles
en aplicacions pressupostaries correlacionades amb la recaptacié efectiva de drets

afectats.

2. El llistat obtingut determinara tres nivells.
I) Els romanents de crédits que, d’acord amb I'article 47 del Reial Decret 500/1990
seran d’obligatoria incorporacié i que gaudiran de prioritaria i preferent incorporacio
, comprensiu de:
- Els saldos de disposicions (saldos “D”)
- Els romanents de crédit — qualsevol fase - vinculats a projectes de despesa
amb financament afectat.
II) Els romanents de crédits susceptibles d’incorporacio i no d’obligatoria incorporacio.
- Els romanents de crédits vinculats a modificacions de crédit en la
modalitat de crédits extraordinaris, suplements de crédit i transferéncies de
credit concedides o autoritzades respectivament en I'tltim trimestre.

- Els romanents de credit vinculats a operacions de capital.



lll) La resta de romanents de crédits diferents dels anteriors, i que no podran ser

susceptibles d’incorporacio.

3. L’Estat elaborat pel Servei de Comptabilitat sera enviat als responsables de cada
Area o Servei Gestor. Els responsables de cada Area, elaboraran un informe amb
proposta raonada d'incorporaciéo de romanents de crédit, que caldra acompanyar amb
projectes o documents acreditatius de la certesa en l'execucié de Il'actuacié

corresponent al llarg de I'exercici.

Si els recursos son suficients i sempre i que la normativa en matéeria d’Estabilitat
Pressupostaria i Sostenibilitat Financera ho permeti, la Intervenci6 Municipal
completara I'expedient i I'enviara a I'Alcaldia o drgan en qué hagi delegat la seva

aprovacio.

4. En cas que els recursos financers no siguin suficients per cobrir el volum de despesa
derivat de la incorporacié de romanents, I'Alcaldia -0 organ en que hagi delegat -, amb
informe previ de la Intervenci6 Municipal, establira la prioritat d’actuacions. Amb
aquesta finalitat, en tot cas es tindra en compte la necessitat d'atendre en primer lloc el
compliment d'obligacions que resultin de compromisos de despesa aprovats l'any
anterior i la part de les despeses amb finangament afectat que vagi vinculada a un

finangament parcial propi.

5. La incorporacié al Pressupost dels romanents referits, quedara subordinada a
I'existéncia de recursos financers d’acord amb el que s’estableix a l'article 48 del RD
500/1990.

6. La incorporaci6 de romanents es podra aprovar abans que la liquidacié del
Pressupost quan:
a) Es tracti de romanents de crédit de despeses finangades amb ingressos
afectats.
b) Per als romanents de crédit que no corresponguin a despeses finangades amb
ingressos afectats i corresponguin a contractes adjudicats en I'exercici anterior,

0 a despeses urgents, amb informe previ de la Intervencio en que s’avalui que



la incorporacié no produira déficit, quedant autoritzada a efectuar les retencions

necessaries per garantir 'equilibri pressupostari.

7. Correspondra a I'Alcaldia o qui delegui I'aprovacié de I'expedient de modificacié de
credit per incorporacio de romanents en el Pressupost de I’Ajuntament.

L'aprovacié de la modificacio és executiva des del moment en qué s' hagi adoptat

I'acord corresponent.

Base 13a.- Baixes per anul-lacions

1. Quan I'Alcaldia, o qui delegui, estimi que el saldo d'un crédit és reduible o anul-lable
sense la pertorbacio del servei, podra ordenar la incoacié de I'expedient de baixa per
anul-lacio i les retencions de credit que s’estimin inherents a la vista del que estableix
I'Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la que s’aprova la Instruccié, model
normal, de Comptabilitat Local.

2. L’aprovacié de I'expedient correspon al Ple de la Corporacio.

Base 14a. - Tramitacio dels expedients de modificacio de crédits

Els expedients de totes les modificacions pressupostaries exposades en les Bases
anteriors seguiran la seguient tramitacio:

1. S’iniciaran per ordre del Regidor/-a Delegat/-ada corresponent.

2. A l'expedient s’hi incloura un informe signat pel responsable del servei i una
proposta-memoria del Regidor/-a corresponent del Servei Gestor, que acrediti la
motivacié de la modificacid que es proposa, les aplicacions pressupostaries, els
imports, i aquells extrems que siguin requisits particulars de cada tipus de
modificacié segons el que regula el Reial Decret Legislatiu 2/2004, Reial Decret
500/1990 i les presents Bases d’Execucio del Pressupost.



A l'expedient hi haura de constar, en els casos de crédits extraordinaris,
suplements de crédit i transferéncies de crédit, el corresponent document

comptable “Retencié de Crédit” (RC-MOD) per a transferéncies en fase prévia.

3. Quan I'expedient afecti les aplicacions pressupostaries que afectin diferents Arees,
la proposta haura d’anar subscrita pels Coordinadors d’Arees i Regidors de les
respectives bosses afectades.

Aquests expedients, aixi com també els expedients d’incorporacié de romanents,
seran impulsats per la Intervencié per ordre del Regidor/-a Delegat/-ada i a ell es
remetran les propostes de modificacié des dels serveis gestors segons el que
s’estableix en el punt 2. Des d’aquest servei es confeccionara la proposta conjunta

de modificacio pressupostaria.

4. La tramitacié dels expedients de modificacio de crédit s’efectuaran d’acord amb els

procediments dictats per I'Alcaldia.

5. Els expedients es trametran a la Intervencié perqué emeti els informes que siguin

preceptius, abans de I'adopcio de I'acord o resolucio respectiu.

6. Aprovats definitivament els expedients de modificacié de crédits, el servei de

comptabilitat procedira a comptabilitzar definitivament I'expedient.

TiTOL IV. DE LES DESPESES

CAPITOL | - NORMES GENERALS

Base 15a.- Execucio pressupostaria de despeses

1. L’execuci6 del Pressupost de despeses ve regulada en els articles 172 al 176 i del
183 al 190 del RDL 2/2004 i en els articles 24 al 33 i del 52 al 88 del RD 500/1990. Les
seguents Bases regulen les normes especifiques aplicables a I'estructura organitzativa

de I'Ajuntament.



2. Amb carrec als crédits de I'Estat de Despeses del pressupost només es podran
contraure obligacions derivades d’adquisicions, obres, serveis i altres prestacions o

despeses en general que es realitzin en I'any natural del mateix exercici pressupostari.

Les quantitats consignades per despeses fixen el limit d’aquestes. Qui contravingui
aquesta disposicié sera directament i personalment responsable del pagament, sens
perjudici que les esmentades obligacions siguin nul-les respecte de I'Ajuntament, de
conformitat a I' establert a I'art. 173.5 del RDL 2/2004.

Tot aixd sens perjudici del que disposa la Llei 19/2013, de Transparéncia, accés a la
informacié publica i bon govern, en relacié amb les infraccions en matéria de gestié

economic — pressupostaria.

3. Malgrat el disposat en 'apartat anterior, s’aplicaran als crédits del pressupost vigent,
en el moment del seu reconeixement, les obligacions seglents:

a) Les que resultin de la liquidacié d’endarreriments a favor del personal que
percebi les seves retribucions amb carrec als pressupostos generals.

b) Les derivades de compromisos de despesa degudament adquirits en exercicis
anteriors. S’entendran com a compromisos de despesa degudament adquirits
aquells que ho siguin de conformitat amb l'ordenament juridic, i s’acrediti
I’existéncia de credit pressupostari en I'exercici en qué es varen adquirir.

c) Les obligacions procedents d’exercicis anteriors en els suposits de
reconeixement extrajudicial de crédit, de conformitat amb el que es disposa en
la Base 20a.

d) Les que tinguin el seu origen en resolucions judicials.

4. La gestio del Pressupost de despeses de I'Ajuntament es realitzara en les fases

seglents:
a) Autoritzacio de la despesa (A)
b) Disposicio de la despesa (D)
c) Reconeixement de I'obligacié (O)
d) Ordenaci6 del pagament (P)



e) Fases incidentals tals com, Retencions de crédit (RC), reintegraments,

operacions inverses, etc.

5. Els documents s'’iniciaran en els serveis gestors que els gravaran provisionalment en
l'aplicacié6 de gestid pressupostaria (documents A, D, AD, O, ADO, ADOPJ,
justificacions de pagaments a justificar, reintegraments, ordres d’ingrés i pagaments
extra pressupostaris, documents futurs...) i especificaran en I'aplicacio la descripcio i
concepte de l'operacio aixi com el periode al qual correspon la despesa. Aquests

documents suportaran les operacions comptables.

Correspon, en tot cas, als serveis gestors emetre els documents comptables de gestio
pressupostaria, d'acord amb les normes pressupostaries i sota les directrius del servei

de comptabilitat.

Tot seguit s’enviaran a la Intervenci6 per a la seva tramitacio i si s’escau per tal d’iniciar
el procediment de fiscalitzacio, d’acord amb el procediment que es regula a la Base
68a.

6. Prévia a I'aprovacié de la despesa, es requerira la conformitat del responsable del
contracte amb el vistiplau del Regidor/-a Delegat com a superior jerarquic.

7. Els procediments administratius de gestié i els organs competents per a la seva

aprovacio es regularan en el capitol seglent.
CAPITOL Il - GESTIO PRESSUPOSTARIA

Base 16a.- Crédits no disponibles

e Quan un Regidor/-a consideri necessaria la declaraci6 de no disponibilitat,
totalment o parcialment, del credit d'una aplicacid pressupostaria, de la qual en
sigui responsable de I'execucid, formulara una proposta raonada de declaracio de
credits no disponibles, acompanyada del corresponent informe del cap de servei i
que es registrara, en fase prévia com a Retencié de Credits per a no disponibilitat
(RC_CND) (compte financer 033 del PGCP annex a la Instruccié de Comptabilitat

Local).



e La declaracié de no disponibilitat de crédits, aixi com la seva reposicid a
disponible, correspon al Ple de la Corporacié d’acord amb la seva regulacié en
l'article 33 del R.D. 500/1990.

¢ No es podran acordar autoritzacions de despeses ni transferéncies amb carrec al
saldo declarat no disponible i el seu import no podra ser incorporat al pressupost

de I'exercici seguent.

e Les despeses dinversid que s'hagin de finangar --totalment o parcialment--
mitjangant subvencions, aportacions d'altres institucions, o operacions de crédit,
queden en situacio de credits no disponibles fins que es formalitzi el compromis
per part de les entitats que concedeixen la subvencio o el crédit.

Base 17a.- Retencions de crédit per a transferéncies o baixes

1. Quan un servei gestor sol-liciti una transferencia de credit o una baixa per anul-lacid,
registraran una Retencié de Credit (RC_Mod) a les aplicacions amb la finalitat de

garantir I'existéncia de credit per a procedir a la modificacioé sol-licitada.

2. El Servei Gestor enviara el document de I'operacié de retencié juntament amb la

proposta de modificacid, o baixa de crédit, i 'informe justificatiu, a la Intervencio.

3. La tramitacio de I'expedient s’efectuara tal com es disposa a la Base 14a.

Base 18a.- Autoritzacié de despeses

1. L’autoritzacié de la despesa ve regulada en els articles 54 i 55 del R.D. 500/1990.

2. La competéncia per a I'aprovacio de I'autoritzacio de la despesa de I'Ajuntament ve
regulada pels articles 21.1 i 22.2 de la Llei 7/1985 Reguladora de Bases de Régim
Local i pels acords de delegacié i/o desconcentracié vigents en cada moment.

3. L'autoritzacio de despeses requerira la formacioé d'un expedient, en el qual s'hi haura

d'incorporar l'operacido comptable (A). En cas que s’hagi de tramitar el document



comptable invers a l'autoritzacié de la despesa (A/), s‘acompanyara al mateix un

informe del técnic del servei gestor explicant la procedéncia del document invers.

4. Els documents comptables s'han d'iniciar a les arees gestores, i aquests actes s’han
de recollir informaticament, per bé que no produiran efectes comptables certs, mentre

no hagi recaigut la confirmacié favorable de la Intervencio.

5. La Intervencié Municipal, i en el seu cas el servei de comptabilitat, no acceptaran les
factures fraccionades d'una mateixa obra, adquisicid o subministrament, per evitar els
tramits reglamentaris d’aprovacié de l'expedient de contractacio. Quan es detecti
aquest fet, es posara immediatament en coneixement de l'alcaldia per tal que s’adoptin

les mesures corresponents.

Base 19a.- Disposicio de despeses

1. La disposicié de la despesa ve regulada en els articles 56 i 57 del RD 500/1990.

2. Els organs competents per aprovar la disposicié de despeses seran els mateixos
que per l'autoritzacio, assenyalats a la Base 18ena.

3. Amb caracter previ a l'aprovacié de la disposicid, es tramitara un expedient, en el

qual s’incloura el document comptable (D).

4. Quan, a l'inici de I'expedient de despesa, es conegui la quantitat exacta i el nom del
perceptor, s'acumularan les fases d'autoritzacio i disposicio i es tramitara el document

comptable AD.

5. En cas que s’hagi de tramitar I'operacié comptable invers a la disposicié de la
despesa, document D/, s’acompanyara al mateix un informe del técnic del servei gestor

explicant la procedéencia del document invers.



Base 20a.- Reconeixement de I'obligacié

1.

La fase de reconeixement de l'obligacié (exigeix la tramitacid del document
comptable “O”) ve regulada en els articles 58 al 60 del RD. 500/1990.

Es competéncia de I'Alcaldia o en qui delegui, sempre que siguin conseqiiéncia
de compromisos de despeses legalment adquirits, mitjangant la confeccié d’'una
relacio periddica de les obligacions comptabilitzades i prévia fiscalitzacio del

procediment de despesa.

Es competéncia del Ple quan el reconeixement d'obligacions sigui
consequiéncia necessaria de la realitzacié efectiva d'una despesa realitzada en
exercicis anteriors, sense que s'hagi autoritzat el compromis d'aquesta, i sense
I'existéncia de crédit adequat de consignacié pressupostaria o quan, tot i haver-

hi consignacio pressupostaria, s'hagi superat I'import maxim del contracte.

Quan la despesa originada en exercicis anteriors, amb existéncia de crédit en
el mateix exercici anterior, pugui ser aplicada a crédits del Pressupost vigent,
sera competent per a la seva aprovacio la Junta de Govern Local.

S’hauran d'incloure a l'expedient de reconeixement extrajudicial de crédits
aquelles despeses suportades en exercicis anteriors que no es van aplicar al
Pressupost d’aquell any, quan era procedent fer-ho atenent a les normes

pressupostaries i comptables.

D’acord amb l'article 176.2 b. de la LRHL, s’aplicaran als crédits del Pressupost
vigent, en el moment del seu reconeixement, les obligacions derivades de
compromisos de despesa degudament adquirits en exercicis anteriors, prévia la
incorporacié de romanents en els suposits que sigui necessari, seguint el

procediment establert en la Base 12a.



6. Els serveis gestors registraran provisionalment les operacions comptables "O" a
I'aplicaciéo de gestid pressupostaria i els enviaran a la Intervencié per dur a
terme la corresponent fiscalitzacié. Aprovades les obligacions, el servei de
Comptabilitat realitzara la seva comptabilitzacié definitiva.

7. Quan, per la naturalesa de la despesa, siguin simultanies les fases
d'autoritzacio- disposicio - reconeixement de I'obligacid, aquestes es podran
acumular i es tramitara el document comptable “ADQO”. Aquesta despesa sera
aprovada per I'dérgan competent per al reconeixement de I'obligacio. Pertanyen
a aquest grup: dietes, despeses de locomocid, interessos de demora, altres
despeses financeres, avangaments reintegrables a funcionaris, contractes
menors inferiors a 1.000 € (impostos exclosos), anuncis en els butlletins oficials,
reposicid de bestretes de caixa fixa, despeses no subjectes a fiscalitzacio,
reconeixement extrajudicial de credits, reconeixements d’obligacions contractes
en exercicis anteriors derivades de compromisos degudament adquirits,
convalidacions i aquells altres que, amb informe favorable de la Intervencio,

siguin procedents conforme als principis vigents en la comptabilitat publica.

8. Quan, un cop autoritzada una despesa, les fases de disposicio i reconeixement
de l'obligacié siguin simultanies, es poden acumular, i s' ha de tramitar el

document comptable “DO”.

Base 21a.- Procediment de tramitacié dels reconeixements extrajudicials de
crédit d’obligacions (REC)

Aquelles despeses suportades en exercicis anteriors que no es van aplicar al
Pressupost d’aquell any quan era procedent fer-ho atenent a les normes
pressupostaries i comptables, s’hauran de tramitar mitjancant un l'expedient de

reconeixement extrajudicial de crédits.

Aixi mateix sera necessari tramitar aquest tipus d’expedient si es realitza una despesa

de I'any corrent sense prévia aprovacio.



L’aprovacio del REC en cap cas esmena els defectes de I'expedient, ja que la seva
finalitat és unicament la imputacié en el pressupost corrent de les obligacions derivades
de despeses compromeses indegudament, sense perjudici de que s’hagin d’exigir les
responsabilitats corresponents per haver-se realitzat despeses sense consignacio
pressupostaria i/o sense cobertura contractual.

Qualsevol REC ha d’estar vinculat a la resolucid6 d’'un procediment d’omissio de la
funcio interventora o bé al resultat del procediment de revisio d’ofici i en els casos
d’expedients no subjectes a fiscalitzacié prévia preceptiva estara vinculat a un informe
amb reparaments suspensius. L’drgan competent per aprovar-lo sera el Ple de la

corporacio.

Previament a la tramitacié del REC, en els casos vinculats amb omissi6, caldra
resoldre 'omissio de la funci6 interventora en els termes establerts a I'article 28 del RD
424/2017, amb la finalitat que, un cop emeés el preceptiu informe de la Intervencio
general, I'Alcalde/ssa de la corporacié decideixi si continua el procediment o no i altres
actuacions que, si s'escau, siguin procedents. En els casos de qué I'omissid de la
fiscalitzacié prévia es refereixi a les obligacions o despeses la competéncia de les
quals sigui de Ple, I'Alcalde/ssa haura de sotmetre a decisié del Ple si continua el

procediment i les altres actuacions que, en el seu cas, procedeixin.

L’expedient d’'omissié de la funcid interventora, que es tramitara per I'area gestora de la
despesa, d’ofici 0 a instancia de la Intervencié general, contindra, com a minim, els

extrems seglents:

a) Un informe subscrit pel cap de I'area gestora en el que, com a minim, consti:

— La descripcié detallada de la despesa, amb inclusid de totes les dades
necessaries per a la seva identificacio, fent constar, al menys, I'objecte de la
despesa, I'import, la naturalesa juridica i la data de realitzacio.

— L’aplicacié pressupostaria amb carrec a la qual es proposa imputar la
despesa.

— La justificacié de la necessitat de promoure la despesa efectuada i la seva

idoneitat per a la finalitat perseguida.



Les causes per les quals s'ha incomplert el procediment establert amb
omissio de la funci6 interventora.

Els criteris pels quals es va seleccionar el tercer per a realitzar I'actuacio.

Si l'actuacié realitzada pel proveidor ha estat o no per ordre de
I’Administracio, i si aquesta ha estat o no de bona fe.

La constatacié que les prestacions s'han dut a terme efectivament i, en el
seu cas, si és possible restituir o retornar el que s’ha rebut.

La factura detallada de la prestacio realitzada degudament conformada pel
responsable del servei i, si és el cas, certificacid d'obra i recepcio formal de
I'obra o servei.

La justificacié que els preus aplicables son correctes i adequats al preu de
mercat.

En el seu cas, la conveniéncia d’acudir a la via d'indemnitzacié de danys i
perjudicis derivada de la responsabilitat patrimonial de I'"Administracié com a

consequéncia d'haver-se produit un enriquiment injust a favor seu.

b) En el supdsit que dels incompliments normatius detectats s’aprecii la possibilitat

d’instar la revisio d’ofici dels actes dictats, es remetra I'expedient als Serveis juridics

de I'area gestora, sollicitant-li 'emissié d’'un informe juridic sobre la possibilitat i

conveniéncia de la revisid d’ofici dels actes dictats amb infraccié de 'ordenament,

valorant la procedéncia de la revisio dels actes dictats, llevat que aquesta resulti

contraria a l'equitat, a la bona fe, al dret dels particulars o a les lleis, segons
determina l'article 110 de la Llei 39/2015.

Base 22a.- Ordenacié i realitzacié del pagament

1.

L'ordenaci6 de pagaments és l'operaci6 comptable que reflecteix I'acte
mitjangant el qual l'ordenador de pagaments en base a una obligacio
reconeguda i liquidada, expedeix i autoritza una ordre de pagament contra la

tresoreria.

Es troba regulada en els articles 186 al 189 del RDL 2/2004 i als articles 61 al 66
del R.D. 500/1990.



L'acte administratiu de l'ordenacié del pagament es materialitzara, amb caracter

general amb el document comptable "P".

L’organ competent per a l'ordenacié de pagaments amb caracter general és
I'Alcaldia, la qual podra delegar-lo d’acord amb el que s’estableix en la normativa

vigent.

En els organismes autdnoms, la competéncia per ordenar pagaments correspon

al gerent o al president, segons cada cas.

L'ordenacié de pagaments, s'efectuara d’acord amb les relacions d'ordres de
pagament que elaborara la Tresoreria, de conformitat amb el Pla de Disposicio
de Fons i les prioritats previstes legalment. Elaborades les ordres de pagament
es trametran a la Intervencio per a 'exercici de la fiscalitzacié formal i material
d'aquestes. Si la naturalesa o urgéncia del pagament ho requereix,
I'ordenacié de I'esmentat pagament pot efectuar-se individualment.

Pel que fa referéncia a la realitzacié material del pagament efectiu (document
comptable “RP”) s’acreditara mitjancant els sistemes previstos en el Pla de

Disposicio de Fons i el Pressupost de Tresoreria.

Com a sistema de pagaments preferent a tercers per qualsevol concepte
s'utilitzara la transferéncia bancaria. Les transferéncies es faran efectives a un
numero de compte bancari internacional (IBAN) designat pel tercer i seran
autoritzades amb la signatura dels tres clauers: Ordenador de Pagaments,
Interventor i Tresorer (titulars o substituts)

De forma excepcional es podran efectuar també pagaments
mitjangant:

- Confirming

- Xecs bancaris o talons a favor de tercers (el xec haura d’anar signat pels

tres clauers).



- Pagaments en metal-lic. Exclusivament atenent a raons d’excepcionalitat i
d’eficacia administrativa, per atendre despeses de petita quantia i de
caracter urgent i sempre d’acord amb el que estipuli, en cada moment, el
Pla de Disposicio de Fons.

- Domiciliacié bancaria. Sera admesa per:

o Les publicacions corresponents al Butlleti Oficial de la Provincia i al Diari
Oficial de la Generalitat de Catalunya per tal d’agilitzar els processos de
pagament, publicacié i comptabilitzacié. Una vegada carregats en
compte, aquests pagaments es registraran comptablement com
pagaments d’aplicacié diferida i posteriorment seran aplicats al
pressupost.

o Liquidacio Assegurances Socials i Impostos amb carrec en compte, i la
corresponent presentacio telematica.

o Liquidacié d’interessos i amortitzacions de préstecs i operacions de

tresoreria es fara efectiva mitjangant carrecs en compte.

8. Es prohibeix el pagament ajornat del preu dels contractes administratius,
excepte en els suposits en qué el sistema de pagament s’estableixi mitjancant la
modalitat d’arrendament financer o arrendament amb opcié de compra (amb el limit
temporal maxim de quatre anys, excepte que el Ple Municipal autoritzi un termini

superior).

Base 23a.- Cessio dels drets de cobrament i endés

1. Els contractistes o proveidors que tinguin dret a cobrar de I'Ajuntament, per
haver-se reconegut obligacions a favor seu, podran cedir el seu crédit a favor de

tercers.

Per a qué la cessid de credit tingui plena efectivitat, caldra que s’hagi notificat de
forma fefaent a I'Ajuntament. L’Ajuntament podra demanar, quan ho estimi

convenient, 'aportacio del contracte de cessio de credit.

En el cas de cessions de crédits relacionades amb devolucions d'impostos, el titular

de la devolucié comunicara per escrit la cessio del cobrament.



La Intervencido Municipal, controlara que els pagaments efectuats després de la

presa de rao de la cessio de credit, es facin a nom del cessionari.

Els proveidors han de comunicar a la Tresoreria si signen operacions de factoring,
per tal de poder fer la corresponent anotaci6 comptable. La Tresoreria no
comunicara individualment als proveidors les factures que es paguen a través de

factoring.

No s’atendran cessions de credit sol-licitades a la Corporacio, si hi ha deutes

pendents en recaptacié executiva per part del creditor.

2. L'endés es fara efectiu una vegada els documents justificatius de I'obligacio hagin
complert els tramits que per al Reconeixement d'Obligacions s'estableix a les bases

anteriors.

Per a la realitzacio de I'endés, el tercer haura de presentar per escrit una sol-licitud
de I'’endds junt amb una copia firmada davant notari de la sol-licitud de cessio de

crédits.

L’area economica preparara una proposta d’endds, que sera aprovada per Junta de

Govern Local i sera comunicada a I'interessat

Mentre I'endds estigui vigent, i prévia sol-licitud expressa del tercer, totes les
factures aprovades per a aquest tercer, seran pagades via endds a través de
I'operacié ENDOS.

La Tresoreria Municipal fara la signatura dels endossos prévia comprovacido que
I'obligacié ha estat fiscalitzada, la factura esta conformada i el sol-licitant no és

deutor de la Hisenda Local i hagi constituit la fianga, quan correspongui.



Base 24a.- Embargs dels crédits per qualsevol organ judicial o administratiu que

legalment tingui potestat per fer-ho

1. U'embargament dels crédits unicament es podra portar a terme prévia recepcio de
diligéncia emesa per qualsevol organ judicial o administratiu que legalment tingui
potestat per a fer-ho. En aquest suposit, el manament de pagament de la certificacié o
de la factura objecte d’embarg ha de ser expedida a favor de I'drgan embargant, amb
indicacio del nom del tercer embargat.

No s’atendra I'embargament del dret a cobrar del contractista, si la diligéncia d’embarg
es notifica després de la cessio de crédit, per quant 'Ajuntament necessariament ha de

pagar al cessionari.

2. La Tresoreria procedira a registrar en el programa de comptabilitat la recepcio de la

comunicacio de 'embargament.

L’'ordre de pagament es comptabilitzara amb descompte al compte no pressupostari
d’embargament fins a cobrir I'import embargat. Es procedira a fer el pagament a favor
de I'drgan embargant des del compte no pressupostari., amb la indicacié de nom del

tercer embargat.

Es procedira a cancel-lar l'ordre d’embargament, per comunicacid de [I'drgan

embargant o per liquidacié de la quantitat embargada.

Base 25a.- Despeses pluriennals i despeses de tramitacio anticipada

Despeses plurianuals

1. De conformitat amb el regulat en l'article 174 de la Llei Reguladora de Les Hisendes
Locals i els articles 79 a 88 del RD 500/1990, es podran adquirir compromisos de
despesa en l'exercici en curs i que s’hagin d’estendre a exercicis posteriors futurs,
sempre que la seva execucio s'inicii en I'exercici del pressupost, per financar:

a) Inversions i transferéncies de capital



b) Contractes de subministrament, assisténcia técnica, prestacié de serveis,
execucié d’obres de manteniment, arrendament d’equips no habitual de les Entitats
locals, sotmesos a les normes de la Llei de Contractes del Sector Public.

c) Arrendament d'immobles

d) Carrega financera dels deutes de I'Ajuntament

e) Transferencies corrents que es derivin de convenis subscrits amb altres entitats

publiques o privades sense anim de lucre.

2. El nombre d’exercicis a qué es poden aplicar les despeses referides en els paragrafs
a), b) i e) de l'apartat anterior no sera superior a quatre i no podra excedir el
credit assignat a exercicis futurs, per inversions i transferéncies de
capital, els percentatges de n+1 70%, n+2 60%, i nt3 i n+t4 el 50% del
credit inicial al primer exercici. Aquest Ilimit es podra excedir per

acord del Ple de I'entitat.

Per al calcul dels percentatges anteriors s’haura d’efectuar de conformitat als crédits

consignats en la bossa de vinculacio juridica.

3. No obstant el que s’ha dit anteriorment, en relacié amb la distribucié en el temps de
les despeses de caracter plurianual, quan en les bases d’execucio aixi s’especifiqui,
per a determinats projectes d’inversid concretament expressats, podran adquirir
compromisos de despesa per I'import de cada una de les anualitats que es determinin,
sense prendre en consideracio la distribucié percentual citada. Quan aixo succeeixi, els
limits a que es fa referéncia a I'apartat anterior, es calcularan una vegada deduida

I'anualitat corresponent imputada als crédits afectats.

En el cas de contractes de subministrament, assisténcia técnica, prestacio de serveis i
execucio d’obres de manteniment, els limits de despesa aplicable en els quatre anys

seglents, sera el que s’estableixi en l'autoritzacié de la propia despesa.

En qualsevol expedient d'autoritzacio de despeses plurianuals, ha de figurar un informe
de la Intervencio, sobre el compliment de la normativa legal i I'estimaciéo de la

possibilitat de cobertura en exercicis futurs.



4. En casos excepcionals, el Ple pot aprovar despeses plurianuals que s'hagin
d'executar en periodes superiors a quatre anys o les anualitats de les quals
excedeixen les quanties que resultarien per aplicacié dels percentatges que regula
el punt 1.2.

5. L’autoritzacié i la disposici6 de despeses plurianuals i de les despeses de
tramitacio anticipada seran competéncia de I'Alcaldia o drgan en qui delegui quan la
seva duracié no sigui superior a quatre anys, sempre que I'import acumulat de totes
les anualitats no superi el 10 per cent dels recursos ordinaris del Pressupost del

primer exercici.

Tramitacié anticipada d’expedient de despesa

1. Els expedients de contractacié que hagin de generar obligacions per la Hisenda
Municipal, podran aprovar-se en I'exercici pressupostari immediatament anterior al
que es materialitzi la contraprestacid o en el mateix exercici, si la despesa és

objecte d’un expedient modificatiu.

Per a aprovar la tramitacié anticipada d’expedients de despesa, hauran d'haver-ne
aprovat inicialment I'expedient del Pressupost o la modificacié de crédit que el
suporti, i s’haura de fer constar al plec de clausules administratives particulars o de
bases corresponents, la condicié suspensiva de l'existéncia de crédit adequat i
suficient per finangar les obligacions que se’n derivin. No obstant, quan es tracti de
despeses corrents que habitualment estan previstes en pressupost, es podra iniciar
la tramitacio anticipada d’expedients de despesa en qualsevol moment de I'exercici
anterior al de linici de la mateixa, encara que no estigui aprovat inicialment el

pressupost.

2. El certificat d’existéncia de crédit sera substituit per un informe expedit per la
Intervencio, en qué es faci constar segons el tipus de despesa a efectuar, que
existeix normalment crédit adequat i suficient en el pressupost o bé que esta previst

en el pressupost o modificacié pressupostaria aprovats inicialment.



3. Per 'aixecament de la condicié suspensiva, sera necessari informe de la Intervencio

en que s’indicara que el crédit és adequat i suficient i esta previst en pressupost.

4. Quan es tracti d’expedients de contractacio en diverses anualitats, s’haura d’haver
adoptat préviament a I'inici de I'expedient de tramitacié anticipada de despesa, I'acord
de plurianualitat, d’acord amb la normativa vigent i amb les vigents bases.

En tots els suposits, encara que el contracte arribi a adjudicar-se préviament a l'inici de

I'exercici, haura de recollir-se la citada condici6 suspensiva.

Aixi mateix, es podran tramitar anticipadament expedients d’atorgament de
subvencions (sens perjudici del que s’hagi pogut establir en el Pla Estratégic de

Subvencions corresponent).

En el cas de subvencions nominatives, caldra que estigui aprovat inicialment el
pressupost o modificacié pressupostaria, i si les subvencions s’atorguen d’acord amb
bases aprovades reglamentariament, caldra que existeixi normalment crédit
pressupostari. Es fara constar en tots els tramits del procediment, que I'atorgament

restara condicionat a I'existéncia de credit adequat i suficient.

5. En els expedients referits als punts (1) i (4) anteriors s’haura d’incloure els

corresponents documents “AD” en fase d’exercicis futurs

6. Pels Serveis de Comptabilitat, es portara un registre en el qual estaran relacionats

tots els expedients.

7. La tramitacié anticipada d’expedients de despesa, requerira l'autoritzacié del

Regidor/-a delegat/-ada d’'Hisenda.



CAPITOL Il - PROCEDIMENT ADMINISTRATIU EN LES DESPESES

Base 26a.- Autoritzacio - disposicié no simultanies

1. En aquelles despeses que han de ser objecte d'un expedient de contractacio, s'ha
de tramitar a l'inici de I'expedient, un document comptable “A”, per un import igual al

cost del projecte o pressupost elaborat pels Serveis Técnics.

2. Un cop conegut I'adjudicatari definitiu i I'import exacte de la despesa, s'ha de

tramitar el document comptable “D”.

3. Successivament, i en la mesura en qué tingui lloc efectivament la realitzacio de
I'obra, la prestacio del servei o el subministrament, s'han de tramitar els documents

comptables “O” corresponents.

Pertanyen a aquest grup les que es detallen:
- Realitzacio d'obres d'inversié o de manteniment.
- Adquisicio d'immobilitzat.
- Altres, inclosos serveis, la naturalesa de les quals, aconsella la separacio

entre els actes d'autoritzacié i disposicio.

Base 27a.- Autoritzacié i disposicioé simultanies

1. Les despeses que responen a compromisos legalment adquirits per la
Corporacio, originen la tramitacié del document comptable “AD” per l'import de la
despesa imputable a l'exercici, i AD en fase d’exercicis futurs per la despesa

imputable a exercicis venidors.

2. Pertanyen a aquest grup, les que es detallen tot seguit:
- Despeses plurianuals, per I'import de I'anualitat compromesa.
- Arrendaments.
- Treballs realitzats per Empreses (neteja, recollida d’escombraries,

manteniment d’enllumenat, etc.)



- Interessos de préstecs concertats.
- Quotes d’'amortitzacié de préstecs concertats.
- Adquisicions o serveis, objecte de contractacié menor.

- Subvencions nominatives.

3. Els documents "O" s' han de tramitar, quan sigui efectiva la realitzacié de I'obra, la
prestacié del servei, o I'adquisicié del bé contractat; a aquest efecte sera necessari la
presentacié de factures o document equivalent i 'acompliment del que disposen les
Normes de Reconeixement i Valoracié del Pla General Comptable Public annex a la

Instruccié de Comptabilitat.

Base 28a.- Despeses de personal

1. En el Capitol | de l'estat de despeses s’incorporen diversos credits globals en
concepte de “previsions” per al pagament de retribucions al personal municipal.
Aquests credits no generen drets individuals o col-lectius al personal funcionari o
laboral d’aquest Ajuntament per aquest exercici. Per a la seva assignacié individual,
aprovacio i pagament sera necessari el corresponent acord de I'drgan municipal

competent.

2. Quant a les despeses del capitol |, s'observaran les regles seguents:
a) L’aprovacio de la plantilla i la relacid de llocs de treball pel Ple suposa
I'autoritzaciéo i compromis de la despesa dimanant de les retribucions basiques i

complementaries. Es tramitara el document AD de les places cobertes.

Per aix0, durant el mes de desembre a I'any en qué han de tenir efecte, i en tot cas,
amb anterioritat a la tramitacio de la primera ndmina de I'exercici, el servei de recursos
humans remetra a la Intervencié un informe amb la proposta de les operacions
anteriors classificades en funcié de la seva naturalesa. Aquestes retribucions es
referiran a I'exercici complet, excepte aquells llocs els quals la relacié tingui venciment
per a qualsevol causa durant I'any, pels que els imports correspondran a les

retribucions entre I'1 de gener de I'exercici i la data de baixa. Igualment s’inclouran en



la referida relacié les retribucions a percebre pels contractes de treball vigents subscrits
per cobrir funcions no compreses en la relacié de llocs de treball. EI mateix calcul i
procediment es realitzara per a les cotitzacions a la seguretat social i altres despeses

socials.

En el suposit en que les consignacions pressupostaries no siguin suficients per poder
atendre tota la despesa derivada del dit informe, el Regidor/-a de Recursos Humans
incoara expedient de modificacié de crédits que haura de ser tramitat pel corresponent
servei de recursos humans, sense perjudici de l'informe preceptiu de la Intervencio i

aprovacio per part de I'0rgan municipal competent (Ple/Alcaldia).

Modificacions de la plantillaila RLT

Les modificacions de plantilla i de la relacié de llocs de treball que es duguin a terme
durant [l'exercici, quan tinguin efectes pressupostaris, s’hauran de tramitar
simultaniament a la modificacié pressupostaria si fos necessari, 0 mitjangant I'operacio
comptable AD o AD/ per les variacions que aquesta modificacid comporti sobre les
retribucions dels llocs de treball. La modificacio de plantilla i de la relacioé de llocs de
treball sera aprovada per I'0rgan competent a partir de la proposta formulada en
'expedient que es tramiti el qual haura de contenir un informe del responsable del

servei de Recursos Humans manifestant-se, com a minim els seglents:

- Motius que justifiquen la modificacio i els efectes econdmics i pressupostaris

- Legalitat de les modificacions proposades i el seu procediment

- Pronunciament en relaci6 a I'dorgan competent per a [l'aprovacié de la
modificacio.

- Proposta de resolucio

- Proposta d'operacions comptables

b) Quan s’hagi de tramitar un expedient de contractaci6 o nomenament d’'un
treballador de I’Ajuntament el servei de recursos humans gravara un document RC que

s’incorporara a I'expedient de contractacio.



c) Durant I'exercici, una vegada comptabilitzada la ndomina de cada mes, es
procedira a la revisid de l'estimacido dels documents comptables, indicats en els
apartats anteriors. Si aquesta estimacid resultés inadequada s’expediran els
documents AD, AD/, RC o RC/ que siguin precisos, segons l'ajust que s’hagi de
realitzar justificant els imports.

d) Les retribucions basiques i complementaries del personal eventual, funcionari i
laboral, es justificaran mitjangant les ndmines mensuals i/o quitances, en els quals
constara la diligéncia del cap de personal, acreditativa que el personal relacionat ha

prestat efectivament els serveis en el periode anterior.

e) Les remuneracions pels conceptes de productivitat, gratificacions, fons social i

bestretes, requeriran de I'autoritzacio de I'érgan competent.

f) Les ndmines mensuals i les quotes patronals de seguretat social, compliran la

funcié d’obligacié reconeguda.

g) Les quotes de seguretat social queden justificades mitjancant les liquidacions
corresponents, que tindran, igualment, la consideraci6 d’obligacié reconeguda.

h) La concessié de bestretes al personal generara la tramitacioé de la corresponent
operacié no pressupostaria, instat pel Servei de Recursos Humans, amb la conformitat

de la Intervencié que acrediti que la concessid corresponent s’ajusta a la normativa.

i) L’Ajuntament podra descomptar de les ndmines els pagaments suplerts que
realitzi per compte dels treballadors, com sén les quotes a mutues de previsio social,

quotes sindicals, etc.

3. Pel que fa a I'abonament d’indemnitzacions per raé del servei als empleats
s’adaptaran al RD 462/2002 de 24 de maig i la Resolucié de 2 de gener de 2004 de la
Secretaria d’Estat de Pressupostos i Despeses del Ministeri d’'Hisenda.

L'import de les citades indemnitzacions, s’actualitzara automaticament quan aixi ho

disposin els preceptes reglamentaris que les regulin.



Les dietes, per despeses d’allotjament, es justificaran, a més d’amb factures, amb

I’acreditacié del Coordinador/-a del Servei.

No s'admetran en cap cas, en conceptes de dietes, les despeses per tabac, begudes
alcohdliques, propines o despeses similars.

Excepcionalment, es podran superar els limits assenyalats fins a un import que no
superi la despesa d'un allotjiament a un hotel de tres estrelles d'aquella ciutat, si aixi es
decreta expressament per I'Alcaldia o en qui hi hagi delegat I'ordenacié de pagaments

o President de I'Organisme Autdnom corresponent.

4. Les despeses de viatge es justificaran de les segients formes:

4.1. Quan el viatge es realitzi per linies regulars, amb el bitllet original, no poden
acceptar-ne els que no compleixin dita condicié.

4.2. Si s'utilitza vehicle particular, al marge de I'autoritzacié per utilitzar aquest mitja de
transport, posat de manifest a I'ordre del Coordinador/-a, s'acompanyara declaracié de
l'interessat en la que expressi, el vehicle, matricula del mateix i nombre de quildmetres

recorreguts.

En determinades circumstancies es percebran indemnitzacions per l'import realment
gastat (a despesa pagada), essent els limits d’aquestes despeses els indicats al RD
462/2002 i normes complementaries. Excepcionalment, es podran superar els limits
assenyalats, si aixi es decreta expressament per |'Alcaldia o en qui hagi delegat

I'ordenacio de pagaments o President de I'Organisme Autdnom corresponent.

En els casos en qué les dietes de manutencid siguin a despesa pagada no s’admetran
conceptes com tabac, copes, propina o despeses similars. Les despeses d’allotjament
sempre es justificaran amb la factura original. Aquesta despesa, es comptara per
limport realment gastat amb la limitaci6 que per aquestes despeses estableix la

normativa vigent a cada grup o nivell.

En els casos que la factura presentada, excedeixi la limitaci6 abans indicada,
s’acceptara aquesta fins a un import que no superi la despesa d'un allotjiament a un

hotel de tres estrelles d’aquella ciutat.



5. Tal com s’estableix en la Base 5a, I'enregistrament provisional en l'aplicacié de
gestid pressupostaria de les operacions comptables (RC, A, D, AD, O, ADO, Ordres
d’'ingrés i pagament extrapressupostaries, ...) el realitzara el servei gestor, Servei de
Recursos Humans, des d'on es remetra a la fiscalitzacié prévia limitada de la
Intervencio de Fons, prévia a la seva aprovacié per I'd6rgan competent. Un cop aprovats
seran tramesos a la Intervencio per procedir a la seva comptabilitzacié definitiva. El
Servei de Recursos Humans enviara les relacions a la Tresoreria perqué aquesta

elabori les relacions d'ordres de pagament tal com ve regulat en la Base 22a.

6. La comptabilitzacié d’aquestes operacions es podra fer per incorporacié massiva de
dades que provinguin de les aplicacions de gestié de ndomina o d’altres aplicacions,

mitjangant la utilitzacié de procediments informatics o telematics.
Base 29a.- Despeses en béns i serveis i despeses d’inversié

1. En les despeses del capitol |l i capitol VI, en béns corrents i serveis i inversions, amb
caracter general s'exigira la presentacié de la factura corresponent, segons alld que
estableix el Real Decret 1619/2012, de 30 de novembre, pel qual s’aprova el

Reglament pel qual es regulen les obligacions de facturacio.

Les factures expedides pels contractistes es presentaran en format de factura
electronica segons alld que estableix la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’'impuls de
la factura electronica i creacio del registre comptable de factures en el sector publici es
dipositaran en el punt general d’entrada corresponent. Les persones, fisiques o
juridiques, que no tinguin I'obligacié de presentar factura electronica la presentaran, en
format paper, en el Registre de Factures de I'Ajuntament.

Les factures hauran de contenir, com a minim, les dades seguents:
1. Num. Factura.
2. Nom, Raé o Denominacié Social completa del tercer.
3. Domicili.
4. NIF/CIF.



Dades bancaries actualitzades.
Data d’expedicio de la factura.

Descripcio suficient dels conceptes facturats

® N o o

Indicacié de les unitats prestades, dels preus unitaris sense impost, aixi com

qualsevol descompte o rebaixa no inclosa dins 'esmentat preu unitari.

9. Tipus impositius aplicats, si és el cas. Si un concepte és exempt o no subjecte
la factura ha d’incloure referéncia a la disposicié corresponent.

10. Quota tributaria que es repercuteix, consignada separadament.

11. Retencions a practicar

12. Nom, Radé o Denominacié social completa de I'Ajuntament o Organisme
Autdonom.

13. Domicili de ’Ajuntament o Organisme Autdonom (com a destinatari).

14. Departament o responsable del projecte.

15. Numero d’operacié comptable

Quan es rebin les factures, una vegada enregistrades pel servei d’Intervencio, es
traslladaran al servei gestor, per tal que puguin ser conformades per les persones

responsables del contracte.

Els serveis gestors conformaran les factures, implicant aquest acte que el servei o el
subministrament s'ha efectuat d'acord amb les condicions contractuals, entenent, per
tant, que les obres, serveis o subministraments que hi consten han estat fefaentment

rebuts o prestats i coincideixen en preus, materials i serveis als detallats a la factura.

Respecte a les certificacions d'obra, caldra adjuntar-les a les factures i es fara constar,

a més, la conformitat per part dels serveis técnics en ambdoés documents.

Per a les despeses generals per expropiacio, s'haura d'aportar, a més de l'acord
corresponent, a posteriori, I'acta d'ocupacié degudament complimentada i la nota del

registre de la propietat, en el seu cas.

Si una factura no és conforme, el servei gestor la remetra al servei de Comptabilitat

indicant-ne, per escrit, el motiu. El servei d’'Intervencio retornara la factura no conforme



al proveidor amb una comunicacié on es fara constar I'anul-laci6 amb especificacio

dels motius, a la vegada que registrara aquest fet a I'aplicacié de gestid pressupostaria.

2. En aquelles despeses que han de ser objecte d'un expedient de contractacié per un
procediment obert, restringit o negociat, es tramitara, a l'inici de I'expedient, el
document A, per import igual al cost del projecte o pressupost elaborat pels serveis

técnics.

3. Els suposits en els quals es podran acumular les fases d'autoritzacié i compromis de
la despesa son els seguents:

= Despeses compromeses pluriennals, per I'import de I'anualitat compromesa.

=  Arrendaments.

= Adquisicions o serveis que sbén objecte de contractacié per procediment de
contracte menor.

=  Subministraments d’aigua, gas i electricitat.

» Despeses d’empreses adjudicataries de treballs com ara la neteja viaria, la
recollida d’escombraries, els manteniments, els subministraments, la neteja d’edificis
de la corporacid, manteniment de I'enllumenat, etc.

= Modificacions i prorrogues de contractes i revisions de preus

4. Quan, per la naturalesa de la despesa, siguin simultanies les fases d'autoritzacio-
disposicié-reconeixement de l'obligacié, aquestes es podran acumular, i es tramitara el
document comptable ADO. Pertanyen a aquest grup les despeses referides en la Base
20.7.

5. Seran inventariables tots els béns i drets de conformitat amb el que es disposa en la

legislacio patrimonial.

Els béns mobles seran inventariables sempre que no tinguin caracter fungible i el seu
valor economic sigui com a minim de 600,00 € IVA excldos, no obstant aixd, seran
inventariables quan el valor no aconsegueixi la quantitat abans indicada, aquells béns
no fungibles que tinguin una llarga vida util (p.ex: mobiliari d’oficina, de cuina,

eines,etc).



6. Despeses d’inversio:
Amb caracter provisional i fins que no s’aprovin els manuals i procediments de gestio
patrimonial, la gestidé de les despeses d’inversio seguira el procediment que es detalla

a continuacio:

P1. L'autoritzacio de despeses de primer establiment, i les d'ampliacié i millora, es

condicionen al resultat previ dels corresponents estudis d'adequacio a la legalitat.

P2. Cal incorporar a I'expedient, en tot cas, la documentacié seguent:

a) Projecte o memoria descriptiva de I'objecte del contracte, que recollira els
antecedents, les necessitats a satisfer i la justificacié de la soluci6 adoptada.

b) Planols de conjunt i de detall necessaris perqué la inversié quedi perfectament
definida.

c) Disponibilitat dels terrenys precisos per a la normal execucié de la inversio.

d) Estudi de seguretat i salut.

e) Pressupost, que ha de contenir la totalitat del cost (en cas que calgui executar
obres complementaries d 'urbanitzacio o altres, cal avaluar-ne el cost).

f)  Plec de prescripcions técniques particulars.

g) Document que faci constar que s'ha incoat I'expedient d'imposicié de
contribucions especials o informe que la declari improcedent.

h) Amortitzacid, raonant la vida util estimada.

i) Estimacié de les despeses de funcionament i conservacié en exercicis futurs,
quanties que seran objecte d 'informe per part de la Intervencié pel que fa a la
possibilitat de cobertura durant els anys successius.

j)  Proposta d'aplicacié pressupostaria.

P3. Els serveis gestors han de presentar un PERT, o calendari de realitzacié dels
projectes inclosos al capitol VI, a excepcio de les adquisicions de material del com es

pot fer inventari.

P4. No es podra executar cap projecte finangat amb contribucions especials i/o quotes
urbanistiques, sense haver-ne adoptat acord previ d'imposicié i amb la cobertura de

finangament inclosa en el pressupost.



P5. Les inversions es controlaran mitjangcant Projectes de Despesa, segons el que

s’estableix en el capitol 1l del titol VI d’aquestes Bases d’Execucio.

Base 30a.- Despeses financeres: interessos i amortitzacions d'operacions

d'endeutament

1. Les operacions de crédit, d’acord amb el que estableix l'article 10 de la Llei 9/2017,
de 8 de novembre de Contractes del Sector Public, es troben exclosos de I'ambit
d’aplicacié de la Llei de contractes i els expedients per a la seva concertacié seran
tramitats pel servei de Tresoreria la qual fara les propostes d’adjudicacio de les
operacions, que seran aprovades per l'0rgan que correspongui, previ informe

d’Intervencio.

2. A Tlinici de l'exercici es tramitaran documents comptables AD pels imports
d’amortitzacions i interessos de les operacions de préstec concertades, d’acord amb

'annex adjunt a I'expedient del pressupost general de I'exercici.

D’acord amb el que es preveu aquestes bases, es tramitaran documents comptables
AD o AD/ pels imports que resultin de modificacions en les condicions previstes de les

operacions de préstec.

Les despeses per interessos i amortitzacions que originin un carrec directe en compte
bancari s’hauran de justificar amb el document de liquidacié d’interessos i
amortitzacions amb la conformitat de la Tresoreria Municipal respecte al seu
ajustament al quadre financer. Posteriorment, s’hauran de tramitar els documents

comptables corresponents.

3. Per la resta de despeses financeres, inclosos els interessos de les operacions de
tresoreria, costos dels derivats financers, comissions i despeses analogues, es
tramitaran operacions comptables ADO, per bé que la justificaci6 haura de ser
suportada amb la copia dels documents formalitzats, o la liquidacio dels interessos de

demora.



Base 31a.- Provisio de fons

1. Tenen caracter de provisié de fons els lliuraments d’efectiu que s’hagin de fer a

compte a notaris i procuradors, lletrats i altres despeses que ho requereixin.

2. El proveidor ha de presentar una minuta de provisio de fins de la qual d’ aprovara i

ordenara el se pagament.
3. Factura que compleixi els requisits establerts en la Base 29a.

4. El centre gestor tramitara aquesta factura mitjangant el document comptable ADO,
que signara el responsable del servei d’acord amb el vigent decret regulador de
signatura de documents comptables juntament amb un informe on s’argumenti la
necessitat de fer aquest pagament a compte abans de la prestacido del servei o

lliurament del bé a adquirir.

5. Una vegada prestat la totalitat del servei o lliurament del bé, el proveidor haura de
presentar la factura per la totalitat del servei o bé, descomptar la factura corresponent a
'acompte.

6. Si 'import de la factura és superior a la provisié de fons / pagament a compte es
pagara al proveidor la diferéncia, en cas contrari s’haura de sol-licitar el reintegrament

de I'import sobrant.

7. El reintegrament de I'import sobrant, si es produeix dins el mateix exercici en qué
s’ha fet el primer pagament, d’acord amb la instrucci6 de comptabilitat vigent, es
comptabilitzara com a reintegrament de despeses. Si l'ingrés es produeix en un

exercici posterior, és comptabilitzara com a ingrés en I'exercici en que es produeixi.

Base 32a.- Tramitacio d'aportacions i subvencions

1. L’Ajuntament podra concedir subvencions, amb carrec als crédits de les aplicacions
pressupostaries incloses en els Capitols 4 i 7 del seu pressupost de despeses, als
particulars, a Entitats publiques o privades que puguin tenir la consideracié de



beneficiaris, amb desti a financar despeses, per operacions corrents o de capital

respectivament.

Totes les subvencions que s’atorguin per part de I'Ajuntament de Montcada i Reixac
hauran de tramitar - se previ expedient administratiu, en el que haura d’incloure’s
obligatoriament el corresponent informe juridic. Aquesta previsio inclou I'atorgament de
subvencions nominatives incloses en el pressupost que ja estiguin concertades amb

anterioritat o derivin de la seva inclusié en el present de I'exercici corrent.

Com a norma general, les subvencions que atorgui I'’Ajuntament de Montcada i Reixac
s’atorgaran en la forma establerta a la Llei 38/2003,de 17 de novembre, General de
Subvencions, el Reglament de la Llei General de Subvencions aprovat mitjangant el
Reial Decret 887/2006, de 21 de juliol, i d’altres disposicions aplicables que la puguin
desenvolupar, incloent-hi les Bases Generals i particulars municipals i el Pla Estrategic

de Subvencions que, si s’escau, s’aprovin.

2. El sistema general d’atorgament de subvencions és la concurréncia competitiva, si
bé podran atorgar-se subvencions directament en els suposits previstos a I'article 22.2
de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions, seglents:

a) Quan estiguin previstes nominativament en el pressupost de l'ens, en els
termes recollits en els convenis, i en la normativa reguladora d’aquestes subvencions .

b) Aquelles, l'atorgament o la quantia de les quals, estigui imposada a
I'administracié per una norma de rang legal.

c) Amb caracter excepcional, aquelles altres subvencions, en qué s’acreditin raons
d’interés public, social, econdomic i humanitari, i altres raons degudament justificades
que dificultin la seva convocatoria publica.

d) La quantia de les subvencions no podra superar, amb caracter general, el 50%
del cost de l'activitat a la qual s'apliquin, llevat que I'acord de concessio estableixi un
altre percentatge.

També apareixeran nominativament en el pressupost, aquelles que siguin

consequéncia d’un instrument aprovat amb caracter general o d’un acte, contracte o



concert que hagi complert les exigéncies de publicitat i concurréncia que, en el seu cas,

li siguin exigibles.

3. Subvencions d’atorgament directe

3.1. L’atorgament de subvencions de forma directa requerira la tramitacié d’'una
operacié comptable AD provisional amb anterioritat a qué es dicti resolucié o s’adopti
'acord de concessio. A I'expedient s’incloura un informe técnic de l'area gestora
responsable de la subvencié el qual haura de constar:

- Quan la subvencio sigui nominativa, justificacié que s’han definit suficientment
les condicions i compromisos aplicables a la subvencio

- Quan la subvencié s’atorgui amb caracter excepcional per raons d’interés
public, social, econdmic o humanitaris i altres, que justifiqui la manca de concurréncia i

que la subvencié s’emmarca en els suposits previstos a la normativa

3.2. El conveni sera l'instrument habitual per canalitzar aquestes subvencions, en
aquest o, en el seu cas, en la resolucié de concessio, és fixaran, a més del beneficiari i
quantia de la subvencio, I'objecte, el procediment de concessio, les raons que acreditin
l'interés public, social, econdomic o humanitari i els que justifiquin la dificultat de la seva

convocatoria publica, el regim juridic aplicable, el termini i la forma de justificacio.

3.3. Aixi mateix, de conformitat amb I'art.15.2 de la Llei 19/2014, de 29 de desembre,
de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern, si I'import de les
subvencions que és puguin atorgar és superior a 10.000 euros, el conveni o, en el seu
cas, la resolucié de concessio, haura d'incloure I'obligacié dels beneficiaris, si sén
persones Juridiques, de comunicar als subjectes obligats la informacié relativa a les

retribucions.

4. Subvencions de concurréncia competitiva:

4.1. L’expedient administratiu que promogui la concessioé de subvencions mitjangant el
procediment ordinari o de concurréncia, requerira que, amb anterioritat a qué es dicti la
resolucio o s’adopti I'acord es tramiti una operacié comptable A provisional per I'import

de la convocatoria. L’expedient haura d’anar acompanyat d’un informe técnic de I'area



gestora de la subvencio en el qual es posi de manifest que els tramits i resolucions que

s’han seguit s’ajusten a la normativa vigent.

4.2 L’adjudicacié de les subvencions pel procediment ordinari requerira que, amb
anterioritat a qué es dicti la resoluci6 o s’adopti I'acord, es tramiti una operacio
comptable D provisional. La proposta d’adjudicacié s’haura d’ajustar a la normativa
vigent. La comptabilitzacié d’aquestes operacions es podra fer per incorporacio
massiva de dades que provinguin de les aplicacions de gestid de subvencions o

d’altres aplicacions, mitjancgant la utilitzacié de procediments informatics o telematics.

5. Normes de gestio:

5.1. El Departament que tramiti I'atorgament de la subvencid, haura de vetllar pel
compliment de les obligacions del beneficiari, informar i tramitar I'aprovacié de la

justificacio, i els expedients de reintegrament que corresponguin.

5.2. Seran obligacions del beneficiari de la subvencio, les determinades a I'article 14 de
la Llei General de Subvencions i normes que la desenvolupin. Les referéncies
normatives d’aquest apartat i de I'anterior, s’entendran complementades amb les

normes de desenvolupament aplicables que es dictin.

En cap cas, els imports percebuts pel beneficiari en concepte de subvencid, ajuts,
ingressos o recursos, podra ser d’'un import que, ailladament o en concurréncia amb
altres subvencions, ajuts, ingressos o recursos, superi el cost real de I'activitat
subvencionada. Es tindra en compte el que assenyala l'article 34 del Reial Decret
887/2006, pel que s’aprova el Reglament General de Subvencions.

5.3. Perqué pugui expedir - se I'ordre de pagament de la subvencio, és necessari que

s’hagi justificat el compliment de les condicions exigides en I'acord de concessio.

Si aquestes condicions, per la seva propia naturalesa, s’han de complir amb
posterioritat a la percepcié de fons, el servei gestor, detallara quin és el periode de
temps en que, en tot cas, aquestes s’hagin de complir, sense que puguin ultrapassar el
31 de desembre, excepte la presentacid de justificants, o els suposits que aquest

termini es pugui prorrogar.



5.4. En cas que s’atorguin subvencions addicionals, per una mateixa finalitat, dins del
mateix exercici, la justificacié es produira conjuntament amb el total de les atorgades.
Abans de I'atorgament de la subvencié complementaria, s’haura de presentar el balang
de l'activitat fins al moment de la sol-licitud i la previsidé de despeses fins a la finalitzacio
de l'activitat i periode a qué s’aplica la subvencié.

5.5. Amb caracter general, i sempre com a finangament necessari per a dur a terme les
actuacions inherents a la subvencid, es podra lliurar, si aixi ho preveuen les Bases
Reguladores o en I'acord de concessio directa, una bestreta a compte de la subvencié
atorgada, restant condicionada la resta, a la justificacié de la despesa. Tanmateix es

pot acordar que la subvencié sigui pagada abans, integrament.

En les Bases reguladores i en els acords de concessio directa, es podra establir un

régim de garanties.

5.6. En el cas d' aportacions obligatories a altres administracions, si I' import és

conegut al comengament de l'exercici, s'ha de tramitar el document comptable “AD”.

Si I'import de I'aportacioé obligatoria no és conegut, s'ha d'instar la retencié de credit per

la quantia estimada.

Les subvencions, el beneficiari de les quals s' assenyali expressament en el

Pressupost, originen la tramitacié del document AD, al comengament de I'exercici.

Altres subvencions originen el document AD en el moment de ser atorgades.

6. Justificacio:

6.1. Pel que respecta a la justificacié de subvencions, s’estara al que resulta del capitol
IV del titol | de la Llei General de Subvencions, en el que sigui directament aplicable, i
el que resulti de la normativa de desenvolupament que es dicti, en concret el capitol Il
del Titol Il del R.D. 887/2006.

La rendicié del compte justificatiu, constitueix un acte obligatori del beneficiari, en el

que s’han d’incloure, sota responsabilitat del declarant, els justificants de despesa o



qualsevol altre document amb validesa juridica, que permetin acreditar el compliment

de I'objecte de la subvencio publica.

6.2. La justificacié per part del beneficiari dels fons concedits, implicara la tramitaci6 de
I‘'operacié comptable “O” provisional que iniciara el servei gestor amb anterioritat al
reconeixement de I'obligacid. La proposta de resolucié s’haura d’ajustar a la normativa

vigent.

6.3 Quan es pugui procedir al pagament avancat de la subvencio, aquest implicara la
tramitacié de I'operacié comptable “O”, “DO” o “ADQO” provisional que iniciara el servei
gestor amb anterioritat al reconeixement de I'obligacié, que anira acompanyada de
'informe del técnic de I'area gestora de la subvencid, en el que es posi de manifest que

es pot procedir al seu pagament, i si correspon o0 no la constitucié de garanties.

6.4. La forma de justificacid dels fons atorgats vindra determinada en la normativa
reguladora sense perjudici que en les respectives bases especifiques es concretin els

mitjans per a fer-ho.

El Departament gestor emetra informe sobre I'adequacio dels justificants a I'objecte de
la subvencio i el compliment de les condicions establertes a les Bases Especifiques o a

I'acord d’atorgament.

6.5. Correspondra a I'’Area gestora de les subvencions efectuar el seguiment de les

justificacions de les mateixes i I'impuls i tramit de les actuacions que se’'n derivin.

6.6. Si la subvencié té per objecte cobrir déficits, com ara de prestacioé de determinats
serveis, estructurals o d’altres, el beneficiari ha de portar els estats comptables de
I'exercici corresponent a la subvencid: balang de situacidé, compte de resultats i

I'informe d’auditoria quan sigui obligatori.

6.7. L'IVA dels justificants queda exclos de la subvencio si el beneficiari no és un

consumidor final i se’l pot deduir

6.8. En cas que es presenti fotocopia, s’haura de segellar pel Departament amb la

seglent llegenda: “Aquest document ha estat presentat a I’Ajuntament de Montcada i



Reixac, mitjangant fotocopia com a justificant de la subvencié atorgada segons
expedient numero.....”. En cas que es presentin justificants per un import superior al de
la subvencié concedida, només s’estamparan els documents originals fins que
cobreixin I' import subvencionat. S’incorporara també una relacié detallada d’altres
subvencions e ingressos que hagin finangat I'activitat subvencionada, amb indicaci6 de
I" import i procedéncia. En cas que s’hagi produit sobrant, s'acompanyara amb els
justificants la carta de pagament del reintegrament.

7. Reintegrament:

L’ incompliment de I'obligacié de justificacié de la subvencié o la justificacio insuficient
d’aquesta, aixi com la concurréncia dels suposits previstos a l'article 37 de la Llei
General, donara lloc al reintegrament previst als capitols | i I, del titol Il de la Llei
38/2003. Es tindra en compte també el capitol | del Titol Il del R.D. 887/2006.

Les quantitats a reintegrar, tindran la consideracié d’ingressos de dret public, resultant
d’aplicacié per al seu cobrament el previst en la Llei General Pressupostaria i en el
Reglament General de Recaptacié. Els procediments per a [I'exigéncia del

reintegrament de subvencions, tindra sempre caracter administratiu.

L’0rgan que concedeix, a proposta del Departament gestor, sera el competent per
exigir del beneficiari el reintegrament de subvencions, garantint-ne en tot cas, el dret de

I’ interessat a 'audiéncia.

8. Infraccions i sancions administratives en matéria de subvencions.

La determinacié de les infraccions lleus, greus o molt greus, aixi com les sancions
derivades de les mateixes, i la seva graduacio, es regiran pel disposat en el Titol IV de

la Llei General de Subvencions i altres disposicions de desenvolupament.

La competéncia per a la imposicié de sancions, correspon a qui organicament la tingui

atribuida.

En els supodsits en que la conducta pogués ser constitutiva d’il-licit penal,
I’Administracié passara el tant de culpa a la Jurisdiccié competent.



9. Queden excloses de 'ambit d’aquest Base, els conceptes indicats a l'article 4 de la
Llei General de Subvencions, aixi com les ajudes i auxilis per atendre necessitats

concloents, que satisfacin finalitats de caracter social.

Per resolucié de I’ Alcaldia, es podra reduir fins a un 50% l'aportacié municipal, en el
suposit que dels estats d’execucid presentats, s’observi un romanent de tresoreria
positiu en el cas dels Organismes Autonoms. Es procurara, que la quantitat reduida, es
destini mitjangant el pressupost de I'exercici seglent, a inversions que repercuteixin en

benefici de I'entitat.

Les aportacions per inversions, es justificaran mitjangant presentacié dels documents
que acreditin la despesa: certificacio d’obra i factura en el cas d’obres, i factura en el
cas d’adquisicions de béns. En general, no s’efectuaran entregues anticipades en
aquests casos.

En cas que per part de I'Ajuntament, s’efectuin adscripcions a organismes autonoms
dependents, els béns rebuts es comptabilitzaran conforme les normes de
reconeixement i valoracio previstes en I'Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per

la que s’aprova la Instruccié, model normal, de Comptabilitat Local.

10. Subministrament d’informacié sobre les subvencions a la Intervencid General de

I’Administracié de I'Estat:

1. El contingut de la informacié a subministrar sera el que s’estableix a Llei
38/2003, General de Subvencions i les diferents normatives i instruccions que la
desenvolupin.

2. L’article 20.8.b) de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de
subvencions, estableix que les administracions atorgants de subvencions hauran de
trametre a la Base de Dades Nacional de Subvencions, les subvencions concedides,
amb indicacid, segons escaigui, de la convocatoria, el programa i el crédit
pressupostari al qual s’imputin, persona beneficiaria, quantitat concedida i objectiu i
finalitat de la subvencié. No seran publicades les subvencions concedides quan la
publicacio de les dades de la persona beneficiaria per radé de I'objecte de la subvencié

pugui ser contraria al respecte i la salvaguarda de I'honor, la intimitat personal o



familiar de les persones fisiques en virtut d’alld establert per la Llei Organica 1/1982, de
5 de maig, de proteccié civil del dret a I'honor, a la intimitat personal i familiar i a la
propia imatge, i hagi estat previst en la seva normativa reguladora.

3. A l'empara del precepte citat, aixi com d’acord amb els articles 7 i 8 de la Llei
Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de Dades de Caracter Personal,
aixi com el RD 1720/2007 de 21 de desembre, no seran publicats els ajuts i les
subvencions concedides per raons socials, els quals sén:

— Ajuts a I'habitatge per a families monoparentals.

— Ajuts a I'habitatge per a persones pensionistes, jubilades i en atur forgés amb
pOCS recursos economics.

— Ajuts economics del Reglament municipal de prestacions econdomiques
d’'urgéncia social.

4. L’drgan encarregat del subministrament de la informacié a la Base de Dades
Nacional de Subvencions, és la Intervencio o I'érgan que designi.

11. Dotacions als grups municipals:

Les dotacions economiques assignades als grups municipals ve determinada i

assignada en 'acord del Ple de data 6 de juliol de 2023.

Aquesta assignacio es dividira en mensualitats iguals a efectes del seu pagament i, un
cop pagada l'udltima mensualitat de I'exercici pressupostari, el cap de cada Grup
Municipal emetra certificat en el que hi consti la correcta aplicacid dels fons i
compliment del que estableix la Llei 7/1985, de Bases de Régim Local, en el seu article
73.3.

El certificat ha de manifestar que porten comptabilitat especifica per aquesta dotacio
econoOmica i que I'adjunta a efectes de la seva publicacio en el portal de transparéncia
de I'’Ajuntament; que 'aportacié és susceptible de ser posada a disposicié del Ple i que
el seu desti ha estat el funcionament de despeses directes i indirectes, relacionades
amb les activitats propies del grup municipal; i per ultim que no es destina el pagament
de remuneracions de personal de qualsevol tipus al servei de la corporacid, ni a

'adquisicié de béns que puguin constituir actius fixes de caracter patrimonial.



S’adjunta model de certificat en 'annex 2 d’aquestes Bases.

CAPITOL IV. CONTRACTACIO

Base 33a.- Normes generals de contractacié

1. No es podra aprovar cap despesa referida a 'ambit d’aplicacié de la legislacio de
contractes sobre el sector public, si no esta vinculada al corresponent expedient de
contractacio.
2. Les arees gestores hauran d’incloure en els expedients de contractacié un informe
amb el contingut previst a la Instruccié municipal sobre contractacio.
3. Dins de cada expedient de contractacid, les arees gestores hauran de designar,
entre el seu personal, una persona responsable del contracte, a la qual correspon
supervisar la seva execucio i adoptar les decisions i dictar les instruccions necessaries
amb la finalitat d’assegurar la correcta realitzacioé de la prestacié pactada. La persona
responsable del contracte té atribuides, entre d'altres, les funcions segients:

= elaborar i signar I'informe justificatiu en els contractes menors.

= elaborar i signar la memoria de necessitats en els procediments amb licitacio.

= elaborar, o col-laborar en l'elaboracio, del plec de prescripcions técniques
particulars en els procediments amb licitacio.

= dur aterme la fase de negociacio en els procediments negociats.

= fer d’interlocutor habitual del contractista: fer-li els encarrecs o comandes i
supervisar que s’executin correctament.

= comprovar que s’executin les obligacions previstes en els plecs i les millores
oferides pel contractista dins la licitacié (aquest compliment ha de quedar documentat
dins I'expedient corresponent).

=  proposar la prorroga o la no prorroga dels contractes, quan siguin prorrogables,
i sempre abans de la data del seu venciment.

= proposar-ne la nova licitacié abans que finalitzi el contracte, si s'escau, amb
antelacié suficient per evitar que el servei o subministrament deixi de prestar-se (en tot
cas, I'anunci de licitacié del nou contracte s’ha de publicar amb una antelacié minima
de 3 mesos respecte de la data de finalitzacié del contracte originari).

»  proposar, si escau, les modificacions del contracte.



= proposar, en cas d’'incompliment de les obligacions del contractista, la imposicié
de penalitats o la resoluci6 del contracte (aquest incompliment ha de quedar
documentat dins I'expedient corresponent).

= conformar les factures, comprovant que s'ajusten a les prestacions realitzades;
0 bé, si s’escau, rebutjar-les.

= comprovar que l'import de les factures no supera el preu del contracte o, si
s'escau, el pressupost maxim anual del contracte.

= comprovar que els documents comptables corresponents no superen el preu del
contracte o, si s'escau, el pressupost maxim anual del contracte.

= en el cas de contractes compartits amb altres arees o serveis, coordinar-se amb
ells per evitar que la suma dels encarrecs o comandes no superi el preu del contracte
0, si s'escau, el pressupost maxim anual del contracte.

= elaborar i signar I'acta de recepci6 dels béns, serveis o obres.

= elaborar i signar el document de liquidacio del contracte.

= proposar la devolucié de la garantia definitiva, quan n’hi ha.

4. En els contractes d'obres, les facultats de la persona responsable del contracte
seran exercides pel seu Director Facultatiu.

5. En el suposit que es pretengui vincular un document comptable a un contracte en
execucié de qué sigui responsable una altra area gestora (o, si escau, de qué sigui
responsable un altre servei de la mateixa area gestora), préviament a tramitar el
document comptable caldra coordinar-se amb la persona responsable del contracte per
evitar que la suma de despeses previstes, encara que provinguin de partides
pressupostaries diferents, superi el preu maxim anual d’adjudicacié del contracte. Sera
responsable del contracte el del servei que acumuli la major despesa.

Base 34a.- Procediments de contractacio

1. La contractacié administrativa es regeix per la Llei 9/2017, de 8 de novembre,
de Contractes del Sector Public; el Reial Decret 1098/2001, de 12 d’octubre, pel qual
s’aprova el Reglament general de la Llei de Contractes de les Administracions
Publiques; el Decret Llei 3/2016, de 31 de maig, de mesures urgents en matéria de



contractacioé publica —en aquella part no derogada— i per la resta de la normativa de
contractacio vigent. Sera també d’aplicacié la Instruccié sobre contractacié aprovada

per la Junta de Govern Local.

2. De conformitat amb la Instruccié municipal sobre contractacid, els procediments
de contractacio ordinaris son els seglents:
o Contractes menors valor estimat inferior a 1.000 euros (IVA exclos)
. Contractes menors valor estimat comprés entre 1.000 euros i inferior a 9.000
euros (IVA exclos)
o Contractes menors d'obres de valor estimat entre 9.000 euros i inferior a
40.000 euros (IVA exclos)
o Contractes menors de serveis i subministraments de valor estimat entre 9.000
euros i inferior a 15.000 euros (IVA exclos)

e Procediment negociat sense publicitat. Només per als supodsits que s’hi

indiquen

e Procediment obert super simplificat o sumari:

o Contractes d’obres de valor estimat entre 40.000 euros i inferior a 80.000
euros (IVA exclos)
o Contractes de serveis i subministraments de valor estimat entre 15.000
euros i inferior a 60.000 euros (IVA exclos)
e Procediment obert simplificat
o Contractes d'obres de valor estimat entre 80.000 euros i inferior a
2.000.000 euros (IVA exclos)
o Contractes de serveis i subministraments de valor estimat entre 60.000
euros i inferior a 139.000 euros (IVA exclos)
e Procediment obert
o Contractes d’obres de valor estimat entre 2.000.000 euros i inferior a
5.382.000 (IVA exclos)
o Contractes de serveis i subministraments de valor estimat entre 139.000
euros i 215.000 euros (IVA exclos)

e Procediment harmonitzat



o Contractes d’obres de valor estimat igual o superior a 5.538.000 euros
(IVA exclos)

o Contractes de subministrament de valor estimat igual o superior a
221.000 euros (IVA exclos)

o Contractes de serveis de valor estimat igual o superior a 221.000 euros
(IVA exclos) excepte els inclosos a 'Annex IV de la Llei de Contractes
del Sector Public

o Contractes inclosos a I'Annex IV de la Llei de Contractes del Sector
Public de valor estimat igual o superior a 750.000 euros (IVA exclos).

No obstant aixd, amb caracter extraordinari i prévia justificaci6 de I'area gestora,
podran aplicar-se quan ho requereixi I'objecte de la contractacio altres procediments
especifics previstos a la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector
Public:

- Procediment restringit

- Procediment de licitaci6 amb negociacio

- Dialeg competitiu

- Procediment d’associacio per a la innovacio

- Procediment basat en un acord marc

3. Els imports previstos en aquesta Base s’entendran sempre tenint en compte el
valor estimat del contracte. En tot cas, aquests imports son sense comptar I'lVA.
4. Els esmentats limits es consideraran automaticament modificats quan es

modifiqui la seva normativa reguladora.

Base 35a.- Especificacions concretes per als contractes menors

1. Es consideren contractes menors els de valor estimat inferior a 40.000 euros
quan es tracti de contractes d'obres, o a 15.000 euros quan es tracti de contractes de

subministraments o de serveis.

2. Aquests contractes no podran tenir una durada superior a I'any, ni ser objecte de
prorroga ni de revisié de preus.



3. L'expedient de contractacié haura d’incloure un informe, signat per la persona
responsable del contracte, amb el contingut minim que consta en el model que

s’annexa a la Instruccié municipal sobre contractacio.

4. En els contractes menors de quantia superior a 9.000 euros com a regla general les
arees gestores, a través del servei de contractacié i compres, licitaran el contracte
mitjangant un anunci en el Perfil de Contractant durant un termini de 5 dies habils,
sense perjudici de la facultat de l'area gestora de sol-licitar altres ofertes. Aquest
termini podra reduir-se quan existeixi una urgéncia derivada d’esdeveniments
imprevisibles. Finalitzat aquest termini, 'Area gestora emetra un informe on se’n
proposi l'adjudicaci6 a favor del contractista que hagi presentat I'oferta més
avantatjosa. En el cas que no s'hagi presentat cap oferta valida, I'Area gestora podra
proposar-ne |'adjudicacié a favor de qualsevol contractista que compleixi els requisits

previstos a la normativa de contractacio, justificant les raons de la seva eleccio.

5. Per a la selecci6 del contractista la persona responsable del contracte podra
consultar, préviament, la relaciéo d’activitats econdmiques del municipi, disponible a la
carpeta d'icones (TAQ) amb el titol "Activitats IAE".

6. Excepcionalment, les regles sobre el nombre d’ofertes no seran aplicables quan, per
raons técniques o artistiques o per motius relacionats amb la proteccié dels drets
d’exclusiva, el contracte només pugui adjudicar-se a un contractista determinat; o bé
quan concorri una situacido d’urgéncia resultant d’esdeveniments imprevisibles. En
aquest suposit, caldra que I'informe emeés per I'area gestora indiqui de forma expressa
que “no és possible sol-licitar altres ofertes” i en concreti de forma detallada el motiu.
Aquest suposit inclou aquells contractes menors superiors a 3.000 euros.

Base 36a.- Fraccionament de la contractacio

1. En I'expedient de contractacié menor, la persona responsable del contracte haura de
justificar que no s’esta alterant I'objecte del contracte per evitar I'aplicacié de les regles
generals de contractacio, i que el contractista no ha subscrit més contractes menors

que individualment o conjuntament superin la xifra que consta en la Base anterior.



2. El periode anual que cal entendre com a ambit temporal aplicable a la limitacié de
subscriure un determinat volum de contractes menors amb una mateixa empresa

contractista, es computara per exercici pressupostari.

3. La limitacié de subscriure un determinat volum de contractes menors amb una
mateixa empresa contractista cal entendre-la referida a contractes amb els mateixos
objectes, considerats com aquells que es componen de prestacions coincidents

substancialment.

4. Tampoc es podra adjudicar un contracte a un contractista que sigui titular d’'un altre
contracte amb el mateix objecte i que estigui en execucid, sense perjudici de tramitar la

modificacié d’aquest contracte quan legalment sigui possible.
5. La relacié de contractes es pot consultar a M:massius/base de dades contractes.

6. Excepcionalment, les regles d’eleccio del contractista no seran aplicables quan el
contracte només pugui ser encomanat a un empresari determinat perqué tingui per
objecte la creacié o adquisicié d’'una obra d’art o representacié artistica unica;
perqué no existeixi competéncia per raons técniques; o perque procedeixi la

proteccié de drets exclusius, inclosos els drets de propietat intel-lectual i industrial.

En aquest suposit, caldra que l'informe emeés per I'area gestora indiqui de forma
expressa que “no és possible sol‘licitar altres ofertes” i en concreti de forma
detallada el motiu.

7. Tampoc caldra aplicar les referides regles quan es tracti de la subscripcié a
revistes i altres publicacions, i quan es tracti de la contractacié de l'accés a la

informacié continguda en bases de dades especialitzades.

8. No es podran efectuar contractes menors de consultoria i assisténcia amb
persones fisiques de manera reiterada, els quals puguin donar lloc a una relacié
laboral encoberta. La utilitzacio del fraccionament o del contracte menor amb la
finalitat d’encobrir una relacié laboral donara lloc a la responsabilitat administrativa

corresponent.



9. Els contractes menors només es poden utilitzar per satisfer necessitats puntuals i
esporadiques, no per a prestacions de caracter periddic. Per aixd, malgrat trobar-se
per sota dels limits quantitatius assenyalats, si es tracta de prestacions que es van
repetint cada any, cal substituir els contractes menors per procediments amb
licitacio.



Base 37a.- Pla anual de contractacio.

La llei de contractes obliga a les administracions publiques a aprovar anualment un
pla de contractacio, on es recullin els contractes que té previst adjudicar en un
exercici pressupostari.

Aquest pla s'ha de publicar en el Perfil de Contractant i ha d'incloure, almenys, els
contractes subjectes a regulacié harmonitzada.

Les arees gestores hauran indicar les previsions de licitacions de contractes de cada
area per a l'exercici seglent, en particular pel que fa als contractes amb

procediment harmonitzat.

Base 38a.- Clausules socials, étiques i mediambientals

1.Els expedients de contractacié hauran d’incloure, com a regla general, clausules

socials, étiques i mediambientals.

Soén clausules étiques aquelles que tenen com a finalitat:
- Millorar els nivells de transparéncia i bon govern

- La lluita contra la corrupcio

- La promocio dels drets humans

- La prevencio de I'explotacio infantil

- La lluita contra la pobresa

- Vetllar pel compliment de les condicions laborables minimes de les cadenes de
produccié i subministrament

- Vetllar pel respecte a les convencions de I'OIT

- Potenciar el comerg just

- Altres finalitats analegs

Soén clausules mediambientals aquelles referents a:
- L’eleccio de productes de baix consum

- L’eficiencia energeética



- La reduccié d'emissions

- L'exclusié de substancies nocives per a la salut i el medi ambient
- L’estimul al reciclatge de residus

- L’ impuls a la biodiversitat

- L’ ncentiu a energies i tecnologies netes

- La gestié ambiental sostenible

- Altres destinades a la protecci6 del medi ambient

Son clausules socials aquelles que tenen per objecte:

- La insercid i inclusio sociolaboral de persones en situacié d’exclusioé social o en
greu risc d’arribar-hi

- Lainsercio i inclusio sociolaboral de persones amb diversitat funcional
- Oportunitats d'ocupacié

- Treball digne, estable i de qualitat

- Compliment amb els drets socials i laborals

- lgualtat d'oportunitats

- El foment de la igualtat efectiva entre dones i homes

- Les condicions facilitadores de la conciliacié familiar i laboral

- El disseny d'accessibilitat per a tothom

- El foment del cooperativisme, 'economia social i del bé comu

- Altres d’analoga naturalesa i de finalitat social

La inclusié de les clausules socials, étiques i mediambientals podra realitzar-se, en
funcié de la naturalesa i caracteristiques del contracte, en alguna de les fases del
procediment de contractacio:

a) Fase de preparacio: mitjangant la definicié de I'objecte del contracte i de les seves
prescripcions técniques

b) Fase de seleccidé de contractista: mitjancant I'exigéncia de requisits de capacitat i
de solvéncia especifics.

c) Fase d'adjudicacié: com a criteris de valoracio de les ofertes dels licitadors.

d) Fase d'execucié: com a condicions especials en relacid6 amb l'execucié del

contracte, i control del compliment.



Correspon als serveis de cada area gestora que impulsen el contracte indicar, en la
memoria de necessitats, la determinacié de les clausules a qué es refereix aquesta
base, la seva naturalesa i extensio, i la fase del procediment de contractacié que
considera més adequada per a la seva incorporacio, per tal d’assolir, en cada cas,
els objectius que es persegueixen. En altre cas, les arees gestores hauran de
justificar en la memoria de necessitats els motius pels quals no sigui possible
incloure cap clausula d’aquests tipus.

Correspon al servei de contractacié i compres validar 'adequacié de les clausules
proposades a la normativa sobre contractacidé publica, i introduir-les als plecs de

condicions administratives particulars.

Correspon també a les arees gestores indicar quin dels seus contractes, o algun
dels seus lots, son reservats a Centres especials de treball i a empreses d’insercio.
En el suposit que el nombre de contractes reservats proposats per les arees
gestores resulti insuficient, 'd6rgan de contractacio fixara un percentatge minim per a

cada exercici.
CAPITOL V - DESPESES A JUSTIFICAR | BESTRETES DE CAIXA FIXA

Base 39a.- Despeses a justificar

1. Només s'expediran ordres de pagament a justificar amb motiu d'adquisicions o
serveis necessaris quan no sigui possible disposar de comprovants amb anterioritat
ala seva realitzacio.

2. S’expediran amb carrec als corresponents credits pressupostaris i s’Tacomodaran
al Pla de disposicio de fons de la Tresoreria.

3. Quan es lliurin fons a justificar per atendre despeses d’emergéncia, en aplicacio
del que disposa I'article 120 de la Llei de contractes del sector public, la proposta de
despesa es podra comptabilitzar encara que no es compleixin els requisits
enumerats per a les despeses a justificar ordinaries.



En cas que no hi hagi crédit suficient, la proposta de pagament tindra el caracter de
no pressupostaria i s’aplicara al compte 413 de creditors per operacions pendents
d’aplicar al pressupost.

Quan posteriorment sigui aprovada la despesa, I'aplicacié al pressupost es fara
mitjangant un document PJ_ ADOP en formalitzacié, amb la finalitat de cancel-lar el

corresponent deutor no pressupostari.

4. La seva autoritzacidé correspon a l'alcalde/ssa, tret dels casos en qué ho hagi

delegat a un regidor.

5. La tramitacié administrativa i d’enregistrament dels pagaments a justificar i de les

justificacions seguira el procediment regulat en la Base 5a d’'aquestes bases.

6. El lliurament d'ordres de pagaments a justificar estara sotmés a la seglent
regulacio:

a) Ordres de pagaments a justificar a habilitats amb caracter esporadic.

Es podran expedir manaments a justificar amb caracter esporadic als carrecs
electes, al personal eventual, al personal funcionari i al laboral, amb un acord
exprés previ de 'd6rgan competent on hi consti:

- Nom de I'habilitat

- Concepte pel qual s’expedeix el manament a justificar

- Aplicacié pressupostaria d'imputacio

- Quantia

b) Ordres de pagaments a justificar als habilitats amb caracter reiteratiu.
S’expediran a aquells habilitats que s’acordi expressament mitjangant un acord de
I'érgan competent.

Les ordres de pagament a justificar de caracter reiteratiu, tindran els mateixos
requisits especificats en els apartats anteriors, i a més a més, per als habilitats
d'ordres de pagament de caracter reiteratiu, amb un acord previ de I'0rgan
competent, també es podra:

- Obrir un compte corrent per a cadascun d’ells amb la seglient denominacio:
“Ajuntament de Montcada i Reixac, compte corrent a justificar per a despeses de ”,
on s’ingressaran els fons lliurats a justificar. Aquests comptes constaran en I'estat de



Tresoreria de 'Ajuntament i seran objecte d’'un control especial d’acord amb el quée
preveu l'apartat 7 d’aquest article.

- Formalitzar una polissa de crédit i caucidé per poder cobrir els riscos derivats de la
custodia dels fons a justificar.

c) Registre dels pagaments als creditors finals

El registre comptable dels pagaments als creditors finals, es realitzara

simultaniament amb el registre de la justificacio.

7. Justificacio dels fons lliurats a justificar:

a) En el termini de tres mesos, els habilitats hauran de lliurar al servei gestor els
documents justificatius del pagament i hauran de reintegrar les quantitats que no
s’hagin invertit. En tot cas a 31 de desembre han de quedar justificades totes les
ordres de pagament.

b) Per a les ordres de pagament que s’hagin expedit a habilitats reiteratius amb
compte corrent, a més dels justificants de les despeses realitzades, caldra
acompanyar un informe del/la tresorer/a on es posi de manifest la situacié del
compte corrent i la liquidacio dels interessos quan correspongui.

c) Les factures i els comprovants que serviran com a justificants de les ordres de
pagaments a justificar, seran originals, tindran els mateixos requisits que la resta de
factures de I’Ajuntament i hauran de concordar amb la finalitat per ala qual es van
expedir.

d) Les factures justificatives dels pagaments a justificar, s’hauran de registrar en el
Registre General d’entrades i quedaran registrades en [l'aplicaci6 de gestid
pressupostaria com la resta de factures (excepte casos excepcionals com poden
ser bitllets de transport i altres que de manera excepcional no es pugui disposar
d’una factura que contingui tots els requisits legals).

e) No es podran lliurar noves ordres de pagaments a justificar, pels mateixos
conceptes pressupostaris, a habilitats que tinguin fons pendents de justificar i hagi
sobrepassat el termini concedit per a la seva justificacio.

f) La custddia dels fons sera responsabilitat dels habilitats.

g) Correspondra I'aprovacié de les justificacions a I'Alcalde/ssa, amb excepcié de

les prestacions econOmiques d’urgéncia social per als quals la tramitacio es



realitzara des del servei gestor i s’aprovara per delegacié a la Junta de Govern
Local.

La coordinacié i el control dels comptes corrents dels habilitats d'ordres de
pagament a justificar de caracter reiteratiu, correspon a la Tresoreria Municipal,
sense perjudici del control de la Intervencié Municipal i es seguiran les seguents
normes:

Amb la periodicitat que determini la Tresoreria i com a minim en les primeres
quinzenes dels mesos de gener, abril, juliol i octubre i, referits al darrer dia del
trimestre immediatament anterior, els habilitats d’'ordres de pagaments a justificar
que tinguin compte corrent, rendiran comptes al/la tresorera.

Als efectes de la rendicid6 de comptes, els habilitats d’ordres de pagaments a
justificar, presentaran al/la tresorer/a els extractes bancaris dels comptes corrents
oberts, referides al periode a justificar, aixi com un estat de situacié del compte
corrent, en el qual hi consti el saldo inicial del compte del periode anterior, els
ingressos i pagaments del trimestre i s’hauran de realitzar les conciliacions que
corresponguin si hi haguessin discrepancies entre el saldo bancari i el saldo del
compte corrent.

Una vegada s’hagin rebut els estats de Tresoreria amb tota la documentacio, el/la
tresorer/a municipal fara un informe que pot ser favorable o amb objeccions i

'enviara a la Intervencié Municipal per al seu control.

8. Intervencioé dels pagaments a justificar:

La Intervencio per a I'atorgament de manaments a justificar del pressupost, incloura, a

més dels extrems generals que estableix el RDLeg 2/2004, els seglents:

a) Que les propostes de pagament a justificar es basen en una ordre o
resolucio d’autoritat competent per autoritzar les despeses a qué es refereixen.

b) Que existeix credit i que el crédit proposat és I'adequat.

c) Que s’adapten a les normes que regulen I'expedicié d’ordres de pagament a
justificar amb carrec als respectius pressupostos de despeses.

d) Que I'dérgan pagador, a favor del qual es lliurin les ordres de pagament, ha
justificat la inversié dels fons que hagi percebut anteriorment pels mateixos

conceptes pressupostaris, dins del termini corresponent. No obstant, no



correspondra el reparament per manca de justificacié dins del termini de lliuraments
anteriors, quan el president de l'entitat autoritzi I'expedici® d'una ordre de
pagament especifica per tal de pal-liar les conseqiéncies de fets catastrofics,
situacions que suposin perill greu o necessitats que afectin directament la
seguretat publica.

e) Que I'expedicié d'ordres de pagament a justificar compleix amb el Pla de
Disposicié de Fons de la tresoreria aprovat pel president de I'entitat, excepte si es
tracta de pal-liar les consequéncies de fets catastrofics, situacions que suposin
perill greu o necessitats que afectin directament la seguretat publica.

S’entendra que es compleix amb el Pla de Disposicié de Fons de la Tresoreria
quan les ordres de pagaments a justificar s’emetin amb carrec a conceptes
pressupostaris autoritzats en les bases d'execucié del pressupost i s'acomodin a

aquest pla en els termes establerts en I'article 4.6 del Reglament de control intern.

Sobre una mostra de despeses, es comprovara que corresponen a despeses
concretes i determinades que en la seva execucid s’hagi seguit el procediment que
sigui aplicable en cada cas, que son adequades a la finalitat per a la qual es van
lliurar els fons, que s’acredita la realitzacié efectiva i conforme de les despeses o
serveis i que el pagament s’ha realitzat al creditor per 'import que Ajuntament de

Montcada i Reixac.

Base 40a.- Bestretes de caixa fixa

1. Amb caracter d'avangcament de caixa fixa, es podran efectuar provisions de fons,
a favor dellla tresorer/a de I'Ajuntament, amb els quals es podran atendre les
despeses que es relacionen a continuacio:

- Reparacions i conservacié (material i reparacions petites)

- Material ordinari no inventariable (d'oficina i d'altres)

- Atencions protocol-laries i representatives

- Dietes, despeses de locomocio i altres indemnitzacions

- Anuncis a butlletins oficials

- Correus, comunicacions i trameses

- Subscripcions i publicacions



- Aranzels i taxes de registres o altres organismes publics

- Despeses de formacio, inscripcions a jornades, seminaris, ... i les despeses
dels allotjaments

- Despeses efectuades amb tarja de debit o pre-pagable que requereixin el
pagament per internet. Per aquestes despeses, I'import maxim que es podra tramitar
per aquest procediment sera de 3.005,06€.

2. Els fons destinats al pagament de bestretes de caixa fixa, s'ingressaran en el compte
corrent restringit anomenat “Ajuntament de Montcada i Reixac, compte corrent restringit
de caixa fixa de tresoreria”. Aquest compte constara en I'Estat de Tresoreria de
I’Ajuntament i el seu control es realitzara de la forma seglent:

Trimestralment, i, com a minim, abans del 31 de desembre, el/la tresorer/a presentara
a la Intervencié un estat de situacié del compte corrent de bestreta de caixa fixa, on hi
constin el saldo inicial del compte del periode anterior, els ingressos i els pagament
realitzats. També s’acompanyaran els extractes bancaris aixi com un estat de
conciliacid en cas que hi hagin discrepancies entre el saldo bancari i el saldo del
compte de bestreta de caixa fixa.Comptabilitat formalitzara comptablement els

interessos que s’hagin meritat quan correspongui.

3. La rendici6 de comptes de la bestreta de caixa fixa per part de I'habilitat, es
realitzara amb la periodicitat que ho aconsellin les necessitats de tresoreria i previa
presentacié dels justificants, es reposaran els fons amb aplicacié als conceptes
pressupostaris a qué corresponguin les quantitats justificades i per la quantia

d’aquestes.

4. La intervenci6 de les bestretes de caixa fixa sera realitzada per part de la Intervencio
préviament a la reposicié dels fons. A tal efecte, les factures i comprovants que

serviran com a justificants, seran originals.

La intervencio incloura:
a) L’existéncia i adaptacié a les normes que regulen la distribucié per caixes
pagadores de la despesa maxima assignada.

b) Que la proposta de pagament es basa en resolucié d’autoritat competent.



Sense perjudici de la resta de requisits que puguin regular les bases d’execucio, a
la fiscalitzacié prévia de les reposicions de fons per bestretes de caixa fixa, I'dérgan

interventor comprovara en qualsevol cas:

a) Que l'import total dels comptes justificatius coincideix amb el dels documents
comptables d’execucio del pressupost de despeses.
b) Que les propostes de pagament es basen en resolucié d’autoritat competent.

c) Que existeix crediti el proposat és adequat.

Sobre una mostra de despeses, es comprovara que corresponen a despeses
concretes i determinades que en la seva execucio s’hagi seguit el procediment que
sigui aplicable en cada cas, que son adequades a la finalitat per a la qual es van
liurar els fons, que s’acredita la realitzacié efectiva i conforme de les despeses o
serveis i que el pagament s’ha realitzat al creditor per I'import que es deu.

5. Les factures i els comprovants que serviran com a justificants de les bestretes de
caixa fixa, seran originals i tindran els mateixos requisits que la resta de factures de

I’Ajuntament, d’acord amb el qué esta regulat en l'article 29.1 d’aquestes bases.

6. Els pagaments realitzats amb certa periodicitat amb els tercers (despeses
d’Alcaldia i Relacions Institucionals, ...), quan I'import unitari de cada comprovant no
excedeixi dels 600€, es podran agrupar en tercers geneérics creats a tal efecte.
Caldra que els documents s’acompanyin de la relacié detallada de totes les
despeses agrupades. En queden exceptuades les aportacions i subvencions, les
quals en cap cas es poden agrupar en tercers genérics i s’han d'aplicar a la
comptabilitat a cada beneficiari.

7. La seva autoritzacié correspon a l'alcalde/ssa, tret dels casos en qué ho hagi

delegat a un regidor.

8. Tot i que els contractes menors d’'import inferior a 5.000€ (IVA apart), es poden
pagar mitjangant la bestreta de caixa fixa, a fi de prioritzar el seu control
pressupostari, és preferible el seu pagament mitjancant els comptes bancaris

operatius de I'Ajuntament i realitzar la tramitaci6 mitjancant document comptable



ADO. No obstant, a efectes de l'article 63.4 de la Llei 9/2017 de contractes del
sector public, es considerara que el seu pagament s’ha realitzat mitjangant sistema

similar a la bestreta de caixa fixa.

9. L'import de la bestreta de caixa fixa s’autoritza en:

Organisme Import (€)
Ajuntament 30.000,00

TiTOL V - DELS INGRESSOS | LA TRESORERIA

CAPITOL I. TRESORERIA

Base 41a.- El Tresor Public Municipal

1. El Tresor Public Municipal el constitueixen tots els recursos financers de
I'Ajuntament i els seus organs de Gestio directa, tant per operacions pressupostaries

com no pressupostaries.

D’acord amb el Punt 18.6 de la Memoria establerta en la Instruccié del Model Normal
de Comptabilitat Local, els fons liquids estaran integrats pels saldos disponibles en
caixes d’efectiu i comptes bancaris. El seu import vindra definit pel saldo que presentin
els segients comptes del subgrup 57 “Tresoreria”: 570 “Caixa operativa”, 571 “Bancs i
institucions de crédit. Comptes operatius”, 573 “Bancs i institucions de crédit. Comptes
restringits de recaptacid”, 574.1 “Caixa Fixa”, 575.1 “Comptes restringits de bestretes
de caixa fixa”, 575.9 “Altres comptes restringits de pagaments”, 577 “Bancs i

institucions de credit. Comptes financers” i 578 “Moviments interns de tresoreria”.

Tindran també la consideracio de fons liquids les inversions temporals en qué s’hagin
materialitzat els excedents temporals de tresoreria sempre que tinguin caracter no
pressupostari i reuneixin les condicions de liquiditat i seguretat exigides per la Llei. El
seu import vindra donat per la part que correspongui del saldo dels comptes en que els
citats excedents temporals de tresoreria s’hagin materialitzat.

2. El Tresor Municipal es regira pel principi de caixa unica.



3. Correspondra a la Tresoreria I'elaboracio de les linies basiques de funcionament de

la Tresoreria Municipal.

4. La gestio dels recursos liquids es portara amb el criteri d’obtencié de la maxima
rendibilitat, s’assegurara, en qualsevol cas, la liquiditat immediata per tal de complir les
obligacions en els corresponents terminis de venciment als diferents comptes, donant
prioritat i maxima agilitat a la disposicié de recursos mitjangant ordres de moviment de

fons entre comptes.

5. Els moviments interns de tresoreria seran autoritzats amb I'Unica signatura del
Tresorer/-a, donant-ne compte amb posterioritat a 'Ordenador de Pagaments i a la

Intervencio, incorporant a I'acta d’arqueig mensual un detall de les operacions.

6. Es confeccionaran actes d’arqueig ordinaries amb la periodicitat mensual, que sera
fiscalitzada per I'nterventor i autoritzades per l'Alcaldia o Regidor/-a en qui delegui,
d’acord amb el procediment que s’estableixi en el Pla de Tresoreria. Les actes
d’arqueig extraordinaries s’efectuaran d’acord amb el que s’estableix normativament
(canvi de clauers municipals, renovacio de la Corporacid), i quan la Intervencio o la

Tresoreria ho considerin necessari.

7. No es podra efectuar cap entrada de fons de pressupostos o extrapressupostaris,
sind mitjancant I'expedicié del corresponent document comptable, amb la presa de rad

per part de l'interventor.

Base 42a.- La Tresoreria

1. Per tal de rendibilitzar els moments més algids de tresoreria de I'Ajuntament que es
produeixin durant I'exercici, amb molts casos imprevisibles o de poca durada,
s’autoritza al regidor delegat - perqué d’'una manera més agil puguin adquirir qualsevol
tipus de valor a curt termini i actius financers, aixi com productes financers per
cobertura de risc que existeixen actualment al mercat, sota la gestié del Tresorer/-a, i

obtenir d’'aquesta manera la maxima rendibilitat dels fons.



2. Tots els comptes bancaris de I'Ajuntament tindran signatura conjunta dels tres
clauers municipals ('Ordenador de pagaments, la Intervencido i la Tresoreria) a
excepcio dels moviments interns descrits en el paragraf 2 anterior, i excepte els
comptes vinculats a les Bestretes de Caixa Fixa.

3. Correspondra a la Tresoreria el compliment de l'obligacié legal de la prestacio de
determinades declaracions tributaries per via telematica fent Us del certificat d'usuari
expedit a favor de I'Ajuntament.

4. La Tresoreria realitzara la disposicié de fons de les operacions de crédit d'acord
amb les necessitats de Tresoreria.

5. Les operacions de crédit, préstec i operacions de tresoreria son contractes exclosos
de l'ambit de la Llei de Contractes del Sector Public. Aquestes operacions seran
gestionades per la Tresoreria Municipal i, en els tramits de preparacio i adjudicacié de
les mateixes caldra respectar el principi de concurréncia, transparéncia i publicitat.

6. L'Ajuntament podra concertar operacions de cobertura i gestié del risc del tipus
d'interés.

7. Quan un creditor sigui deutor d’un deute vencut, que sigui liquid i exigible,

I’Ajuntament aplicara compensacié de conformitat amb les normes establertes.

Base 43a.- El Pla de Tresoreria

1. Correspondra el Tresorer/-a elaborar el Pressupost de Tresoreria, que sera informat

per la Intervenciéo General Municipal i aprovat per I'Alcaldia.

2. La gestid dels recursos liquids es dura a terme amb el criteri d’obtencié de la
maxima rendibilitat, assegurant en tot cas la immediata liquiditat per al compliment de

les obligacions en els seus venciments temporals.

Si els excedents de tresoreria adopten la forma de diposits, es procurara que siguin
situats en entitats financeres prestadores de I'Ajuntament per una quantitat igual o
superior a I'import del diposit.

Per raons d’obtencié de maxima rendibilitat, els excedents de tresoreria que adoptin
forma de diposits es podran situar en entitats no prestadores del Ajuntament, o superar
limport de la quantitat prestada per les entitats prestadores; en qualsevol cas, I'import



del dipodsit o I'excés sobre la quantitat prestada, no podran superar el 3% del

pressupost d'ingressos de I'’Ajuntament.

3. Els recursos que puguin obtenir-se en execucié del Pressupost es destinaran a
satisfer el conjunt d’obligacions. Quan es tracti d'ingressos especifics afectats a fins
determinats, regira el principi d’unitat de caixa, de manera que en I'execucié del
pressupost no es distingira la finalitat dels recursos, la qual haura de posar-se de

manifest en la seva liquidacio.

4. El Pla de Tresoreria s’acomodara, en tot cas, al preceptuat pel Pla de Disposicio de

Fons establert per la Corporacio.

Base 44a.- Pla de Disposicio de Fons

1. Correspondra al Tresorer/-a I'’elaboracié del Pla de Disposicio de Fons.

2. Correspondra a I'Alcaldia — Presidéncia, o organ en qui delegui, I'aprovacié del Pla

de Disposicio de Fons o les seves successives modificacions.

Base 45a.- Gestio de la Tresoreria dels ens dependents

1. L’6rgan que tingui atribuida la gestié econdmica o de tresoreria dels ens dependents
de I'’Ajuntament de Montcada i Reixac realitzara les seves funcions a través dels seus

comptes en les entitats financeres.

2. lgualment, en la periodicitat que acordin conjuntament la Tresoreria i la Intervencio
Municipals, els ens dependents hauran de facilitar dades relatives al seu estat de
tresoreria aixi com els pressupostos de tresoreria degudament confeccionats on

s’incloguin les previsions de necessitats dels dits ens.

3. La Tresoreria de I'Ajuntament realitzara les aportacions als ens dependents en
funcié de les seves necessitats de pagament en coheréncia amb el Pla de Tresoreria i
el Pla de Disposici6 de Fons i el Periode Mig de Pagament vigent a I’Ajuntament.



CAPITOL Il. NORMES DE GESTIO DEL PRESSUPOST D’INGRESSOS

Base 46a- Execuci6 pressupostaria d’ingressos

1. L’execucié del Pressupost d’Ingressos s’haura d’ajustar al que preceptuen les
normes vigents d’aplicacid, aquestes Bases d’Execucid, les Ordenances Fiscals
vigents a cada moment, aixi com als procediments dictats per I’Alcaldia, previ informe

de la Intervencio, i altra regulacié interna.

2. L’6rgan competent per a liquidar o reconéixer drets sera I'Alcaldia o 6rgan en qui

delegui.

3. L’érgan competent per aprovar les baixes d’ingressos sera el mateix que hagi
aprovat les liquidacions, fins i tot les corresponents a exercicis tancats. Amb tot, les
baixes de drets per incobrables o fallits, s’ajustaran als procediments previstos a les

Ordenances fiscals i normativa concordant.

4. Normes generals d’organitzacio de la gestioé del Pressupost d’Ingressos

4.1. Tot fet susceptible de produir el naixement, modificacié o cancel-lacié de drets,
compliment d’obligacions i, en general, tots aquells que hagin de donar lloc a
anotacions o informacions complementaries estara fonamentat en un document
justificatiu.

4.2. Les normes generals de gestié dels ingressos tributaris i dels preus publics es
regulen en I'Ordenanca Fiscal General.

4.3. El registre de les operacions comptables del pressupost d’ingressos es
realitzara:

a) Ingressos de naturalesa tributaria: mitjangant la captura directa de la
informacié utilitzant els mitjans electronics d’intercanvi establerts en el sistema de
gestiod tributaria, tant pels drets reconeguts com per les baixes i la recaptacié.

b) Resta d’ingressos: mitjangant I'entrada de dades a partir dels justificats de I
operacid, o, en el seu cas, del document comptable.

4.4, La comptabilitzacié de les operacions del Pressupost d’'Ingressos es realitzara:
a) Per la unitat de Comptabilitat de la Intervencié General: Moviments d’altres i

modificacions dels credits inicials, drets reconeguts, baixes, modificacions dels



ingressos pressupostaris, prévia presentacié dels corresponents suports informatics
justificants per part de la unitat de gestio d’ingressos, validats per la seccié de Gestio
Tributaria o per la Tresoreria Municipal.

b) Per la Tresoreria Municipal, es comptabilitzaran els ingressos no pressupostaris,
inclosos els pendents d’aplicacié en els canals corresponents.
4.5. Documents comptables del pressupost d'ingressos:
Sén documents de comptabilitat del Pressupost d’Ingressos aquells que serveixen de
suport a les anotacions comptables a consequiéncia dels fets economic-comptables
motivats per les operacions d’execucié del Pressupost d’'Ingressos.

Base 47a.- Gestors pressupostaris dels ingressos

1. Les operacions de I'execucié del Pressupost d’ingressos es gestionaran en I'Oficina
de gestid d’ingressos 0 en els serveis gestors, que els enregistraran a I'aplicacio de

gestid pressupostaria i els tramitaran d’acord amb els procediments interns establerts.

2. Les operacions d’execucio del Pressupost d’ingressos que hagin de donar lloc a un
contret previ, seran tramitades pels serveis gestors o la unitat de gestioé d’ingressos i

comptabilitzades pel servei de comptabilitat.

3. Els ingressos que donin lloc a una operacid de contret simultani, les operacions que
comportin seran gestionades pel servei de comptabilitat o pels serveis de la tresoreria

segons les instruccions que dicti la Intervencio.
Base 48a.- Registre de les operacions del Pressupost d’ingressos
1. La comptabilitzacié de les operacions del Pressupost d'Ingressos es realitzara per la

Intervencié Municipal o per la Tresoreria.

2. Es podra fer per incorporacio massiva de dades que provinguin de les aplicacions de
gestio tributaria o d’altres aplicacions, mitjangant la utilitzacio de procediments

informatics o telematics.

3. Sera procedent el reconeixement de drets, tan aviat com se sapiga que hi ha hagut
una liquidacié a favor de I'Ajuntament, que pugui procedir de la mateixa Corporacio,



d'una altra Administracié o dels particulars; caldra atenir-se a les regles previstes en el
Pla General de Comptabilitat Publica adaptat a I’Administracio Local (PGCPAL) annex
a la Instruccié de Comptabilitat i a les regles dels punts segtlients:
= En les liquidacions de contret previ, dingrés directe, s'ha de comptabilitzar el
reconeixement de drets, quan s' aprovin les liquidacions.
= En les liquidacions de contret previ, ingrés per rebut, la comptabilitzacié del
reconeixement del dret té lloc després de I'aprovacié del padro.
» En les autoliquidacions, e ingressos sense contret previ, quan es presenten.
* En els casos en que la gestid i /o recaptacio estigui delegada en un ens territorial
superior i les aplicacions informatiques aixi ho prevegin, es podra efectuar la
comptabilitzacié mitjangant incorporacié telematica de fitxers, que en tot cas,
s’efectuaran amb caracter quinzenal.
= En el cas de subvencions o transferéncies a rebre d'una altra entitat,
condicionades al compliment de determinats requisits, cal recollir el compromis
d'ingrés d’aquella, des del mateix moment de I'adopcié d'un acord formal, mitjangant
la fase pressupostaria "Compromis d’Ingrés Concertats", dels que se n’informara
degudament a la Memoria del Compte General.
Quan es compleixin les condicions establertes perqué la subvencio sigui exigible, se
n'ha de reconéixer el dret:
= Pel que fa a la participacié en tributs de I'Estat, es comptabilitzara mensualment el
dret reconegut i la recaptacié d’acord amb la quantia rebuda.
= Pel que respecta als ingressos procedents de I'endeutament, es comptabilitzara el
reconeixement dels drets de forma simultania a I'ingrés a mesura que tinguin lloc les

disposicions successives.

A tots els efectes, qualsevol expedient del qual es derivin drets a favor de
'Ajuntament de Montcada i Reixac, tinguin o no, naturalesa tributaria, hauran de
tenir la presa de rad en comptabilitat de la Intervencié Municipal on constara el
numero d’assentament comptable que correspongui al dret reconegut com a tramit

previ a la seva aprovacié per part de I'érgan competent.



Base 49a.- Organisme de Gestié Tributaria

1. Pel que fa a la gestio i recaptacié dels ingressos de dret public que ha estat
delegada a la Diputacié de Barcelona, sera d’aplicacié el que preveuen I'Ordenanca
Generar Municipal i I'Ordenanca General de Gestid, Inspeccido i Recaptacié de

I'Organisme de Gestio Tributaria.

2. Anualment I'Ajuntament ha d'aprovar el Calendari Fiscal dels tributs de cobrament

periodic.
Base 50a.- Comptabilitzacio dels cobraments.

1. Tots els ingressos entretant no es conegui la seva aplicacié pressupostaria es
comptabilitzaran com a ingressos pendents d’aplicacié integrant-se des del moment en
qgue es produeixin en la caixa unica. Un cop coneguda la seva aplicacié pressupostaria
es procedira a la seva formalitzacio, cancel-lant I'ingrés pendent d’aplicacié.

2. Els ingressos es formalitzaran mitjangant el corresponent manament d’ingrés aplicat
al concepte pressupostari que procedeixi, d’'acord amb les normes d’aquestes Bases i
les normes de reconeixement del Pla General de Comptabilitat annex a la Instruccié de

Comptabilitat.

3. Quan els centres gestors tinguin coneixement de la concessié de subvencions
hauran de comunicar-ho a la Intervencié i a la Tresoreria de forma immediata per
poder-ne realitzar el seguiment, sense perjudici del que s’indica en la tramitacio i gestio
dels projectes de despesa amb finangament afectat.

4. En el moment en qué es produeixi qualsevol abonament en compte bancaries, la
Tresoreria ho posara en coneixement de la Intervencio als efectes de la coordinacio i

tramitacio comptable.

La Tresoreria controlara que no hi hagi cap abonament en comptes bancaris pendent
de formalitzacié comptable, formulant I'aplicacié que correspongui.



Base 51a.- Devolucié d’ingressos, garanties i pagament de deutes anul-lats

1. En la devolucié d’ingressos indeguts i el pagament de deutes anul-lats de la
recaptacié municipal, la recaptacié dels quals ha estat delegada en la Diputacié de
Barcelona, es procedira segons s’estableix a I'acord de delegacio de gestid i recaptacio
a 'ORGT de la Diputacié de Barcelona.

Per a la resta de devolucions es procedira d’acord amb el procediment d’ingressos

indeguts.

2. En la devolucié d’altres ingressos indeguts, quan es disposi de tota la informacid i
documentacid necessaria es procedira d'ofici, sense necessitat de sol-licitud per part de
l'interessat, bé per pagament en metal-lic o bé, mitjangant I'ingrés en el seu compte
corrent, si es té coneixement d'aquest. Per la resta es procedira a instancia de

l'interessat segons el procediment ordinari.

3. Per a la devolucio d'avals i d'altres garanties aportades per suspendre I'execucio
dels deutes tributaris, quan aquests siguin declarats improcedents per senténcia ferma,
resolucié administrativa ferma o s'hi hagin cancel-lat les obligacions per les quals es va

constituir la garantia.

4. Pel reembossament del cost de qualsevol garantia per ell presentada, quan un deute
és declarat parcialment improcedent, o en I'estimacio parcial d'un recurs o reclamacio,

en la part proporcional de la garantia aportada, a peticio de l'interessat.

5. Mitjans de cobrament
5.1. Els deutors a la Hisenda Municipal, podran satisfer els seus deutes en diners en
efectiu, mitjangant xec nominatiu a favor de I’Ajuntament o transferéncia bancaria o
al compte designat en els documents de pagament.
5.2. Quan es tracti d’ingressos, la recaptacié dels quals ha estat delegada en la
Diputacié de Barcelona, la determinacié dels mitjans de pagament, correspondra a
'ORGT.



5.3. Quan els deutors a I'Ajuntament, siguin alhora creditors per obligacions
reconegudes, I'Alcaldia o regidor en qui es delegui, podra ordenar la compensacio,
que s’instrumentara mitjangant ingressos i pagaments en formalitzacio.

5.4. La compensacié entre credits i débits concurrents, es podra ordenar quan ja
hagi transcorregut el periode de pagament voluntari, sense que el deute s’hagi
satisfet i sempre que el creditor de I'Ajuntament no hagi cedit a un tercer el seu dret,

en els termes previstos a la Base 22a.

TiTOL VI. ALTRES OPERACIONS

CAPITOL | - ALTRES OPERACIONS NO PRESSUPOSTARIES

Base 52a.- Tipus d’operacions

S’inclouen en aquest capitol aquelles operacions que van associades a un moviment
de tresoreria i que no tenen un reflex pressupostari i tampoc el tindran al moment del

seu venciment.

Base 53a.- Gestio de les operacions no pressupostaries

La gestié d'aquestes operacions s’ajustara als procediments interns que dicti I’Alcaldia.

Base 54a.- Fiances

1. Les fiances i els dipoOsits que, a favor de I'Ajuntament, hagin de constituir els
contractistes o altres persones, tindran caracter d'operacions no pressupostaries.

2. Previ a la devolucié de fiances, caldra I'informe del corresponent servei donant
conformitat a la devolucié o alliberament de la garantia, i l'informe d'Intervencié que
acrediti que consta en la comptabilitat la fianga constituida. Igualment, quan pertoqui,
caldra revisar que el tercer no és deutor de I'Ajuntament per deutes venguts o que no té
operacions pendents per tributs i altres drets vinculats a I'operacié que es garanteix.

3. S'autoritza a la Tresoreria per efectuar la devolucié d' avals bancaris i de valors en
diposit, sense necessitat d'ordenacié expressa, essent suficient I'acte administratiu de
cancel-laci6 de la garantia o de devolucié del diposit.



La devolucié es tramitara mitjangant el corresponent document comptable, intervingut
per la Intervencio General, acompanyat del trasllat del corresponent acte administratiu

de cancel-lacié o devolucio.

4. S'aplicara el principi de caixa unica establert pels articles 194 i seglients del Text
Refés de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals, inclos en el cas d'ingressos
afectats, comptabilitzant-se els moviments de Tresoreria d'acord amb la Instruccié de

Comptabilitat de I’Administracié Local.

CAPITOL Il - PROJECTES DE DESPESA | DESPESES AMB
FINANCAMENT AFECTAT

Base 55a.- Projectes de despesa

1. Els projectes de despeses sén una unitat de despeses pressupostaries perfectament
identificables, en termes geneérics o especifics, I'execucié de la qual s’efectua amb
carrec a credits d’'una o varies aplicacions pressupostaries i s’estengui a un 0 més

exercicis.

Tenen la consideracio de projectes de despesa:

a) Els projectes d’inversio inclosos en el Pla d’Inversions que s’uneix com a
documentacioé annexa al pressupost General, aixi com qualssevol altres projectes que
constitueixen una unitat susceptible de seguiment i control individualitzat (capitols VI i
VIl de I'Estat de Despeses).

b) Les despeses amb finangament afectat

c) Qualsevol altres unitats de despesa pressupostaria sobre les que I'entitat vulgui

efectuar un seguiment i control individualitzat.

Els projectes de despesa ostentaran vinculacié en si mateixos, de manera que no
poden ser destinats a cap finalitat diferent de la del projecte, sense la seva modificacio

prévia.



2. Qualsevol projecte de despesa ha d'estar identificat amb un numero, que es
mantindra invariable al llarg de tota la seva execucid i que fara referéncia a l'any de
comengament, a I'ens, a I'area de la despesa i a la identificacié del projecte, dintre dels
iniciats durant el mateix exercici. A la Base 4a es defineix la codificacié dels projectes

de despesa.
Si I'entitat ho considerés oportu, podra establir-se el nivell de superprojecte.

3. Durant l'exercici pressupostari es podran donar d’alta, baixa /o modificar els
projectes de despeses que s’estimi necessari, i de forma especifica, dels projectes de

despesa vinculats a I'obtencié de finangament afectat.

4. Alta i Seguiment de projectes de despesa

4.1. Correspon donar d’'alta i el seguiment dels projectes de despesa a la Intervencio

Municipal, i en el seu cas al Servei de Comptabilitat a través del sistema d’informacié
comptable municipal.
A tal efecte amb l'obertura del pressupost de I'exercici, Servei de Comptabilitat
procedira a reflectir en el sistema d’informacido comptable els projectes d’inversio
previstos en el Pla d’Inversions annex al Pressupost, i els comunicara, als efectes de
que els serveis i arees gestores en puguin efectuar una correcta execucié i seguiment.

4.2. Durant I'exercici,en cas que sigui necessari donar d’alta un nou projecte de
despesa es comunicara aquesta circumstancia de la Servei de Comptabilitat al servei
afectat o viceversa, procedint-se d’'igual manera que en 'apartat primer.

4.3. Si durant I'exercici s’obtinguessin finangaments afectats (préstecs no previstos,
subvencions, aportacions condicionades, etc.), es comunicara immediatament aquesta
circumstancia al Servei de Comptabilitat mitjangant els models normalitzats que es
facilitaran a tal efecte per tal de procedir a I'alta del projecte.

4.4. En el cas que sigui necessaria a més, la tramitacié d’'un expedient de modificacio
de crédits en la modalitat de generacié de credits, aquest es tramitara de forma
conjunta.

4.5. La Intervencio, a través de la comptabilitat municipal, realitzara un seguiment

d’aquestes despeses i dels projectes de despesa amb la col-laboracié dels serveis



gestors de la despesa. A tal efecte podra recavar en qualsevol moment la informacio

que consideri necessaria.

4.6. En les Instruccions de tancament i obertura que es puguin dictar per part de la
Intervencié Municipal s’'inclouran normes de funcionament, tancament, regularitzacio i
incorporacié a I'exercici seglient dels projectes de despesa, i de forma especial, dels
projectes de despesa amb finangament afectat, que, segons valoracié de la situacio
economico-financera de I'’Ajuntament de Montcada i Reixac se’n podra acordar, en cas
dels finangcaments afectats, la incorporacié de romanents de crédits de forma parcial a
I'exercici seguent amb caracter previ a I'obtencié i aprovacié de la Liquidacié de

I’exercici anterior.

En dites instruccions, es regulara la forma de finalitzacié dels projectes finangats amb
credit per inversions que romanguin inactius durant un periode, per norma general,
superior a dos anys sense haver iniciat ningun procediment per aprovar la despesa

objecte del projecte.

La incorporacié dels romanents de crédits vinculats a un projecte de despesa amb
financament afectat gaudira de preferéncia en la incorporacié de romanents de crédit i
en el tramit d’avaluacié dels preceptes dels articles 12.5 i 32 de la Llei Organica
2/2012, de 27 d’abril, d’Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera.

TITOL VII. DE LA LIQUIDACIO PRESSUPOSTARIA

Base 56a.- Circular de tancament

Anualment, en el darrer trimestre de I'exercici la Intervencié emetra la corresponent
circular de tancament de I'exercici i, si s’escau, la que consideri necessaria d’obertura.

A tal efecte, en la Circular de Tancament es preveura el calendari de dates maximes
per tal de tramitar expedients amb efectes —directes o indirectes- economics, als
efectes de poder efectuar el tancament de la comptabilitat i la liquidacié del pressupost

en els terminis legalment establerts.



Base 57a.- Operacions en l'estat de despeses i d’ingressos

1. Al final d’exercici en tot cas, abans de la realitzacié del tancament definitiu de
I'exercici s'ha de verificar que tots els acords municipals que comporten reconeixement

de I'obligacio, han tingut reflex comptable en fase "O".

2. Els serveis gestors, han de sol-licitar als contractistes, la presentacié de factures
dins I'exercici perqué puguin tenir entrada en el sistema d’informacié comptable a la

data maxima fixada en la instruccié de tancament.

3. Els crédits per a despeses, que l'Ultim dia de I'exercici no estiguin afectats al
compliment d'obligacions reconegudes, quedaran anul-lats, sense més excepcions que
les previstes per a la incorporacié de romanents de crédit a qué es refereix l'article 182
del TLRHL.

4. Tots els cobraments fets fins al 31 de desembre, han de ser aplicats en el

pressupost que es tanca.

5. S'ha de verificar la comptabilitzacié del reconeixement de drets, en tots els
conceptes d'ingrés, de conformitat amb el que preveu la normativa comptable i les

presents Bases d’Execucio del Pressupost.

Base 58a.- Tancament del pressupost

1. Els treballs de confeccio dels estats demostratius de la liquidacié i 'aprovacié de la
liquidacio del Pressupost de I'Ajuntament de Montcada i Reixac s’efectuaran duran els
mesos de gener i febrer. Igualment, en les mateixes dates s’efectuara, per part de la
Intervencio la delimitacié dels romanents de crédits i la seva classificacié d’acord amb
el que s’estableix en les Regles 16 a 20 de la Instruccié de Comptabilitat aprovada
mitjangant Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre.

2. La liquidacié del pressupost de ['Ajuntament sera aprovada per I'Alcaldia —
Presidéncia, que en donara compte al Ple, en la primera sessio que se celebri.



3. Les operacions de liquidacio del Pressupost, es regiran pel que disposen els arts.
191 a 193 del Text Refés de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals, els arts. 89 a
105 del R.D. 500/1990 i preceptes concordants de la Instrucci6 de Comptabilitat
aprovada mitjangant Ordre HAP/1871/2013.

4. La rendicio de comptes, es regira pel que disposen els arts. 208 a 212 del Text

Refés de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals i per la Instruccié de Comptabilitat.

Base 59a.- Operacions comptables de fi d’exercici

1. Operacions pendents d’aplicacié al Pressupost

Si no s’ha realitzat durant I'exercici, almenys, a 31 de desembre s’efectuara I'oportu
registre comptable de les operacions que no s’hagin pogut aplicar al pressupost o les

operacions meritades en el compte financer 413.

Es registraran en el compte 413 — Creditors per Operacions meritades aquelles
operacions que comportin obligacions derivades de les despeses realitzades o béns i
serveis rebuts que no s‘hagin pogut aplicar al pressupost, essent procedent la seva

aplicacio.

El registre s'efectuara quan es disposi dels documents fefaents degudament
conformats, i almenys, es realitzara un apunt per cada aplicacié pressupostaria a 31 de

desembre.

En casos excepcionals en qué s’hagin realitzat pagaments o reconeixement, sense
consignacié pressupostaria, aquests s’efectuaran amb carrec al compte 555
“Pagaments pendents d’aplicacid” i requerira simultaniament la comptabilitzacio en el

compte 413 pel mateix import.

Per tractar-se de despeses realitzades, haura de tenir caracter preferent la seva
incorporacié a pressupost que es tramitara conjuntament amb [I'expedient de
reconeixement de deutes sense perjudici de les responsabilitats que puguin exigir-se i
la seva coordinaci6 amb alld que preveu la Llei Organica 2/2012, de 27 d’abril,
d’Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera.



Les obligacions derivades de compromisos de despesa, degudament adquirits en
exercicis anteriors, i comptabilitzats en fase D, per tal de poder complir amb els
terminis de pagament, la Llei de Morositat i el compliment del Periode Mig de
Pagament (PMP) es podran abonar amb carrec al compte 555, sempre que es trobin
en el suposit de romanent de crédit incorporable i mentrestant no s’ha produit la seva

incorporacié que en aquest cas passaria a tenir caracter obligatori.

Per part del Tinent d’Alcalde delegat de I’Area de Serveis Centrals, a proposta de la
Intervencid General, es dictaran les instruccions necessaries en relaci6 amb les

operacions pendents d’aplicar a pressupost.

2. Reclassificacions temporals

La classificacié entre partides corrents i no corrents es realitzara segons els

segulents criteris:

a) Un actiu es classificara com a actiu corrent quan:

e S’esperi realitzar en el curt termini, és a dir, dins del periode de dotze mesos
comptats a patir de la data dels comptes anuals, o

e Es tracti d'un efectiu o altre mitja liquid equivalent.

Tots els altres actius s’han de classificar com a no corrents.

b) Un passiu es classificara com a passiu corrent quan hagi de liquidar-se a curt
termini, és a dir, dins del periode de dotze mesos a partir de la data dels
comptes anuals.

Tots els altres passiu s’han de classificar com a no corrents.

En el cas de detectar-se aquestes situacions, i en tot cas, com a data maxima el 31
de desembre de cada exercici s’avaluaran els actius i passius i es procedira a la
reclassificacio comptable en rudbriques a curt termini, d’aquells débits i crédits

registrats en rabriques a llarg termini, per la part d’aquests que tingui venciment a

I'exercici seguent.



3. Amortitzacions econdomigues

S’aplicaran aquestes per grups de béns, segons el Pla General de Comptabilitat
aplicable a ’Administracié Local i en els percentatges de vida util estimats en cada

cas.

Excepcionalment podra aplicar-se per percentatge global del saldo en aquells casos

que no es disposi de millor informacié comptable que pugui suportar altre criteri.

Els excessos o defectes d’amortitzacié es tractaran com a errors d’estimacio d’acord
amb el que s’estableix en la Norma de Reconeixement i Valoraci4 numero 21
“Canvis de criteri i estimacions comptables i errors” del Pla General de Comptabilitat

Publica adaptada a I’Administracioé Local annex a la Instruccié de Comptabilitat.

No seran objecte d’amortitzacio els terrenys i béns naturals, excepte quan aquests
s’estimi que porten annexes despeses de restabliment, trasllat, rehabilitaci6 o
desmantellament, que en aquests casos, s’amortitzaran en la porcioé del terreny al
llarg del periode en qué s’obtinguin els rendiments economics o potencial de serveis
per haver incorregut en aquestes despeses. Tampoc s’amortitzaran aquells béns

que s’estimi puguin tenir una vida util il-limitada.

Les quotes d’amortitzacié es determinaran pel métode de la quota lineal, salvat que
es justifiqui la conveniéncia d’un altre dels meétodes previstos en el Pla General de

Comptabilitat annex a la Instruccio.

4. Deterioraments de I'lmmobilitzat

Es preveura deteriorament d’'un actiu amb caracter general, per la quantitat que
excedeix el valor comptable d'un actiu al seu import recuperable, sempre que la

diferéncia s’estimi significativa.

A tal efecte, almenys al final de I'exercici, I'entitat avaluara si existeixen indicis de
qué algun element de I'immobilitzat pugui presentar deteriorament, i per tant, en
aquest cas, estimar el seu import recuperable efectuant les correccions valoratives

que procedeixin.



El calcul i determinacio s’efectuara d’acord amb alldb que preveu el Pla General de

Comptabilitat Publica annex a la Instrucciéo de Comptabilitat Local.

Es revertira el deteriorament de valor reconegut en exercicis anteriors per un actiu

quan l'import recuperable sigui superior al seu valor comptable.

5. Provisié per a insolvéncies

Els criteris per a calcular I'import dels drets de dubtés cobrament que es considerin

de dificil recaptacié s’ajustaran als recomanats per la Direccid General de Politica
Financera, Assegurances i Tresor (DGPFAT).

Aquests coeficients proposats son:

Exercicis

% DGPFAT (Drets pendents cob. cap. 1 a 3 liquidats, llevat de

les multes de circulacio)

n 10%
n-1 30%
n-2 60%
n-3 90%
n-4 100%
n-5 100%
n-6 i anteriors 100%

En la taula adjunta es detallen els percentatges en funcié de l'antiguitat dels drets

pendents de cobrament originats en el procediment de recaptacio tributaria, capitols 1

a 3, llevat de les multes de circulacié en que s’aplicara un percentatge diferent en els

exercicis n i n-1 del 50%.

6. Provisions

a) A final de cada exercici, i en tot cas, a 31 de desembre, s’efectuara una valoracié

sobre la procedéncia de reconeixement en comptes de les provisions, tant a curt com a

llarg termini, seglents en els termes previstos en el Pla de Comptabilitat annex a la

Instruccio:

- Provisi6 a curt o llarg termini per a responsabilitats




- Provisié a curt o llarg termini per desmantellament, retirada o rehabilitacié de
'immobilitzat no financer

- Provisio a curt termini per devolucié d'ingressos

- Provisio a curt o llarg termini per a transferéncies o subvencions

- Altres provisions a curt o llarg termini

De conformitat amb la Norma de Reconeixement i Valoracido nimero 17 “Provisions,
actius i passius financers” es reconeixeran les provisions quan es donin la totalitat de
les condicions seguents:

- L’entitat té una obligacié present (legal, contractual o implicita) com a resultat
d’'un succeés passat
- Es probable que I'entitat hagi de desprendre’s de recursos que incorporin
rendiments economics o potencial de servei per cancel-lar tal obligacio.

- Pot fer-se una estimaci¢ fiable de I'import de I'obligacio.

Igualment, als efectes anteriors, s’haura de tenir en compte que:
- Només es podran reconéixer com a provisions aquelles obligacions sorgides
arran de successos passats, existéncia de la qual sigui independent de les accions
futures de I'entitat

- No es poden reconeixer provisions per a despeses en les quals sigui necessari
incoérrer per a funcionar en un futur

- Un succés que no hagi donat lloca al naixement immediat d’una obligacio, pot
fer-ho en una data posterior, per causa de canvis legals o per actuacions de I'entitat. A
aquests efectes també es consideren canvis legals aquells en els que la normativa hagi
estat objecte d’aprovacio perd no hagi entrat en vigor.

- La sortida de recursos es considerara probable sempre que hi hagi major
probabilitat de que un succeeixi de que no succeeixi (en cas contrari, Gnicament es

preveura un passiu contingent).

Les estimacions es realitzaran pels seguents criteris:
- Eljudici de la direccio de I'entitat
- L’experiéncia obtinguda a partir de fets passats
- Elsinformes dels experts



L’import sera el valor actual dels desemborsaments que s’espera que siguin necessaris
i hauran de ser objecte de revisio, actualitzacié o cancel-lacié de forma anual, i, en tot

cas, a 31 de desembre de cada exercici.

Provisié per a responsabilitats

En aplicacié del principi de prudéncia i meritament, es podra constituir si les
responsabilitats estimades tenen una alta possibilitat de produir-se, atenent també el
principi d'importancia relativa en el seu cas. Es prendra com a primordial, I'existéncia

d’'una primera senténcia desfavorable o I'evidéncia suficient.

A tal efecte, dins del mes de gener de cada exercici, els Serveis Juridics Municipals
amb el vistiplau de la Secretaria municipal expedira informe en qué es constati, a la
vista del moment processal, les senténcies recaigudes en primera instancia i la situacié
juridica de cada recurs contenciés-administratiu, quin és el seu pronunciament sobre la
possible condemna en contra dels interessos corporatius, igualment aquest informe es

pronunciara sobre la imposicié de possibles costes condemnatories.

Aquest Informe sera lliurat a la Intervencié municipal abans de finalitzar el dit mes de
gener, als efectes de que I'd6rgan de control intern pugui efectuar els corresponents

assentaments comptables i conformar la Liquidacié i el Compte General.

b) Igualment s’avaluara I'existéncia de passius contingents que, si bé no compleixen

els requisits necessaris per a travar una provisio, siguin motiu, en aplicacioé del principi

de prudéncia, del reconeixement d’un passiu contingent.

7. Periodificacié comptable

a) Despesesiingressos anticipats:
Les despeses e ingressos anticipats financers i no financers, en aplicacioé del principi
d’'importancia relativa, podran no registrar-se quan es consideri que pel seu import no
altera la imatge fidel o corresponguin a prestacions de tracte successiu i import anual

similar. Com a criteri general es fixa 'import en 6.000,00 €.



b) Despeses a distribuir en diversos exercicis: Es comptabilitzaran aquelles
associades a un passiu financer o un fet de naturalesa contractual. S’aplicara la Norma
de Valoracio del PGCAL.

c) Despesesiingressos diferits:

Les despeses i ingressos diferits, en aplicacié del principi d’'importancia relativa,
podran no registrar-se quan es consideri, que pel seu import no altera la imatge fidel
corresponguin a prestacions de tracte successiu e import anual similar. Com a criteri

general, es fixa I'import en 6.000,00 €.

Base 60a.- Altres operacions comptables i de registre

1. Endeutament:
El seguiment i control individualitzat de totes les operacions de credit, es portara per la
Tresoreria de forma integrada en el sistema comptable, dins del modul corresponent de
passiu o per altres mitjans informatics. Pel que respecta a capitals, el sistema ha de
permetre I'obtencié com a minim de la segient informacio:

- lIdentificacio del deute (num. contracte, entitat financera).

- Data de formalitzacié.

- Pendenta 1 de gener.

- Amortitzacions i altres reduccions.

- Pendent en qualsevol moment i en qualsevol cas a 31 de desembre.

Pel que fa als interessos explicits s’haura d’'informar almenys del seglent:
- ldentificacio del deute.
- Meritats i no venguts a 1 de gener.
- Meritats a I'exercici.
- Venguts a l'exercici.
- Rectificacions i traspassos.

- Meritats i no venguts a 31 de desembre.



2. Fiances i diposits en metal-lic:
Tant les fiances i dipOsits a llarg termini com a curt termini rebuts o constituits, es
comptabilitzaran de forma no pressupostaria, d’acord amb el que es preveu a I'apartat

de definicions i relacions comptables del PGCPAL

3. Valors rebuts i lliurats en diposit:
El registre dels valors rebuts i lliurats en diposits, es podra portar integrat en el sistema
comptable, sense apunt per partida doble, o mitjangant un altre aplicatiu informatic. En
qualsevol cas, haura de permetre I'obtencié com a minim de la seglent informacié:

- Concepte.

- Descripcié.

- Saldo a 1 de gener.

- Modificacions del saldo inicial.

- Valors rebuts/lliurats en I'exercici.

- Total valors rebuts/lliurats.

- Cancel-lats.

- Pendents de devolucid/reintegraments.

4. Ajornaments i fraccionaments:

La concessio dajornaments i fraccionaments produira l'anul-lacid de Il'operacié
comptable inicial, segons preveu el PGCPAL, havent-se de tramitar la baixa, pel
Departament que hagi tramitat I'expedient. La baixa haura d’estar convenientment
diferenciada d’altres, a causa de la singularitat de la seva comptabilitzacid, indicant si

es tracta a curt termini (fins a 1 any) o a llarg termini (més d’1 any).

Abans del venciment de cada termini, s’efectuaran els carrecs a recaptacio per part del
departament que hagi tramitat I'expedient, establint-se 'adequada coordinacié amb el
Servei de Comptabilitat per a la reclassificacié del deute, pel citat concepte abans del

tancament, per la qual cosa es dictaran les instruccions oportunes.



5. Fase P:
Es considera la fase P com a extra comptable, sense perjudici de I'emissi6é del

document individual o la relacio d’ordres de pagament, en el seu cas.

6. Compromisos d’ingressos d’exercicis posteriors:

El registre de les quantitats compromeses que afecten exercicis futurs, es portara pels
medis més adients, que podra ser de forma integrada en el sistema comptable, sense
apunt per partida doble, o mitjangant un altre aplicatiu informatic. En qualsevol cas,
s’haura de posar de manifest la partida pressupostaria i projecte, en el seu cas, i els
exercicis a qué afectara la despesa i, si s’escau, l'ingrés corresponent. Constituiran

recursos per a la incorporacio de romanents de credit a I'exercici seglent.

Base 61a.- Calcul de les desviacions de finangament i romanents de crédit

La Intervencid, d'acord amb el que s’estableix en les Regles 21 a 29 de la Instruccio de
Comptabilitat Local, realitzara del calcul dels romanents de credit aixi com
d'incorporacié d'aquests al Pressupost de I'exercici i de les desviacions de finangament,
que sera remesa a la Intervencid de Fons per al seu contrast als efectes de la
formulacio de la liquidacioé pressupostaria.

Base 62a.- Costos generals d’estructura

De mentre el sistema d’informacié de comptabilitat analitica (comptabilitat de costos)
no ho permeti, els costos d’estructura d’administracié general a imputar en els
corresponents estudis de costos, es calcularan en un percentatge a aplicar sobre els
costos directes i semidirectes d’acord amb les determinacions que s’efectuin per part

de la intervencio de fons.

Base 63a.- El Compte General

Per tal de servir a les finalitat comptables establertes per I'article 205 del RDLEG
2/2004, s’han de proporcionar les dades necessaries per a la formacié del Compte
General, integrat pels estats establerts per l'article 209 de I'esmentat text legal i la

Instruccié de Comptabilitat.



Pel rendiment de tots aquests comptes s’estara al que disposa l'article 212 del RDLEG
2/2004.

El Compte General sera format per la Intervencié a I'acabament de I'exercici
pressupostari i rendit per I'Alcalde abans del 15 de maig, restant sotmes a la Comissié
Especial de Comptes perqué emeti el seu informe abans del dia 1 de juny (la Comissio
Especial de Comptes té les funcions i competéncies propies de la Comissio

Informativa).

Un cop exposat al public, i finalitzat el periode de presentacié de reclamacions,
reparaments o observacions, el Compte General, acompanyat dels informes de la
Comissio Especial de Comptes, sera sotmeés al Ple de la Corporacié per ser aprovat
abans de I'1 d’octubre i tramés a la Sindicatura de Comptes abans del dia 15 del

mateix mes.

D’acord amb la Regla 48.1¢) de la Instrucci6 de Comptabilitat per a I'Administracio
Local, model normal, s’acompanyara al Compte General de la corporacid, com a
documentacié complementaria, els comptes anuals de les entitats dependents incloses
dins de I'ambit d’aplicacio de la Llei 2/2012, de 27 d’abril, d’Estabilitat Pressupostaria i
Sostenibilitat Financera que no s’hagin inclos en el Compte General de la propia
corporacié. En el cas que alguna entitat no I'hagi lliurat dins del termini legalment

establert, ho haura de fer posteriorment, un cop I'hagi aprovat el seu érgan competent.

TiTOL VIIIl. INFORMACIO SOBRE EXECUCIO PRESSUPOSTARIA

Base 64a.- Informacié peridodica a subministrar al Ple de la Corporacio

1) La Intervencié donara compte de la informacié seglent:

a) A l'Alcaldia i trimestralment:

I) Informacié sobre I’execucié del pressupost d’ingressos corrent i tancats. Es

presentara separada per exercicis, conceptes i capitols pressupostaris i incloura:
- Previsions inicials, modificacions i previsions definitives
- Drets reconeguts nets

- Bixes netes



- Recaptacio bruta, devolucions d’'ingressos i recaptacié neta

- Pendent de cobrament

- Percentatge que representen els drets reconeguts nets respecte a les
previsions definitives i la recaptacio neta respecte als drets reconeguts nets

Il) Informacié sobre I’execucié del pressupost de despeses d’exercicis corrent i

tancats. Es presentara per exercicis, organica, funcional i concepte econdmic i
comprendra:
- Crédits inicials, modificacions i crédits definitius.
- Retencions de credit, despeses autoritzades, despeses compromeses,
obligacions netes, pagaments ordenats i pagaments efectius.
- Percentatge que representen les despeses compromeses respecte dels
credits definitius, les obligacions reconegudes netes respecte als crédits
definitius i els pagaments realitzats respecte a les obligacions reconegudes

netes.

lll) Informacié sobre els moviments i la situacié de tresoreria amb el seguent
detall:

- Existéncia inicial a primer de gener.

- Cobraments, pagaments del periode i superavit o déficit de tresoreria.
- Cobraments i pagaments acumulats.

- Existéncia neta de tresoreria.

- Pendent de cobrament i pendent de pagament.

- Disposicié de les operacions de tresoreria respecte del volum concertat.

2) La Intervencié i la Tresoreria donaran compte a I'Alcaldia i a la Presidéncia de I'Area
Econdmica, i aquesta ho trametra al Ple de la Corporaci6 de:
I) La informacio remesa al Ministeri d’Hisenda i Administracions Publiques (MHIAP) en
compliment de I'Ordre HAP/2105/2012, d’1 d’octubre per la que es desenvolupen les
obligacions de suministrament d’informacions previstes en la Llei Organica d’Estabilitat
Pressupostaria i Sostenibilitat Financera.
Il) La informacié remesa al Ministeri d’Hisenda i Administracions Publiques
(MHIAP) en compliment dels terminis de morositat previstos en la Llei 15/2010, de



modificacio de la Llei 3/2004, i del compliment del Periode Mig de Pagament,

previstos en la Ley Organica 2/2012, de 27 d’abril, d’Estabilitat Pressupostaria.

[ll) Les resolucions adoptades per la Corporacié en contraposicio al criteri fiscal de
la Intervencié, una relacid6 de les principals anomalies detectades en matéria
d’'ingressos aixi com de les resolucions adoptades per la Corporacié amb omissio

del tramit preceptiu de la fiscalitzacio o control.

b) Als diferents serveis i oficines:
I) Informe sobre els costos dels serveis que es presten i amb caracter anual (en la
mesura que s’hagin implementat els procediments informatics i comptables adient).
II) En els suposits de serveis o activitats que siguin gestionats per qualsevol de les
formes previstes en la legislacié administrativa per a la gestié d’'un servei publici la
seva titularitat correspongui a I'Ajuntament, es facilitara -amb una periodicitat
maxima trimestral, un compte de gestié que sera aprovat per la Junta de Govern

Local.

TITOL IX. ALTRES ASPECTES REGULATS

Base 65a.- Prorroga del Pressupost

Si a I'1 de gener no ha entrat en vigor el Pressupost corresponent a aquell exercici, es
considerara automaticament prorrogat el Pressupost de I'exercici anterior d’acord amb
alld que estipula Tarticle 21 del RD. 500/1990. A aquest respecte, durant el mes de
desembre els serveis gestors comunicaran a la Intervencid, aquells serveis o
programes, inclosos en el Pressupost inicial de I'any anterior, que hagin de concloure
en aquell exercici o estiguin afectats a finangament amb ingressos especifics o afectats
que, exclusivament, s’haguessin de percebre en l'exercici anterior. La Intervencio
preparara la proposta de Pressupost prorrogat que incloura els capitols de despesa
corrent (LILILIV) i el capitol VIII, exceptuant els ajustaments a qué fa referéncia
I'esmentat article del RD. 500/1990.



TITOL X. CONTROL | FISCALITZACIO

Base 66a.- Seguiment

1. El registre de totes les operacions comptables estara amb suport informatic, amb
compliment del que disposa a I'efecte la Instruccié de Comptabilitat, i la base de dades
del sistema es considera suport suficient per a la comptabilitat, sense necessitat

d’obtencio de llibres comptables.

2. Tot acte fet que hagi de causar anotaci6 comptable haura d’estar degudament
acreditat amb el corresponent justificant en paper o qualsevol mitja electronic, informatic

o telematic, sempre que asseguri la seva validesa i eficacia juridica.

3. En els casos que tot seguit es detallen la Seccié de Comptabilitat no prendra raé de
les operacions i procedira a retornar a les arees gestores els corresponents documents:

- Quan no s’hagin rebut tots els documents que es precisen per a efectuar el
registre de I'operacio en quiestid, o quan els documents no continguin tots els requisits o
dades exigibles (NIF, desglossament IVA o IRPF, ...).

- Quan els documents no s’acompanyin de justificacié suficient.

- Quan la informacié a incorporar al sistema sigui incoherent o incompatible amb

les dades anteriorment introduides.
4. Els justificants comptables seran arxivats per la Seccié de Comptabilitat.

S'hauran d'adoptar les mesures informatiques de seguretat que garanteixin el contingut

i conservacio de la informacié comptable durant un periode de 6 anys.

5. Les societats mercantils, en cas d’haver-hi, periodicament cada tres mesos, o
sempre que els requereixi I'interventor, han de facilitar les seves dades sobre execucio

pressupostaria.



Base 67a.- Control i fiscalitzacio

1. D’acord amb el Reial Decret 424/2017, de 28 d’abril, pel que es regula el régim
juridic del control intern a les entitats del sector public local, i la Llei 27/2013, de 27 de
desembre, de Racionalitzaci6 i Sostenibilitat de I’Administracié Local, que es refereix
en el seu article 2 a les actuacions de control intern del titol VI del Reial Decret
Legislatiu 2/2004, de 5 de mar¢ (TRLRHL), pel que s’aprova el Text Refés de la Llei
reguladora de les Hisendes Locals, el control i la fiscalitzacié de la gestié econdomica
son funcions de caracter intern i preventiu que corresponen a l'interventor municipal, el
qual les exercira amb plena independéncia i autonomia respecte a les autoritats i
organs controlats, podent requerir tots els antecedents i documentacié que cregui

necessaris.

2. A l'Ajuntament s'exerciran les funcions de control intern en la seva triple accepcio:
- Funci¢ interventora.
- Funcio de control financer.

- Funcio de control d’eficiéncia/eficacia.

La funcié interventora té per objecte controlar tots els actes que comportin

reconeixement de drets i obligacions de contingut economic, aixi com dels ingressos i
despeses que se’n derivin, per tal d’'assegurar que l'administraci6 de la Hisenda
Publica s’ajusti a les disposicions legals establertes en cada cas.

El control financer té per objecte comprovar que l'actuacio, en I'aspecte econdmic-
financer dels serveis, s’ajusta a I'ordenament juridic i als principis de bona gestio
financera. Comporta la verificacio de [I'eficacia i eficiencia , el registre i la
comptabilitzacié de la totalitat de les operacions. Es duu a terme mitjancant

procediments d’auditoria i es pot exercir amb caracter permanent.

El control d’eficacia analitza, sense entrar en decisions de caracter politic, 'adequacio

econOmica de les actuacions, tant des del punt de vista d’accions i objectius

programats, com des del corresponent cost inherent al procés de qué es tracti.



Els funcionaris que tinguin la funcié interventora I'exerciran amb plena independéncia,

podent recavar tota la informacié que considerin necessaria per a dur-la a terme.

3. D'acord amb l'article 204.1 del TRLRHL, correspondra a linterventor portar i
desenvolupar la comptabilitat financera i el seguiment en termes financers de I'execucio

del pressupost.

4. També d'acord amb l'article 204.2 del mateix text legal, la inspeccié de la
comptabilitat de les societats mercantils dependents de I'Entitat Local correspon a

I'Interventor o a la persona a qui delegui.

5. A la fi de l'exercici linterventor, d'acord amb l'article 212 del mateix text legal,
formara el Compte General.

6. Quan es tracti de procediment en que intervinguin diferents Administracions

Publiques la funci6 es limitara a les actuacions de I'Entitat local.

7. La Intervencié elevara informe al Ple donant compte de totes les resolucions
adoptades per I'Alcaldia contraries a les objeccions que s’hagin pogut efectuar. Aquest

informe es pot tramitar individualment o com annex al Compte General.

Base 68a.- Funcié Interventora. Objeccié Fiscal. Omissi6 de la Intervencié

La funcié interventora esta dirigida a fiscalitzar els actes de contingut econdmic,

financer o pressupostari, amb la finalitat de que s’ajustin a la legislacié vigent.

Amb l'objectiu que la gestio econdmica s’ajusti a les disposicions aplicables en cada
cas, seran fiscalitzats tots els acords i resolucions dels organs de govern que generin
reconeixement i liquidacioé de drets i d’obligacions de caracter econdmic i els ingressos
i despeses que se’n derivin, aixi com els convenis o altres actes de naturalesa similar i

contingut economic.



L’esmentada funcié comprén:

a) La intervencié critica o prévia de qualsevol acte, document o expedient
susceptible de produir drets o obligacions de contingut econdmic o moviment de fons
de valors.

b) La intervencio formal de I'ordenacié del pagament. Es tracta de la verificacié del
compliment dels requisits legals necessaris per a I'adopcié de l'acord (mitjangant
'examen de tots els documents que preceptivament calgui que siguin incorporats a
I'expedient).

c) La intervencié material del pagament (es comprovara la real i efectiva aplicacio
dels fons publics).

d) La intervencié i comprovacié material de les inversions i I'aplicacio de les

subvencions.

Per a realitzar aquesta funcio, I'interventor, a través del Servei d’Intervencid, rebra els
originals complets dels expedients i els fiscalitzara en un termini maxim de 10 dies
habils, que es podran reduir a 5 en els casos en qué se n’hagi declarat la tramitacio

urgent.

Si es requereix assessorament juridic o altre informe técnic aquests terminis se

suspendran fins a la recepcié d’aquests documents.

Si I'expedient objecte de fiscalitzacidé s’ajusta a la legalitat, es firmara la conformitat

sense necessitat de motivar-la.

Pel que fa a les DESPESES, la intervencio prévia es limitara a comprovar:

a) L’existéncia de crédit pressupostari i que el proposat és l'adequat a la
naturalesa de la despesa u obligacié que es proposi contreure. En el cas de despeses
plurianuals se’n comprovara també I'adequacioé a I'article 174 del RDLEG 2/2004.

b) Que les obligacions o despeses es generen per I'd0rgan competent.

c) Els elements essencials per la propia naturalesa i/o els altres que hagi pogut

fixar el Ple.



Pel que fa a les remuneracions del personal, la fiscalitzacio sera limitada prévia al seu

pagament i se’n podra fer la posterior plena mitjangant tecniques de mostreig.

Pel que fa als INGRESSOS, la intervencié prévia se substituira per la inherent a la
presa de rad en comptabilitat. Conseqientment els drets i ingressos de dret public
queden subjectes a la fiscalitzacid6 mitjangant actuacions comprovadores posteriors,
mitjangant qualsevol de les técniques admeses en auditoria i/o aplicacié d’'inferéncies
estadistiques (control financer permanent), tenint per finalitat assegurar que la gestio

economica-financera s’ajusta a les disposicions aplicables a cada cas.

Aquesta substitucié no arribara a actes d’ordenacié i pagament material derivats de

devolucions d’ingressos indeguts.

Les actuacions de control i I'exercici del control posterior d’aquests drets i ingressos de
dret public comprendra la verificaci6 del compliment de la legalitat tant en els
procediments de gestié que hagin donat lloc al reconeixement, liquidacié, modificacié o
extincio de drets, com en la realitzaci6 de qualsevol ingrés public. A tal efecte es

comprovara:

a)Que el dret econdmic ha estat reconegut i liquidat per 'érgan competent, d’acord
amb les normes aplicables a cada cas.

b)Les possibles causes de la modificacié dels drets, aixi com els ajornaments i/o
fraccionaments dels deutes liquidats.

c)Les causes que donin lloc a I'extincio del dret, ja sigui cobrament, prescripcio,
compensacio, condonacioé, insolvéncia, anul-lacié o qualsevol altra causa d’extincio.

d)Que els ingressos es realitzin en comptes d’entitats col-laboradores establerts per

I’Ajuntament.

Pel que fa a la DEVOLUCIO D’INGRESSOS INDEGUTS, per a la verificacié de la
legalitat s’analitzara que el control inherent a la presa de raé en la comptabilitat s’ha
comprovat la idoneitat i competéncia de I'd0rgan que hagi adoptat I'acord/resolucié i
I’'adequacié de la imputacio pressupostaria. A més a més es comprovara:

a) Que I'execucio de la devolucio s’ajusti al reconeixement del dret de la mateixa.



b) Que lingrés fou realitzat efectivament i no havia estat objecte de devolucio
anterior.

c) Que el pagament es va realitzar al perceptor legitim i per la quantitat deguda.

d) Que s’han pagat els interessos de demora pertinents.

La fiscalitzacio plena a posteriori es podra realitzar per mostreig o mitjangant qualsevol

de les técniques admeses en auditoria.

Base 69a.- Normes especifiques de Fiscalitzacié

Per a cadascuna de les despeses que es relacionen a continuacié es comprovara els
requisits que s’hi detallen:

1. NOMINES (retribucions del personal al servei de I'’Ajuntament):

Es comprovara que la ndmina hagi estat validada per la persona responsable de I'area
de Recursos Humans o Personal, que haura comprovat:
- Que el total de la nomina es correspon amb el total de la del mes anterior més
les variacions incloses en el mes actual.

- Que les variacions introduides es deriven d’actes administratius préviament
adoptats per drgan competent.

- Que les altes que pugui contenir han de disposar del pertinent acord de
nomenament.

- Que totes les retribucions concorden amb el grup i lloc de treball respectiu.

2. CONTRACTACIO DE PERSONAL (funcionari i laboral fix):

Es comprovara que l'area de Recursos Humans o Personal hagi efectuat les

comprovacions pertinents sobre els segients extrems:

- Qué els llocs a cobrir figuren detallats en la plantilla i en les relacions de llocs de
treball (RLT’s), estan en situacié de “vacants” i les retribucions coincideixen amb les
que consten en el pressupost en vigor.

- Compliment del requisit de publicitat de les convocatories.

- Constancia dels resultats del procés selectiu.

- Adequacioé de la modalitat de contracte segons normativa vigent.



La prorroga dels contractes laborals esta subjecta a fiscalitzacio prévia havent-se de

comprovar que no supera els limits previstos per la legislacié vigent.

3. CONTRACTACIO DE PERSONAL LABORAL TEMPORAL :
Es comprovara que larea de Recursos Humans o Personal hagi efectuat les

comprovacions pertinents sobre els seglents extrems:

- Adequacié de la modalitat de contracte segons normativa vigent.

- Acreditacio de la categoria professional dels treballadors.

- Constancia dels resultats del procés selectiu.

- Per a contractacions amb carrec a subvencions que financin programes
d’ocupacié, a més, caldra que I'atorgament de la subvencio sigui en ferm i que I'import

sera suficient per a cobrir les despeses del personal que es contracta.

4. EXPEDIENTS DE CONTRACTACIO D'OBRES:

PROPOSTA D’APROVACIO DE L'EXPEDIENT DE CONTRACTACIO
Es comprovara la constancia de la segtient documentacié en I'expedient:
a) Obra nova:
- Document comptable que justifiqui I'existéncia de créedit.
- Projecte aprovat per drgan competent, quan sigui necessari per la quantia, o
memoria valorada.
- Plecs de condicions administratives informats juridicament, que especifiqui:
o Import de la fianca a dipositar.
o Classificacio a sollicitar quan es consideri necessari.
o Criteris objectius a emprar.
o Informe justificatiu del tipus de contractacio.
b) Modificats:
- Document comptable que justifiqui I'existéncia de crédit.
- Projecte modificat aprovat per I'drgan competent.
- Informe juridic.

c) Obres complementaries no incloses en el projecte aprovat:

- Sil'adjudicatari és el mateix que I'obra principal:

o Projecte complementari.



o Informe juridic.
o Cas que les obres superin el 20% del preu d’adjudicacié de l'obra
principal, la tramitacié sera la mateixa que en una obra nova.
- Sil'adjudicatari és diferent:

o La tramitacio sera la mateixa que en una obra nova.

PROPOSTA D’ADJUDICACIO

Es comprovara la constancia de la seguent documentacio en I'expedient:

a) Obra nova:

- Document comptable.

- Acta de la mesa de contractacié on es reflecteixin els resultats de I'obertura
d’ofertes presentades i proposta d’adjudicacio.

- Informe de técnic competent sobre valoracio de les ofertes.

- Informe juridic.

- Acreditacio del diposit de la fianca.

b) Modificats:

- Informe juridic sobre la legalitat del procediment d’adjudicacio.

- Acreditacio del diposit de la fianca.

CERTIFICACIONS/FACTURES

Es comprovara la constancia de la segiient documentacio en I'expedient:

- Document comptable.

- Acreditacié de que el contractista esta al corrent de les seves obligacions amb
la Seguretat Social.

- Acreditacio del diposit de la fianga definitiva.

- Acreditacié de l'ingrés per part del contractista del cost de les publicacions
pertinents.

- Si la certificacié duu excessos d’amidament, informe justificatiu de la direccio
facultativa.



5. EXPEDIENTS DE CONTRACTACIO DE SUBMINISTRAMENTS:

PROPOSTA D’APROVACIO DE L'EXPEDIENT DE CONTRACTACIO
Es comprovara la constancia de la segtient documentacié en I'expedient:
- Document comptable.
- Plecs de condicions administratives informats juridicament, que especifiqui:
o Import de la fianga a dipositar.
o Criteris objectius a emprar.

- Informe justificatiu del tipus de contractacio.

PROPOSTA D’ADJUDICACIO
Es comprovara la constancia de la segiient documentacié en I'expedient:
- Document comptable.
- Acta de la mesa de contractacié on es reflecteixin els resultats de I'obertura
d’ofertes presentades i proposta d’adjudicacio.
- Informe de técnic competent sobre valoracio de les ofertes.
- Informe juridic.

- Acreditacio del diposit de la fiancga.

CERTIFICACIONS/FACTURES
Es comprovara la constancia de la segiient documentacié en I'expedient:
- Document comptable.
- Acreditacié de que el contractista esta al corrent de les seves obligacions amb
la Seguretat Social.
- Acreditacio del diposit de la fianga definitiva.
- Acreditacié de lingrés per part del contractista del cost de les publicacions

pertinents.



6. EXPEDIENTS DE CONTRACTES D'ASSISTENCIA AMB EMPRESES
CONSULTORES O DE SERVEIS | CONTRACTES DE TREBALLS ESPECIFICS |
CONCRETS NO HABITUALS:

PROPOSTA D’APROVACIO DE L’'EXPEDIENT DE CONTRACTACIO
Es comprovara la constancia de la seguent documentacio en I'expedient:
- Document comptable.
- Plecs de condicions administratives informats juridicament, que especifiqui:
o Import de la fianga a dipositar.
o Criteris objectius a emprar.
- Informe justificatiu del tipus de contractacio.

PROPOSTA D’ADJUDICACIO
Es comprovara la constancia de la segiient documentacio en I'expedient:
- Document comptable.
- Acta de la mesa de contractacié on es reflecteixin els resultats de I'obertura
d’ofertes presentades i proposta d’adjudicacio.
- Informe de técnic competent sobre valoracio de les ofertes.
- Informe juridic.

- Acreditacio del diposit de la fianca.

CERTIFICACIONS/FACTURES

Es comprovara la constancia de la seguent documentacio en I'expedient:

- Document comptable.

- Acreditacié de que el contractista esta al corrent de les seves obligacions amb
la Seguretat Social.

- Acreditacio del diposit de la fianga definitiva.

- Acreditacié de l'ingrés per part del contractista del cost de les publicacions
pertinents.



7. CONTROL ESPECIFIC DE SUBVENCIONS:

Per a la concessid i altra regulacio de les subvencions s’estara al que disposa la seva

normativa especifica, detallada al principi d’aquest document.

Totes les subvencions atorgades, sense exclusio, queden sotmeses al regim de control
financer. A tal efecte l'interventor municipal, directament o a través de la Secci6é de
Comptabilitat, podra requerir, en qualsevol moment, tots els documents o actuacions

administratives que consideri necessaris.

Aquest control tindra principalment com a objecte comprovar el compliment per part
dels beneficiaris de les seves obligacions en la gestid6 economica i aplicacio de la
subvencio i en l'adequat i correcte financament de les activitats subvencionades, a
través del vist-i-plau signat pel responsable de l'area gestora i/o aportacidé dels
documents acreditatius corresponents (factures o altres documents amb valor
provador) per part del beneficiarii Es podra contractar per aquesta tasca la
col-laboracié d'empreses privades d'auditoria per a la realitzacié de controls financers
de subvencions les quals hauran de seguir la metodologia utilitzada per la propia

Intervencio.

L’objectiu general de la fiscalitzacié és I'analisi dels expedients tramitats per les
diferents arees gestores de I'’Ajuntament, en relacié a I'atorgament, tramitacio i gestio
de les subvencions per al foment d’una activitat d’utilitat publica o interés social o de
promocio d’una finalitat publica.

- Compliment de la legalitat aplicable al procés d’atorgament, gestio, tramitacio i
justificacié de subvencions.

- Avaluacio dels procediments de control intern existents.

- Raonabilitat i grau de compliment de la despesa, en relacié amb el pressupost
total de I'exercici.

- Compliment per part de les persones/entitats beneficiaries de l'aplicacié dels

fons a la finalitat i demés condicions previstes per al seu atorgament.



S’efectua un control de legalitat dels procediments, procedint a un examen de tota la
documentacid que composa I'expedient, per tal de verificar que s’hagi donat
compliment a tots els tramits que li siguin exigibles d’acord amb la normativa vigent.
També es comprova que els expedients continguin tots els informes necessaris,
avaluant el contingut i la suficiéncia dels mateixos i, finalment, també es fa una

verificacio de la correccidé del procediment de gestié pressupostaria de la despesa.

S’elabora un informe amb les conclusions extretes de I'analisi de tot I'expedient i

documentacio.

Per realitzar la tasca de fiscalitzacio, el personal de la Secci6 de Comptabilitat
encarregat de realitzar-la utilitza uns formularis normalitzats que contenen el resum de
l'informe individualitzat de cada subvencié. Aixo proporciona uniformitat, objectivitat en
la seva revisio, i assegura una revisié. En aquests informes s’hi contenen tots els
extrems que han de ser:

Aspectes comprovats

a) Compliment de la normativa.

b) Control intern.

c) Raonabilitat i grau de compliment de la despesa.

d) Aplicacié dels fons a la seva finalitat.

No poden resultar beneficiaris de subvencions els deutors de la Hisenda Local, amb la
tresoreria de la Seguretat Social i amb els deutors d’aquesta ajuntament per a

qualsevol concepte.

8. PRESTECS A CURT TERMINI AL PERSONAL:

L’area responsable de la gestié de Personal verificara que tots els préstecs atorgats al

personal es reintegren en la seva totalitat, d’acord amb la regulacié que els és propia.

FISCALITZACIO MITJANCANT TECNIQUES DE MOSTREIG:
La fiscalitzacié mitjangant técniques de mostreig es pot realitzar en els suposits
seglents:

- Remuneracions de personal.

- Liquidacioé/autoliquidacié de taxes i preus publics.



- Tributs periddics incorporats a padrons.

Si la fiscalitzacié s’ha dut a terme mitjangant mostreig es fara constar en l'informe

d’'intervencid aquesta circumstancia.

OBJECCIO FISCAL:
Si en I'exercici de la seva funcio l'interventor es manifesta en desacord amb el fons o la
forma dels actes, documents o expedients examinats, n’haura de formular les

objeccions per escrit abans de I'adopcié de I'acord o la resolucio.

Si I'objeccio afecta a les fases D, O o P, se suspendra la tramitacié fins que es resolgui
dita objeccio en els suposits seglents:

- Quan es basi en la insuficiéncia de credit o el proposat no sigui adequat.

- Quan no hagin estat fiscalitzats els actes que hagin donat origen a les ordres e
pagament, s’observin irregularitats en els documents justificatius o no s’acrediti
suficientment el dret del perceptor.

- Quan en la tramitacié de I'expedient hi hagi omissido de requisits o tramits
essencials.

- Quan l'objeccio derivi de comprovacions materials d’obres, subministraments,

adquisicions i serveis.
L’area gestora d’origen ha d’esmenar I'objeccié formulada per l'interventor i remetre-li.

L’interventor pot fiscalitzar favorablement, no obstant els defectes que observi, sempre
que els requisits o tramits incomplets no siguin essencials, fent-se constar per escrit en
el moment de la firma de la conformitat, perd aquesta fiscalitzacié favorable quedara
condicionada a I'esmena del defecte de qué es tracti, que haura de ser comunicada a

la Seccié de Comptabilitat. De no esmenar-se es considerara formulada I'objeccio.

Si es produeixen discrepancies entre l'interventor i I'area gestora d’origen, s’hauran de
resoldre per I'alcalde, salvat els suposits seglients que ha de resoldre el Ple:

- Quan les objeccions formulades es basin en la insuficiéncia de crédit o sigui
inadequat.



- Quan les objeccions es refereixin a obligacions o despeses I'aprovaci6 de les

quals sigui competéncia d’aquest drgan de govern.

Si l'objeccid es resol de conformitat, no constituira objecte perqué I'ordenador de
pagaments autoritzi la fase P.

En compliment d’alld previst a I'article 218.3 del TRLRHL, I'drgan interventor remetra
anualment al Tribunal de Comptes totes les resolucions i acords adoptats contraris als
reparaments formulats, aixi com un resum de les principals anomalies detectades en

matéria d’ingressos.

OMISSIO DE LA INTERVENCIO:
Si la intervencid fos preceptiva i s’hagués omes, no es podran efectuar ni intervenir les
fases O i P.

Quan per part de la Intervencio o la Seccié de Comptabilitat es detecti algun d’aquests
suposits es comunicara a I'area gestora amb el corresponent informe d’opinié sobre la
proposta per tal que se sotmeti a decisio de I'alcalde o el Ple, segons el cas, i s’adopti
la resolucié o acord de convalidacio si procedeix.

Quan tot i I'existéncia de consignacio I'objeccié es basi en la manca absoluta de
procediment, la convalidacié correspon a I'drgan titular de la competéncia (alcalde o

ple) i no a I'drgan que pogués ostentar la competéncia per delegacio.
Si la convalidacio I'efectua I'alcalde, se n’haura de donar compte al Ple.

Queden exceptuats d’aquest procediment aquells expedients que es trobin en una fase
de tramitacié que permeti resoldre les objeccions abans d’adoptar-se I'acord o
resolucio i, per tant, abans que tingui eficacia davant de tercers.

L’informe a emetre per l'interventor ha d’incloure:
a) Descripcid detallada de la despesa amb les dades necessaries per a la seva
identificacio (area gestora, objecte de la despesa, import, naturalesa juridica, data de

realitzacio i imputacié pressupostaria).



b) Indicacié dels requisits incomplerts o els preceptes infringits amb omissio de la
fiscalitzacio prévia.

c) Constatacio que les prestacions s’han dut a terme efectivament.

d) Comprovacio de l'existencia de crédit suficient i adequat per a satisfer la

despesa de qué es tracti.

Si s’ha d’aportar I'expedient al Ple, I'area gestora redactara un informe o memoria
justificativa de la omissio de la fiscalitzacié prévia i altres observacions que s’estimin

convenients respecte a I'informe de l'interventor.

En tot cas per a poder tramitar les fases O i P caldra que préviament existeixi la

convalidacio.

Per part de la intervencié s’elevara informe al Ple donant compte de totes les
resolucions adoptades per 'alcalde contraries a les objeccions efectuades, que es pot

tramitar individualment o com annex del Compte General.

Base 70a.- Funcié de Control Financer

El control financer té per objecte comprovar el funcionament econdomic financer de les

societats mercantils dependents de I'Entitat local.

Aixi mateix, s’aplicara el control financer sobre les societats mercantils, empreses,
entitats i particulars per rad de subvencions, crédits, avals i altres ajudes de
'Ajuntament, i a les entitats col-laboradores que participin en el procediment per a la

seva concessio i gestio.

Si l'auditoria es realitza per part d’'una firma auditora privada, la intervencié haura de
supervisar la seva preparacid i capacitat técnica, la seva inscripcid a l'Institut de
Comptabilitat i Auditoria de Comptes i que la seva actuacié s’adequa als principis i
normes d’auditoria del sector public.

Actualment, I'Ajuntament no té societats mercantils dependents.



FUNCIO DE CONTROL D’EFICIENCIA:
El control d’eficiencia té per objecte la comprovaciéo del grau de compliment dels

objectius previstos, aixi com el cost i el rendiment dels diferents serveis i inversions.

Aquest control constara en la Memoria Anual de Costos i Rendiments que forma part

de I'expedient del Compte General.

CONTROL EXTERN:

D’acord amb el que estableix I'article 223 del RDLEG 2/2004, la fiscalitzacié externa
dels comptes i la gestié econdmica correspon al Tribunal de Comptes i a la Sindicatura
de Comptes. Pel que respecta a les operacions d’endeutament s’estara a I'Ordre de 27
d’abril de 2007, del Departament d’Economia i Finances de la Generalitat de
Catalunya, sobre desplegament del Decret 94/1995, de 21 de febrer, en matéria de

tutela financera dels ens locals.

Base 71a.- Funcié de Control d’Eficiéncia i Eficacia

Més enlla de I'especificat en la base anterior, el control d’eficiéncia té per objecte la
comprovacio del grau de compliment dels objectius previstos, aixi com el cost i el

rendiment dels diferents serveis i inversions.

Aquest control constara en la Memoria Anual de Costos i Rendiments que forma part

de I'expedient del Compte General, que inclou la seva propia Memoria Comptable.

CONTROL EXTERN:

D’acord amb el que estableix I'article 223 del RDLEG 2/2004, la fiscalitzacié externa
dels comptes i la gestié economica correspon al Tribunal de Comptes i a la Sindicatura
de Comptes. Pel que respecta a les operacions d’endeutament s’estara a I'Ordre de 27
d’abril de 2007, del Departament d’Economia i Finances de la Generalitat de
Catalunya, sobre desplegament del Decret 94/1995, de 21 de febrer, en matéria de

tutela financera dels ens locals.



BASES ADDICIONALS

Aquests Bases entraran en vigor simultaniament amb el Pressupost. Aquells continguts
de les mateixes que comporten adequacions de procediments, s'aplicaran en la mesura
que es desenvolupin, d'acord amb els procediments i les instruccions que dicti
I'Alcaldia, que englobaran els previstos en els apartats b) i €) de la regla setena de la
vigent Instruccié de Comptabilitat Local.

DISPOSICIO TRANSITORIA

El personal laboral que estigui assignat a llocs de treball I'exercici del qual estigui
reservat a funcionaris de carrera podra continuar desenvolupant-los mentrestant

aquests no se’n faci la provisié de forma reglamentaria.

DISPOSICIO FINAL

S’autoritza a I'Alcaldia - Presidéncia per al desenvolupament reglamentari d’aquestes

bases i la seva adequada interpretacio, previ informe de la Intervencié Municipal.
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Annex 1.

Aplicacions pressupostaries ampliables 2024

ITAMENT

ci6 pressupostaria d'ingrés Previsi6 inicial  Apli 6 pr aria de d Crédit inicial
93200 30907 Proteccid Civil: Taxa cessio instal.lacions a entitats (O.F.17 B)) 2.000,00 "101 13500 48901 Proteccié Civil: Cessid Us espais Assoc. Voluntaris Protecci6 Civil (OF.17 B) 8.000,00]
93200 42000 Gestio del sistema tributari: Participacio en els tributs de I'Estat (PMTE) 8.908.495,95 201 94200 46400 Aportacionsal' AMB per PMTE (*) 801.764,64
94200 46400 Transferéncia AMB Programa actuacions de millora urbana (PAMUS) 1.184.000,00 201 94200 46401 Aportacions al' AMB per PAMUS (*) 1.184.000,00
92001 83000 Recursos Humans i organitzacié: Reintegrament de préstecs al personal a c/t 90.000,00 302 92001 83001 Recursos Humans i organitzacid: Préstecs al personal a ¢/t 90.010,00]
43100 46100 Comerg: Diputacio (Fons de prestacio) 10.000,00 206 43100 22699 Comers: Altres despeses diverses 7.500,00
93200 33901 Gestio del sistema tributari: Taxa per parades, casetes de venda...(O.F.25 Art 6& 1.1 5.000,00 206 43110 48901 Fires: Subvencions Cessié Us espais Parades, casetes, barraques (O.F. 25) 5.000,00
43200 45060 Informacid i promocio turistica: Taxa Generalitat 20.000,00 207 43200 22699 Informacio i promocid turistica: Despeses diverses 5.000,00
15300 39904 Espai public: Reposicié de vorera 1.000,00 401 15300 21000 Espai public: Reparacions, Mant i conservacid.Infraestructures i béns naturals 93.650,00]
15300 39800 Espai public: Indemnitzacions d'assegurances de no-vida 10,00 401 15300 21900 Espai public: Reparacions, manteniment i reparacions. Altre immobilitzat material 175.081,00
16500 38900 Enllumenat public: Reintegraments pagaments exercicis anteriors 10,00 401 16500 22100 Enllumenat public: Mat, sub i altres. Subministraments. Energia Eléctrica 605.000,00
92081 38900 Manteniment edificis municipals: Reintegrament pagaments exercicis anteriors 1,00 401 92081 22100 Manteniment edificis municipals: Energia Eléctrica 825.000,00
92081 39800 Manteniment edificis municipals: Indemnitzacions d'assegurances de no-vida 1,00 401 92081 21900 Manteniment edificis municipals: Reparacions, manteniment i conservacid. Altre immob 118.000,00
13200 39120 Seguretat i Ordre Public: Multes per infraccions de I'Ordenanga de circulacié (*) 1.395.340,00 201 93100 22708 Politica econdmica i fiscal: Serveis de recaptacio a favor de I'entitat* 300.000,00
13300 32600 Ordenacid del transit i estacionament: Taxa retirada i immob.vehicles (O.F.12) 82.188,00 405 13300 22799 Ordenacid del transit i estacionament: Altres treballs realitzats per altres empr (Serv.retii 90.000,00)
13300 55005 Ordenaci6 transit i estacionaement: Canon de desballestament 1,00 405 13300 22799 Ordenacid del transit i estacionament: Altres treballs realitzats per altres empr 90.000,00
93200 30907 Gestio del sistema tributari: Taxa cessid instal.lacions entitats 1,00 501 23120 48901 Menjadors Socials: Cessid Us espais 1,00
33504 33914 Espais escenics: Preu entrades espectacles Espais Escénicss (O.F.19 Art 4 C)D) 60.000,00 503 33503 22609 Teatre Local: Despeses diverses. Activitats culturals i esportives 5.000,00
93200 33912 Gestio del sistema tributari: Taxa cessid recursos materials (O.F.17 A)) 10.000,00 510 34100 48902 Promocié i foment de I' esport: Cessio de recursos materials (OF.17 A) 10.000,00 €}
34200 33907 Instal-lacions esportives: Taxa Us d'instal.lacions esportives i educatives (OF.14.C)) 209.632,60 510 34200 48901 Instal-lacions esportives: Cessio Us instal.lacions esportives (O.F.14) 135.000,00 €|
15213 54103 Lloguer pisos en cessio d'ts (AHC): Ingressos habitatges ACH per formalitzacié 8.000,00 512 15213 48200 Lloguer pisos en cessié d'ts (AHC): Compensacié despeses pisos AHC 8.000,00]
15212 54104 Lloguer pisos en cessio d'Us (Ajuntament): Ingr. habitatges municipals per formalitz: 73.000,00 512 15212 48200 Lloguer pisos en cessid d'Us (Ajuntament): Compensacié renda lloguer social habitatges 73.000,00]
ci6 pressupostaria d'ingrés Previsio inicial ~Aplicacié pressupostaria de despesa Crédit inicial
49100 83001 OAIL: Reintegrament de préstecs al personal 10,00 010 49100 83000 OAIL: Préstecs al personal 10,00




Annex 2. Model de certificat d’acreditacio desti de les aportacions als

grups municipals

Sr.

Portaveu del grup municipal de

CERTIFICO
Que a I'exercici el grup municipal de I'’Ajuntament de
Montcada i Reixac ha percebut la quantitat de euros en concepte de

dotacio econdmica, assignada en I'acord de Ple de data 6 de juliol del 2023.

D’acord amb la comptabilitat especifica que per aquesta dotaci6 economica
porta el grup municipal sotasignat, el detall de la qual s’adjunta amb aquest
certificat a efectes de la seva publicacid en el portal de transparéncia de
I'Ajuntament, acreditem que el desti d'aquesta dotacié econdmica ha estat el
finangament de despeses directes i indirectes, relacionades amb les activitats
propies del grup municipal. Amb aquest desti s’han complert les finalitats per
a les que foren atorgats, d’acord amb el que estableix I'art. 73.3 de la Llei
7/1985, de Bases de Régim Local i l'art. 25.11 de les Bases d’Execucio del
pressupost de [I'exercici ____, no havent-se destinat al pagament de
remuneracions de personal de qualsevol tipus al servei de la Corporacié ni a
'adquisicié de béns que puguin constituir actius fixes de caracter patrimonial.
Totes les dades referents al desti d’aquests fons consten adequadament

suportades en la documentacioé que obra en aquest grup municipal.

| per que aixi consti i tingui els efectes que correspongui, estenc la present

certificacio, a Montcada i Reixaca __ de de 20
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Annex 3. Transferéncies corrents

PRESSUPOST ANY 2024 DESPESA CAPITOL 4 TRANSFERENCIES CORRENTS

AREA GESTORA
Alcadia A.Economica A. Territorial |SS.MM i Espai P. A.Social TOTAL|
Aportacions a Organismes 652.922,26 €] 1.990.339,64 €] 12.368,18 € 54.500,00 €] 2.710.130,08 €]
Beques 155.000,00 €] 155.000,00 €]
Cessions espais/recursos 2.000,00 €] 5.000,00 €] 263.000,00 €] 270.000,00 €
Premis 2.500,00 €] 18.950,00 €] 21.450,00 €
Entitats educatives 16.301,00 €] 24.200,00 €] 40.501,00 €]
Subvencion a entitats sense finalitat lucre 8.000,00 €} 27.276,50 €] 30.000,00 €] 2.018.200,00 €] 2.083.476,50 €]
Indemnitzacions 8.000,00 €] 8.000,00 €]
Poligons 191.500,00 €] 191.500,00 €]
Associacions 15.000,00 €] 15.000,00 €}
Att benéfiques i assistencials 584.660,02 €] 584.660,02 €]
Total Pressupost any 2024 | 662.922,26€]  2.247.917,14¢]  12.36818¢]  38.000,00¢] 3.118.510,02 €] 6.079.717,60 €]
| Alcadia__ | AEconomica | A.Territorial [SS.MMi EspaiP.| A.social Part _a| TOTAL|SERVEI
Subvencions a entitats sense finalitat lucre
Associacio de Voluntaris de Protecci6 Civil 8.000,00 €] 101/13500/48901] 8.000,00 €] Alcaldia
Secretariado Gitano 22.376,50€] 204/23208/48202/241207, 22.376,50 €] Promo.Eco
Agrupacions de Defensa Forestal (ADF) 30.000,00 €} 402/13600/48202] 30.000,00 €| Medi Natural
Cooperaci¢ Internacional ] 17.200,00 €| 511/92070/48200) 17.200,00 €] P.Ciutadana
Fundacié Aldees Infantils SOS Catalunya (SOAF) 15.000,00 €| 501/23105/4820_1i 15.000,00 € S.socials
Creu Roja (Menjador Social Alzina) 50.000,00€] 501/23100/48202 50.000,00 €] S.socials
Associacions veins de Gallecs 4.900,00€} 201/92410/48905| 4.900,00 €] Hisenda
Cooperacid (Varis) 17.200,00 €} 511/92070/48200) 17.200,00 €] P.Ciutadana
Conv. Consorci de Salut i Social de Cat. (SAD DeP) 300.000,00€ 501/23150/46700 300.000,00€ s's°°ials
1.060.000,00 €] 501/2152/46700) 1.060.000,00 €] S.socials
Servei de Teleassisténcia (DiBA) 68.000,00 €] 501/23151/46101] 68.000,00 €] S.socials
EAIA Conveni amb CCVO 20.000,00€] 501/23115/46501] 20.000,00 €] S.socials
ATENDIS (Assoc.Pro Diminuits Psiquics de Shd 3.300,00 €] 501/23114/48202| 3.300,00€] S. Socials
Conveni CUESB (AMB 17.000,00 €| 501/23100/46400) 17.000,00 € S.socials
Conv.Consorci del Besos (Programa VESTA) 30.000,00€] 501/23103/46700) 30.000,00 €] S.socials
S.C.R.LA UNIO: Subvencié a entitats culturals 18.000,00 €] 511/92403/48903] 18.000,00 €] P.Ciutadana
Conveni Aldeas Infantiles 42.000,00 €] 501/23115/48202] 42.000,00 €] S.socials
Associacions i Entitats (Varis) 204.500,00 €] 511/94210/48900) 204.500,00 €] P.Ciutadana
Associacions esportives 135.000,00 €} 510/34100/48901] 135.000,00 €] Esports
6.000,00 €] Cultura

Associacions culturals

15.000,00 €]

[Transferéncies varies

Indemnitzacions assegurances (Varis)

401/92090/48000}

TOTAL: Transferéncies varies

Subv. millora activitat comercial

TOTAL: Subv. Millora activitat comercial

206.500,00 €

Conveni amb UAC MCC 15.000,00 €} 203/43100/48900) 15.000,00 €] Comerg

Ent.urb.conserv.poligon ind. de la Ferreria 49.500,00 €} 209/43300/47903] 49.500,00 €] Industria
Ent.urb.conserv.poligon ind. Can Cuias 26.000,00 €} 209/43300/47903] 26.000,00 €| Inddstria
Ent.urb.conserv.poligon ind. Foinvasa 31.900,00 €} 209/43300/47903] 31.900,00 €] Industria
Ent.urb.conserv.poligon ind. Pla d'en Coll 34.100,00 €} 34.100,00 €] Inddstria
Ent.urb.conserv.poligon ind. Can Milans 17.000,00 €] 209/43300/47903)] 17.000,00 €] Industria
Lidl Supermercados SA (Sector La Granja) 33.000,00 €] 209/43300/47903] 33.000,00 €] Inddstria

Assistencials

Assisténcia Social Primaria: Subv.a favor
TOTAL: Assitencials

itzacid i att violéncia masclista (Varis) 10.000,00 €] 501/23111/48008/241511] 10.000,00 €| S.socials
Casals lleure Inf. i primaria (varis) 10.854,00 €] 509/32621/48200] 10.854,00 €] Infancia
Habitatges municipals (varis) 73.000,00 €] 73.000,00 €] Habitatge
Habitatges AHC (varis; 8.000,00 €] 8.000,00 €] Habitatge
Transferéncies per a despeses corrent (Varis) - € 4.000,00 €] 4.000,00 €] P.Ciutadana
Casals lleure per adolescents (varis) 185,00 €} 185,00 €]
Transf .Ajuts d'urgéncia social (AUS) (varis) 380.000,00 €] 501/23141/48000) 380.000,00 €] S.socials

78.000,00 €] 501/23100/48202] 78.000,00 €] S.socials

Bases per a I’execuci6 del pressupost
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Envelliment actiu 2.000,00 € 502/23202/4812, 2.000,00 €| Gent Gran
Promoci6 cultural (varis) 6.000,00 €] 503/33400/48102| 6.000,00 €] Cultura
Politiques Igualtat 2.450,00 €] 2.450,00 €] Igualtati F.
Comerg 2.500,00 €] 2.500,00 € 206/43102/48102 5.000,00 €| Comerg
Promoci6 cultural 6.000,00 €] 503/33400/48102] 6.000,00 €] Cultura

TOTAL: Beques

TOTAL: Premis 2.500,00 € 18.950,00 € 21.450,00 €

Beques

Atenci a la infancia i adolescéncia (Varis) | | 140.000,00 €] 501/23115/48102] __140.000,00 €] S.socials
Esportives (Varis) 15.000,00 €] 510/34100/48103| 15.000,00 €] Esports

Aportacions
Ala Diba 3.500,00€] 103/33220/46100} 3.500,00 €] Secretaria
Altres Consorcis 15.850,00 €] 101/94300/46600} 15.850,00 €] Alcaldia
Aportacid a ' OAIL 441.158,05 €] 101/49100/41000| 441.158,05 €| Alcaldia
Aportacié AMB (PAMUS) 1.184.000,00 €} 201/84200/46401 1.184.000,00 €| Hisenda
Aportacio AMB Delegaci6 disciplina urbanistica 12.368,18€ 302/92030/46400) 12.368,18 €] Proj.i Obres
Aportacié AMB serveis mancomunats (PIE) 801.764,64 €] 201/94200/46401 801.764,64 €| Hisenda
Aportacié Xatic 1.000,00 €] 207/43200/46600) 1.000,00 €] Turisme
1.000.00€ 503/33000/46600)} 1.000.00 €] Cultura
Ajuntament de Mollet 7.000,00€| 501/23114/46200] 7.000,00 €] S.socials
Aport. Consorci Normalitzaci6 lingtistica (CPNL) 44.000,00 € 503/33000/46700) 44.000,00 €] Cultura
Conveni Col.legi inaris (AIAC) 2.500,00 € 506/31104/48000) 2.500,00 €] B.Animal
Consell Comarcal Valles Occidental (CCVO) 3.575,00 €] 204/24100/46501 3.575,00 €] Promo.Eco
Consorci del Besos 50.000,00 €} 101/94300/46600] 50.000,00 €] Alcaldia
Consorci del parc de Collserola 15.000,00 €] 101/94300/46600] 15.000,00 €] Alcaldia
Consorci del parc de I'espai natural de Gallecs 5.160,63€ 101/94300/46600) 5.160,63 €] Alcaldia
13.500,00 €} 101/94300/46600| 13.500,00 €] Alcaldia
108.753,58 €} 101/91200/48205 108.753,58 €] Alcaldia
Cessions
ADF 2.000,00€] 101/13500/48901 7.000,00 €] Alcadia
Instal.lacions esportives (varis) 135.000,00 €] 510/34200/48901 135.000,00 €| Esports
Espais (Varis) 5.000,00 €] 48.000,00 €] 511/92410/48901 48.000,00 €] P.Ciutadana
Recursos material (Varis) 10.000,00 €] 510/34100/48902| 10.000,00 €] Eg‘ur‘ls
70.000,00 €} 511/92410/48902] 70.000,00 € P.Ciutadana

Convenis peralapi

Despeses Universitat (Becaris) 5.000,00 €] 203/92041/45390] RR.HH
UAB (Prg. [TACA, CROMA ..) 9.200,00 € 504/32600/48202| Educacié
Conveni prev. absentismel.E.S. La Ribera 15.000,00 €] 501/32704/45390) S.socials
Becaris Area Territorial 5.101,00 €] 203/15100/48113 RR.HH
Becaris OAIL 2.500,00 €] 203/49100/48113 RR.HH

Becaris Comunicacid i transparéncia

Bases per a I’execucio del pressupost
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